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REGULAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA
UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL
(SIBUCS)

CAPITULO |
DO REGULAMENTO DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

Art. 1°. Este Regulamento tem como objetivo definir normas para prestacao e
utilizagado dos servigos do Sistema de Bibliotecas da Universidade de Caxias do Sul
(SiBUCS), a fim de garantir o perfeito funcionamento de suas atividades.

Art. 2°. Esse Sistema é depositario de todo material bibliografico ou de outros
meios de informacgao, e destina-se a prover de informagdes o ensino, a pesquisa € a
extensao, de acordo com as politicas da Universidade.

Art. 3°. O SIiBUCS é constituido pela Biblioteca Central, coordenadora do
Sistema, e pelas bibliotecas setoriais.

§ 1°. A Biblioteca Central é 6rgao suplementar da UCS e 6rgao maximo de
orientacdo do SiBUCS.

§ 2° O horario de funcionamento de cada biblioteca esta disponivel na
homepage do Sistema de Bibliotecas, podendo esse horario ser alterado com a
aprovacao da Pro-Reitoria de Graduacao.

§ 3°. As bibliotecas permaneceréo abertas para atendimento ao publico, nos
dias uteis, exceto nos feriados e em pontos facultativos ou em casos de
impossibilidade técnica, administrativa ou por ordem expressa.

Art. 4°. A administragdo da Biblioteca Central da UCS e do SiBUCS é
exercida por um gestor designado pelo Reitor.

§ 1.° O SiBUCS ¢ subordinado a Pro-Reitoria de Graduacéo.

§ 2.° As bibliotecas setoriais, existentes nos Campi, estdo vinculadas e
subordinadas a Coordenacédo da Biblioteca Central (BICE), em conjunto com a

direcdo do Campus.



CAPITULO I

DA MISSAO
Art. 5°. A missdo do SiBUCS é apoiar a Universidade de Caxias do Sul nas
atividades de ensino, pesquisa e extensao, bem como promover e difundir o acesso

a informagao a comunidade académica.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA

Art. 6°. Ao SiBUCS compete:

| — elaborar politicas de desenvolvimento de colegdo compativel com as
necessidades dos seus usuarios e da Instituicao;

I — executar e controlar as atividades de processamento técnico
(catalogagao, classificagao, indexagao e inventario bibliografico);

Il — atender os seus usuarios com cortesia e eficiéncia;

IV — realizar intercambio com outras instituicoes;

V — promover campanhas e eventos, com a finalidade de maior integragao
entre as bibliotecas e seus usuarios;

VI — contribuir para o aprimoramento do ensino e da aprendizagem, mediante
acesso rapido as diversas fontes de informagdo existentes em seu acervo
bibliografico;

VIl — elaborar politicas de conservagao preventiva e de restauracdo do
material bibliografico;

VIl — oferecer aos seus usuarios servicos de qualidade, eficiéncia e
agilidade.

IX - elaborar projetos de inovagao e tecnologia.

CAPITULO IV
DOS SERVIGCOS

Art. 7°. O SiBUCS oferece servigos de atendimento aos usuarios:

Catalogo on-line para pesquisa no acervo



| — Empréstimo domiciliar dos materiais;

Il — Empréstimo de jogos, sacolas retornaveis, fones de ouvido e
equipamentos;

lIl — Sistema de reservas e renovacgdes on-line;

IV — E-mail de alerta sobre vencimento de prazos e renovacao de
empréstimo;

V — Empréstimo interbibliotecas - permite ao usuario o empréstimo de itens
entre todas as bibliotecas do SiBUCS;

VI — Servigo de atendimento através do WhatsApp;

VII — Base de dados, de e-books e normas técnicas na rede da UCS ou
através de acesso remoto;

VIl — Servico de delivery de livros;

IX — Servico de digitalizacédo de artigos de periddicos e capitulos de livros;

X — Servico de levantamento bibliografico - E-books;
X| — Servico Duvidas? Pergunte ao bibliotecario;

XII — Capacitagdes online por meio do Google Meet;

XIlII — Programa de visitas orientadas;

XIV — Plano de associagao;

XV — Oficinas de bases de dados;

XVI - Oficinas de normalizacao;

XVII — Servigo de elaboragao de ficha catalografica;

XVIII — Gerenciamento e disponibilidade da produgao académica e técnico

cientifica da UCS por meio do seu repositoério institucional.

XIX — Servigo de acessibilidade informacional a usuarios com necessidades
especiais, de acordo com a estrutura disponivel em cada biblioteca, dentre outros;

XX — Servigo de Empréstimo por agendamento.

Paragrafo unico. Os servigos de consulta em base de dados, e-books,
empréstimos, orientagdo para normalizacdo de trabalhos académicos, acesso a
rede wireless, destinam-se a alunos regularmente matriculados na UCS, seus

professores, funcionarios e associados.


https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/servico-delivery-bice_2.pdf
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/politica-servico-digitalizacao.pdf
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/politica-levantamento-bibliografico-de-e-books_2.pdf
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/politica-atendimento-online.pdf

7

Art. 8°. Os servicos técnicos e os de assisténcia e orientacdo ao usuario, na
utilizacao das fontes de consulta, e o uso da biblioteca sao coordenados e exercidos
por bibliotecarios ou por funcionarios designados pela coordenagéo.

Art. 9°. Para fins de estatistica, controle do acervo, avaliacdo das obras
consultadas e bom funcionamento dos servicos das bibliotecas, devem ser

observadas, rigorosamente, as normas estabelecidas neste Regulamento.

CAPITULO V
DO ACERVO

Art. 10. O acervo do SiBUCS é formado por materiais bibliograficos e nao
bibliograficos.

Paragrafo unico. As bibliotecas oferecem materiais bibliograficos de uso
para consulta local.

Art. 11. Todo material do acervo bibliografico € disponibilizado em catalogo
on-line, permitindo pesquisas por autor, titulo, assunto, etc.

§ 1°. Ao pesquisar no catalogo, os usuarios devem anotar o numero de
chamada para que o material seja localizado no acervo bibliografico.

§ 2° Os usuarios que tiverem duvidas em localizar o material no acervo
bibliografico, devem solicitar orientagdo aos funcionarios das bibliotecas.

§ 3°. O material bibliografico consultado, que nédo se destina a empréstimo,
devera permanecer sobre as mesas, nas dependéncias das bibliotecas, para fins de

estatistica.

CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 12. Sdo considerados usuarios das bibliotecas:
| — os professores da UCS;

Il — o0 pessoal técnico-administrativo;

lll — os alunos da UCS e do Cetec;

IV — os associados;
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V — os membros da comunidade local e regional, através de convénios ou

contratos;

VI — outros membros designados pela reitoria.

CAPITULO VII
DOS SERVIGOS DE CIRCULAGAO

Art. 13. As bibliotecas da UCS oferecem os seguintes servigos de circulagéo
para 0s usuarios:

| — empréstimo domiciliar;

Il — empréstimo especial;

[Il — empréstimo interbibliotecas;

IV — renovagao de empréstimos;

V — devolucédo de empréstimos;

VI — reservas de materiais.

Paragrafo unico. Membros da comunidade externa, somente poderao utilizar

as bibliotecas para fins de estudos e pesquisas no local.

Secao |
Do Empréstimo Domiciliar

Art. 14. O empréstimo domiciliar esta disponivel para toda a comunidade
académica ativa da UCS, conforme o art. 12 deste regulamento.

§ 1°. Para usufruir da modalidade de empréstimo domiciliar, o usuario deve
identificar-se.

§ 2°. Os alunos ficam habilitados a usufruir dos servigos das bibliotecas, no
ato da matricula, desde que possuam login e senha do UCS Virtual.

§ 3°. Em caso de empréstimo manual através de planilhas impressas, para
realizar os servicos de empréstimos, renovacoes e devolugcdes, o usuario deve
apresentar identificagcdo e rubricar a planilha no local estabelecido, autorizando o
procedimento.

§ 4°. Ao receber uma obra para consulta ou empréstimo, o usuario devera

verificar se a obra n&o esta danificada (paginas arrancadas, rasgadas, riscadas,
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etc.). Caso existam danos, deverdo ser comunicados, no momento do empréstimo,
diretamente ao funcionario, evitando assim que o usuario seja responsabilizado
pelos mesmos.

§ 5°. O usuario € responsavel pelo uso e pela devolugdo dos exemplares
emprestados em seu nome.

Art. 15. Os prazos de empréstimo e a quantidade de exemplares variam de
acordo com a categoria de empréstimo e o tipo de material, conforme Apéndices
(A, F, G, H) deste regulamento.

§ 1°. Nao é permitido ao usuario retirar 2 (dois) exemplares idénticos de
mesma edigao.

§ 2°. As categorias de empréstimo variam conforme o vinculo do usuario com
a Instituicao.

Art. 16. E permitido empréstimo para aluno participante de intercambio
nacional ou internacional, mediante apresentacao de documento comprobatorio.

Art. 17. O usuario que tenha mais de um vinculo institucional podera usufruir
somente de uma categoria de empréstimo, definindo-se como critério a utilizagao da
categoria que oferega mais beneficios.

Art. 18. O usuario que estiver em débito com as bibliotecas, ou com boleto da
multa vencido, ndo tera direito de usufruir do empréstimo domiciliar de obras.

Paragrafo unico. Os servigos on-line oferecidos pelo Sistema de Bibliotecas
(empréstimo, renovacgao, reserva, servigo de avisos por e-mail, consulta e acesso a
internet, etc.) poderao deixar de funcionar temporariamente, em caso de problemas
de ordem técnica interna ou externa, nas areas de rede elétrica ou de
telecomunicag¢des. Em caso de néo recebimento do e-mail de notificagdo da data de
devolugdo do material emprestado, o usuario ndo estara isento do pagamento da
multa decorrente do atraso na devolu¢cao do material.

Art. 19. A coordenagao da biblioteca pode restringir ou ampliar o empréstimo
dos materiais de acordo com a necessidade, nos periodos de férias ou em casos

nao previstos neste regulamento.
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Secao
Do Empréstimo Especial

Art. 20. O empréstimo especial € a modalidade de empréstimo de materiais
oferecida com prazo determinado a todos os usuarios das bibliotecas, conforme o
art. 12 deste regulamento.

Paragrafo unico. Para usufruir da modalidade de empréstimo especial, os
usuarios devem apresentar identificagao institucional.

Art. 21. O empréstimo especial tem data e hora de devolucéo
pré-determinadas, ja que € concedido em carater especial. O empréstimo sob esta
modalidade ndo pode ser renovado, € o atraso na devolugao é cobrado conforme
art. 32° deste regulamento.

Art. 22. Alguns materiais das bibliotecas sdo emprestados somente através
da modalidade de empréstimo especial, independentemente de seu vinculo com a
UCS.

Art. 23. O usuario que estiver em débito com as bibliotecas ndo tém direito

de usufruir do empréstimo especial de obras.

Secao lll
Do Empréstimo Interbibliotecas

Art. 24. O Servigo de Empréstimo Interbibliotecas possibilita emprestar
materiais bibliograficos entre as bibliotecas da UCS, conforme o art. 12 deste
regulamento.

§ 2° As solicitagdbes de Empréstimo Interbibliotecas devem ser realizadas
pelo usuario, através do catalogo on-line do Sistema de Bibliotecas.

§ 3° S&o permitidas 5 (cinco) solicitagdes simultdneas de Empréstimo
Interbibliotecas por usuario.

§ 4°. O usuario tem prazo de até 72h para retirar a obra solicitada, apds ser
comunicado pela biblioteca. Ndo retirando nesse prazo, a solicitagdo é cancelada e

a obra retorna a biblioteca de origem.
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§ 5° Na&o sao permitidas solicitagcbes de obras que estejam com todos os
exemplares emprestados na biblioteca de origem, ou exemplares de consulta local
ou consulta restrita.

Art. 25. O Servigo de Empréstimo Interbibliotecas fica indisponivel durante os

recessos académicos.

Secgao IV
Do Empréstimo das Salas de Estudos

Art. 26. A utilizagdo das salas de estudo em grupo sera concedida mediante
empréstimo da chave da sala a todos os usuarios das bibliotecas com vinculo ativo
na instituicdo, conforme o art. 12 deste regulamento. Demais informagdes

encontram-se no Apéndice C deste regulamento.

SecaoV
Da Renovacgao de Empréstimos

Art. 27. Os empréstimos sédo renovaveis pelo mesmo prazo do empréstimo
inicial, de acordo com a categoria de usuario e tipo de material, observando-se o
limite maximo de renovacoes.

§ 1°. Arenovacgao ndo sera efetuada, se:

| - o exemplar possuir reserva;

Il - o usuario estiver inativo ou afastado no sistema académico ou no sistema
da biblioteca;

[l - o usuario possuir empréstimos em atraso, valores pendentes nas
bibliotecas ou boletos vencidos.

§ 2°. Materiais de empréstimo especial ndo sédo passiveis de renovagao.

Art. 28. A renovacao de empréstimos pode ser feita nos terminais da
biblioteca, através do catalogo on-line ou do UCS Virtual.

Paragrafo unico. Caso o usuario ndo consiga acesso para renovagao via
internet, deve dirigir-se a uma das bibliotecas, preferencialmente de posse dos

exemplares. A impossibilidade de acesso a renovagao on-line nao justifica o atraso.
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Secao VI
Da Devolugao de Empréstimos

Art. 29. O usuario é responsavel pelo uso e pela devolugdo dos exemplares
emprestados em seu nome.

Art. 30. A devolugdo é efetivada mediante a entrega dos exemplares na
biblioteca em que foi realizado o empréstimo e o registro no sistema.

Paragrafo unico. O usuario recebera o comprovante de devolugéo via e-mail
cadastrado.

Art. 31. A devolucado também pode ser efetivada nas bibliotecas que tenham
a caixa de devolugdo para o depodsito dos materiais. O material recolhido sera
devolvido no proximo dia util e o usuario recebera o comprovante de devolugao via
e-mail cadastrado apds a devolugéao efetiva no sistema.

Art. 32. Em caso de atraso, na devolugédo das obras emprestadas, € cobrada
multa diaria por atraso para cada exemplar, de acordo com o Apéndice B deste

regulamento.

Secao VII
Da Reserva de Materiais

Art. 33. O usuario pode efetuar a reserva, desde que todos os exemplares da
obra estejam emprestados.

§ 1°. Existe um limite de cinco reservas de obras por usuario.

§ 2°. Exemplares de consulta local ou restrita ndo aceitam reservas.

§ 3°. Os pedidos de reserva devem ser realizados pelo usuario, mediante
consulta da obra através do catalogo on-line.

§ 4°. A data de disponibilidade de reserva depende da devolugédo dos
exemplares da obra reservada e das listas de espera.

§ 5°. O usuario é responsavel pelo controle de suas reservas.

§ 6°. Reservas atendidas ficam a disposigdo do usuario-solicitante por um
periodo de 24 horas, apos a devolugao do item, no balcao de empréstimo.

§ 7°. Os itens que estdo na reserva ndo podem ser usados para consulta

local ou fotocopias.
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§ 8°. Areserva é de uso pessoal e intransferivel.
§ 9°. O cancelamento da reserva pode ser efetuado pelo usuario a qualquer

momento.

CAPITULO VIII
DA UTILIZAGAO DA PESQUISA EM BASES DE DADOS

Art. 34. A Secao de Pesquisa em Bases de Dados oferece os seguintes
servicos para fins académicos e cientificos:

| — acesso a bases de dados (periddicos e livros on-line);

Il — pesquisa digital.

§ 1°. Para utilizagdo da sala de pesquisa, o usuario deve estar enquadrado
no art. 12 deste regulamento; possuir usuario (login) e senha da Rede UCS.

§ 2°. Nao é permitida a utilizagdo dos computadores para outros fins que n&o
os previamente definidos e acessar conteudos improprios.

§ 3° O usuario deve possuir seu proprio dispositivo de armazenamento
eletrbnico, compativel com os equipamentos disponiveis.

Art. 35. Nao é permitida a instalacdo de softwares, a alteragcdao de
configuragbes do sistema ou dos padrées dos aplicativos disponibilizados nos
computadores na sala, estando o infrator sujeito a adverténcia e a restricdo do uso
dos equipamentos, bem como a responsabilizagao pelos danos causados.

Paragrafo unico. A reincidéncia em qualquer dos casos é penalizada com a

proibicdo de uso dos equipamentos pelo usuario infrator.

Secgao |
Do Acesso a Bases de Dados, Internet e Publicagées Eletrénicas

Art. 36. E oferecido acesso on-line a bases de dados referenciais e
publicacbes eletrbnicas de texto completo, para fins académicos e cientificos,
através do Portal de Periddicos da Capes. Os resultados das pesquisas podem ser
enviados por e-mail ou, salvo em dispositivos de armazenamento eletronico.

Paragrafo unico. No caso de salvar em dispositivo de armazenamento

eletrdnico, o usuario devera trazer consigo o dispositivo, conforme art. 33, § 3°.
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CAPITULO IX
DO ACESSO AS COLEGOES ESPECIAIS E OBRAS RARAS

Art. 37. O acervo de Colecgdes Especiais e Obras Raras da Biblioteca Central
da UCS pode ser consultado pela comunidade académica, comunidade
técnico-cientifica, pesquisadores e comunidade em geral, mediante agendamento
prévio e avaliagcdo de um bibliotecario do Sistema de Bibliotecas da UCS. Demais

informagdes encontram-se no Apéndice D deste regulamento.

CAPITULO X
DO SERVIGO DE FOTOCOPIA E ENCADERNAGAO

Art. 38. Nas dependéncias da Biblioteca Central existe servigco de fotocopia
prestado por empresa terceirizada. A biblioteca ndo possui henhum vinculo com

esse servico.

CAPITULO XI
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

Art. 39. Sao direitos e deveres dos usuarios, nas dependéncias das
bibliotecas:

| — acatar as orientagdes dos funcionarios da biblioteca, no que tange ao uso
de seus servigos e cumprimento das regras.

Il — deixar sobre as mesas o material da biblioteca utilizado nas consultas,
nao o colocando nas estantes;

[l — n&o consumir bebidas como cha, café, refrigerante, bebidas alcodlicas,
entre outras ou alimentos em geral, nas dependéncias das bibliotecas.

§ 1°. Os usuarios podem acessar a biblioteca portando garrafa com agua,
desde que seja confeccionada em material transparente e incolor.

§ 2°. E vedada a entrada com garrafas estilo squeezes, coqueteleiras, copos
de toda espécie, incluindo descartaveis.

IV — ndo fumar, de acordo com a Lei 12.546, de 15 de dezembro de 2011;

V — utilizar o telefone celular em modo silencioso e conversar em tom de voz

baixo;



15

VI — nédo realizar trabalhos de recortes, colagens, entre outros, somente em
casos de necessidade e, para isso, em ambiente destinado;

VII — ndo realizar reuniées de carater ndo curricular;

VIIl — é permitido aos usuarios ter livre acesso aos materiais disponiveis, com
excecao de acervos restritos;

IX — é permitido tirar fotocopias ou escanear trechos dos livros e periodicos,
com exceg¢ao dos materiais das colegdes especiais e obras raras.

X — sera permitido fotografar o interior da biblioteca somente com a
autorizacao por escrito e assinada pela coordenacéo.

XI — apresentar, na saida da biblioteca, quando solicitado, todo o material que
levar consigo. Se o sistema de seguranga disparar, o usuario deve voltar até o
balcado de empréstimos para verificagdo dos itens emprestados.

Xl — Nao é permitida a entrada com animais nas dependéncias das
bibliotecas, exceto cées-guia, acompanhando pessoas com deficiéncia visual ou
seus treinadores (Lei Federal 11.126/05, Decreto Federal 5.904/06 e Cddigo de
Posturas do Municipio de Caxias do Sul. Lei Complementar N°130, de 11 de janeiro
de 2001).

Art. 40. Direitos e deveres dos usuarios em geral:

| — observar, rigorosamente, a data valida de devolugdo do material
emprestado;

Il — pagar a multa estabelecida, no caso de devolucdo em data e hora
posterior a determinada, do material emprestado;

lIl — notificar imediatamente a biblioteca caso de perda, extravio ou dano de
material;

IV — no caso de extravio (perda ou furto, inclusive por terceiros), rasuras,
anotacdes ou outros danos do material usado, indenizar a biblioteca com
pagamento de multa e/ou exemplar idéntico e, na falta deste, conforme indicagéo da
coordenacao da Biblioteca, fundada em analise técnica. O exemplar danificado
continuara sendo propriedade da biblioteca;

VIl — devolver o material exclusivamente no balcdo de empréstimo ou no

Posto de Devolugao, de acordo com a estrutura disponivel,
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VIl — devolver os materiais exclusivamente na biblioteca em que foram
emprestados;

IX — atender ao pedido de comparecimento na biblioteca, quando solicitado;

X — manter seus dados pessoais (enderego, telefone e correio eletrénico)
atualizados no Sistema Académico da UCS;

XI — devolver para a biblioteca os materiais emprestados quando perder o
vinculo com a Institui¢ao;

Xl — na impossibilidade de acesso a renovagao on-line, comunicar a
biblioteca imediatamente;

Xlll — & de responsabilidade do usuario o controle da disponibilidade do

material reservado.

CAPITULO XII
DAS PENALIDADES

Art. 41. Em caso do ndo cumprimento das obrigagdes do art. 31. fica prevista
a aplicagao de multa, de acordo com as normas do Apéndice B deste regulamento.

Art. 42. O usuario que extraviar ou danificar uma obra (arrancar paginas,
rabiscar ou fazer recortes) devera repor o mesmo material ou ressarcir a Biblioteca
pelo seu valor atual de mercado. Em se tratando de obra cuja edigcdo esteja
esgotada, sera facultado a Biblioteca o direito de optar pelo valor da indenizagéo.

Paragrafo unico. Para outros materiais, consultar os apéndices ao final
deste regulamento.

Art 43. O usuario é responsavel pelas obras em seu poder, devendo
devolvé-las de acordo com a data determinada. Para isso, as Bibliotecas do Sistema
nao serao responsabilizadas pelas renovacdes feitas pela internet, exceto quando o
usuario apresentar a pagina impressa ou salva.

Art 44. O usuario que apresentar comportamento indevido nas bibliotecas,
desrespeito as regras, a professores, académicos ou funcionarios, sera solicitado

que se retire das dependéncias da biblioteca.
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CAPITULO XllI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. O acervo das bibliotecas da UCS esta eletronicamente protegido
contra furto.

Paragrafo unico. Ao ser abordado, apds a sinalizagao do sistema anti-furto,
o usuario deve colaborar com a devida averiguagdo do ocorrido, que € realizada
pelo responsavel da biblioteca, por um seguranga ou vigilante.

Art. 46. O ambiente da biblioteca requer siléncio, devendo o usuario zelar
para que todos possam aproveitar ao maximo o tempo destinado a leitura e a
pesquisa. Recomenda-se tom de voz discreto.

Paragrafo unico. O funcionario mais proximo é o responsavel para alertar o
usuario sobre descumprir o caput do presente artigo e, no caso de persistir, o fato
deve ser encaminhado ao bibliotecario responsavel pelo atendimento para as
providéncias cabiveis.

Art. 47. Os responsaveis pelas bibliotecas podem solicitar a identificagcao de
qualquer pessoa que estiver transitando em suas dependéncias.

Art. 48. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela
coordenacgao do SiBUCS.

Art. 49. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 50. As situagdes omissas ou de interpretagcdo duvidosa, porventura
existentes neste Regulamento, cuja solugdo requeira decisdo imediata, serdo
resolvidas pela coordenacdo do SiBUCS e submetidas obrigatoriamente a

Pré-Reitoria de Graduagao.
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Apéndice A — Categoria de empréstimo e tipo de material’

CATEGORIA 1
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE

Funcionarios UCS Livro acervo geral 7 dias 5

UCS - Linguas Estrangeiras (UCS-LE) Cartaz 7 dias 5

Alunos da Extensédo CD musical 7 dias 5
CD-ROM 7 dias 5
Disquete 7 dias 5
Dissertagao 7 dias 5
DVD 7 dias 5
Fitas VHS 7 dias 5
Jogos™™* 1 dia 1
KIT 7 dias 5
Mapa 7 dias 5
Monografia de P6s-Graduacgéo 7 dias 5
PCD-ROM (Periédico em CD-ROM) | 7 dias 5
PDISQ (Periédico em disquete) 7 dias 5
PDVD (Periodico em DVD) 7 dias 5
PVHS (Periédico em VHS) 7 dias 5
Reproducéo de arte 7 dias 5
Sacola retornavel 7 dias 5
Tese 7 dias 5
Periodico impresso* 7 dias 5

*N&o sdo emprestados periodicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.

CATEGORIA 2
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE

S}I:é}gﬁnias.Graduagao - cursando até 5 Livro acervo geral 7 dias 10
Cartaz 7 dias 10
CD musical 7 dias 10
CD-ROM 7 dias 10
Disquete 7 dias 10
Dissertagao 7 dias 10
DVD 7 dias 10
Fitas VHS 7 dias 10
Jogos** 1 dia 1
KIT 7 dias 10
Mapa 7 dias 10
Monografia de Pés-Graduagao 7 dias 10
PCD-ROM (Peri6dico em CD-ROM) | 7 dias 10
PDISQ (Periddico em disquete) 7 dias 10
PDVD (Peridédico em DVD) 7 dias 10
PVHS (Periddico em VHS) 7 dias 10
Reprodugao de arte 7 dias 10
Sacola retornavel 7 dias 5
Tese 7 dias 10
Periddico impresso* 7 dias 10

*Nao sédo emprestados periédicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.

1 Categorias sujeitas a alteragdes conforme necessidade das bibliotecas.



COMUNIDADE ABRANGENTE
Alunos da Graduagéo - cursando 6 disciplinas

CATEGORIA 3
MATERIAIS
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PRAZO QUANTIDADE

ou mais Livro acervo geral 7 dias 20
S}I:c:}gﬁnc;ad%r_?g?gao matriculados na Cartaz 7 dias 20
e o e mela™ 21 koD musial ras | 2
Qlljurr;c;sisda Graduagéo - cursando 6 disciplinas CD-ROM 7 dias 20
Disquete 7 dias 20
Dissertacao 7 dias 20
DVD 7 dias 20
Fitas VHS 7 dias 20
LJogos™™ 1 dia 1
KIT 7 dias 20
Mapa 7 dias 20
Monografia de Pés-Graduagao 7 dias 20
PCD-ROM (Peridédico em CD-ROM) | 7 dias 20
PDISQ (Periodico em disquete) 7 dias 20
PDVD (Periédico em DVD) 7 dias 20
PVHS (Periédico em VHS) 7 dias 20
Reproducéo de arte 7 dias 20
Sacola retornavel 7 dias 20
Tese 7 dias 20
Periddico impresso* 7 dias 20

*Nao sdo emprestados periédicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.

CATEGORIA 4
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE

Alunos da Pés-Graduagéo Livro acervo geral 1 d?aos4 25
Livro PPGP 14 dias 25
Cartaz 14 dias 25
CD musical 14 dias 25
CD-ROM 14 dias 25
Disquete 14 dias 25
Dissertagédo 14 dias 25
DVD 14 dias 25
Fitas VHS 7 dias 25
LJogos** 1 dia 1
KIT 14 dias 25
Mapa 14 dias 25
Monografia de P6s-Graduagéo 14 dias 25
PCD-ROM (Periodico em CD-ROM) |14 dias 25
PDISQ (Periodico em disquete) 14 dias 25
PDVD (Periédico em DVD) 14 dias 25
PVHS (Periédico em VHS) 14 dias 25
Reprodugéo de arte 14 dias 25
Sacola retornavel 14 dias 25
Tese 14 dias 25
Periddico impresso* 14 dias 25

*Nao sédo emprestados periodicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.
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CATEGORIA 5
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE

Professores Livro acervo geral 14 dias 30
Livro PPGP 14 dias 30
Cartaz 14 dias 30
ICD musical 14 dias 30
CD-ROM 14 dias 30
Disquete 14 dias 30
Dissertagédo 14 dias 30
DVD 14 dias 30
Fitas VHS 7 dias 30
LJogos™* 1 dia 1
KIT 14 dias 30
Mapa 14 dias 30
Monografia de P6s-Graduagéo 14 dias 30
PCD-ROM (Periodico em CD-ROM) 14 dias 30
PDISQ (Periddico em disquete) 14 dias 30
PDVD (Periodico em DVD) 14 dias 30
PVHS (Periodico em VHS) 14 dias 30
Periodico impresso 14 dias 30
Reprodugéo de arte 14 dias 30
Sacola retornavel 14 dias 30
Slide 14 dias 30
Tese 14 dias 30
Periddico impresso* 14 dias 30

*Nao sédo emprestados periodicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.

CATEGORIA 6
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE
Estagiarios da UCS Livro acervo geral 14 dias 5
Conveniados Cartaz 14 dias 5
CETEC - Ensino Fundamental CD musical 14 dias 5
CETEC - Ensino Médio CD-ROM 14 dias 5
Disquete 14 dias 5
Dissertagédo 14 dias 5
DVD 14 dias 5
Fitas VHS 14 dias 5
Jogos™* 1 dia 1
KIT 14 dias 5
Mapa 14 dias 5
Monografia de P6s-Graduagéo 14 dias 5
PCD-ROM (Periodico em CD-ROM) 14 dias 5
PDISQ (Periddico em disquete) 14 dias 5
PDVD (Periodico em DVD) 14 dias 5
PVHS (Periddico em VHS) 14 dias 5
Sacola retornavel 14 dias 5
Reprodugéo de arte 14 dias 5
Tese 14 dias 5
Periddico impresso* 14 dias 5

*Nao sdo emprestados periodicos impressos na Biblioteca Central.
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CATEGORIA 7
COMUNIDADE ABRANGENTE MATERIAIS PRAZO QUANTIDADE
Associados - Egressos Livro acervo geral 7 dias 5
Associados - Ex-funcionarios Cartaz 7 dias 5
Associados - Ex-professores CD musical 7 dias 5
CD-ROM 7 dias 5
Disquete 7 dias 5
Dissertagéo 7 dias 5
DVD 7 dias 5
Fitas VHS 7 dias 5
Jogos™™* 1 dia 1
KIT 7 dias 5
Mapa 7 dias 5
Monografia de P6s-Graduagéo 7 dias 5
PCD-ROM (Periodico em CD-ROM) 7 dias 5
PDISQ (Periédico em disquete) 7 dias 5
PDVD (Periodico em DVD) 7 dias 5
PVHS (Periédico em VHS) 7 dias 5
Reproducgéao de arte 7 dias 5
Sacola retornavel 7 dias 5
Tese 7 dias 5
Periddico impresso* 7 dias 5

*Néao sdo emprestados periodicos impressos na Biblioteca Central.
**Empréstimo somente nas dependéncias da biblioteca.
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Apéndice B — Regulamento de multas, extravio e danificagcao de materiais

REGULAMENTO DE MULTAS, EXTRAVIO E DANIFICAGAO DE MATERIAIS

Este regulamento abrange normas especificas referentes ao sistema de
multas, extravio e danificacdo de materiais das Bibliotecas do Sistema SiBUCS,

para toda a comunidade ativa da Universidade de Caxias do Sul.

CAPITULO |
DA APLICAGCAO DAS MULTAS

Art. 1°. O ndo cumprimento do prazo de devolugdo dos materiais das
bibliotecas do SiBUCS implicara a cobranga de multa.

Art. 2°. A aplicagao da multa tem por finalidade:

| — disciplinar o retorno dos bens cedidos por empréstimo;

Il — estimular a devolugdo dos mesmos no prazo estipulado;

Il — atender a comunidade usuaria em sua totalidade.

Art. 3°. As multas serdo aplicadas nas seguintes circunstancias:

| — por atraso na devolugao do material;

Il — por atraso ou nao efetivagdo da renovacao, que devera ser realizada até
a data prevista para devolucgao.

Art. 4°. Em caso de atraso na devolugédo das obras emprestadas, é cobrada
multa diaria para cada exemplar.

§ 1°. O valor da multa € definido pela Diretoria Administrativa e Financeira.

§ 2°. Em caso de doenga ou internacao, os valores sao abonados mediante
apresentacao de atestado médico referente ao periodo.

§ 3° Em caso de roubo ou furto, os valores relacionados a multa s&o
abonados mediante apresentagao do Boletim de Ocorréncia referente ao periodo,

mas nao isenta o usuario na reposicao de materiais.
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Secao |
Dos procedimentos de cobranga de multas

Art. 5°. Os seguintes procedimentos de cobranga de multas serao aplicados
conforme descritos nos seguintes casos:

| — o usuario que devolver o(s) item(s) emprestado(s), apos a data do
vencimento, recebera penalidade (multa);

Il — é dever do usuario acompanhar a data de devolugdo ou renovagao no
sistema on-line, considerando que o nao recebimento de aviso de vencimento de
devolugao ou aviso de empréstimo em atraso ndo o isentara da penalidade;

Il — sera cobrada multa diaria com valor determinado para cada item em
atraso;

IV — terdo abono da multa os itens que ndo excederem a um dia de atraso;

V — os usuarios sao informados sobre o valor da multa, no ato da devolugao

do material.

CAPITULOII
PAGAMENTO DA MULTA COM BOLETO

Art. 6°. Para o pagamento da multa serdo observados os seguintes critérios:

| — 0 prazo para pagamento do boleto é de 48 horas, a partir de sua emisséo;

Il — o vencimento do boleto caira sempre para um dia util;

lll — o boleto podera ser pago em qualquer agéncia bancaria ou conveniados
a rede bancaria, até o vencimento;

IV — boletos que extrapolarem a data de vencimento, nao poderao ser pagos,
cabendo ao usuario a impressao de um novo boleto na biblioteca;

V — apds a quitagado do boleto e sua compensacgao bancaria que pode levar

até 72 horas, o usuario sera liberado no Sistema da Universidade;
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VI — o usuario que n&o quitar o débito na data de vencimento do boleto sera
bloqueado automaticamente para a renovagdo dos materiais e realizagdo de

matricula.

CAPITULO 1l
PAGAMENTO DA MULTA COM NEGOCIAGAO

Art. 7°. Para o pagamento da multa serdo observados os seguintes critérios:

| - Multa com valor igual ou acima de R$60,00;

Il - A negociacao sera feita com titulos de acordo com o débito da multa e
estimativa do valor do livro;

[Il - O valor dos titulos indicados sao estimados, cabe ao usuario decidir onde
ira comprar o exemplar;

IV - Seréo aceitos somente livros novos para negociagao;

V - Somente serao aceitos os titulos solicitados no ato da negociacgao;

VI - Os titulos serdo ofertados de acordo com a demanda das bibliotecas
(titulos que possuem muitas reservas, titulos solicitados pelos usuarios, lista de
mais vendidos, etc.);

VII - Nao é aceito cheque-presente ou vale-presente para negociagao de
multa.

Art. 8°. O usuario que estiver em débito com as bibliotecas, apds periodo de
vencimento do boleto emitido para pagamento da multa, ndo tera direito de usufruir
do empréstimo domiciliar de obras e nem do servigo de renovagao e reserva.

Paragrafo unico. Os servigos on-line oferecidos pelo Sistema de Bibliotecas
(empréstimo, renovacgao, reserva, servigo de avisos por e-mail, consulta e acesso a
internet, etc.) poderao deixar de funcionar temporariamente, em caso de problemas
de ordem técnica interna ou externa, nas areas de rede elétrica ou de
telecomunicag¢des. Em caso de n&o recebimento do e-mail de notificagdo da data de
devolugcdo do material emprestado, o usuario nado estara isento do pagamento da

multa decorrente do atraso na devolugdo do material.
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CAPITULO 1l
EXTRAVIO E DANIFICAGAO DE MATERIAIS

Art. 9°. Para os usuarios que tiverem seus materiais extraviados ou
danificados, seréo realizados os seguintes procedimentos:

| — extravio por roubo ou furto, o usuario deve apresentar o Boletim de
Ocorréncia contendo a descricdo do material. A data da ocorréncia sera
considerada para o abono da multa; porém, o material devera ser substituido pelo
usuario;

Il — em caso de extravio ou perda do material, o usuario deve repor o mesmo
material no prazo de 30 (trinta) dias;

Il — esgotado o prazo de 30 (trinta) dias, e se o usuario nao tiver reposto o
material, vige a cobranga de taxa diaria por atraso;

IV — se o material estiver esgotado no mercado editorial, a biblioteca
reserva-se o direito de optar entre estabelecer o valor da indenizacdo ou exigir
reposicao por obra similar existente no mercado;

V — em caso de danos causados aos materiais das bibliotecas, serao
aplicadas multas de acordo com o tipo de intervengao necessaria (restauro externo:
encadernagao; lombada/costura; restauro por pagina: rasgos, cortes, interferéncia
com lapis, caneta, liquidos e outras sujidades, entre outros danos; substituicdo de
componentes) ou a substituicao total do material por outro igual.

Art. 10. As situagbes omissas ou de interpretagdo duvidosa, porventura
existentes neste Regulamento, cuja solugdo requeira decisdo imediata, serdo
resolvidas pelo gestor do SiBUCS e submetidas obrigatoriamente a Pré-Reitoria

Académica e a Diretoria Administrativa e Financeira.
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Apéndice C — Regulamento para utilizagao das salas de estudo em grupos

REGULAMENTO PARA UTILIZAGAO DAS SALAS DE ESTUDO EM GRUPOS

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Este Regulamento tem como objetivo definir normas para a utilizagcao
das salas de estudo em grupos do Sistema de Bibliotecas da Universidade de
Caxias do Sul.

Art. 2°. Sdo considerados usuarios aptos a usufruir das salas de estudo em
grupos os membros da comunidade académica da UCS, ativos no sistema
académico da UCS, que possuam usuario € senha do UCS Virtual.

Art. 3°. As salas de estudo em grupos servem, exclusivamente, para a
realizacao de estudos e trabalhos académicos.

§ 1°. O miniauditério da Biblioteca Central esta a disposi¢ao de estudantes e
professores para a realizacdo de aulas curriculares ou reunides de carater nao
curricular previamente agendado.

§ 2°. E vedado o uso de qualquer sala ou espaco da infraestrutura das
bibliotecas para aulas particulares de qualquer espécie e/ou reunides nao
relacionadas a assuntos da UCS.

Art. 4°. As salas de estudo em grupos devem ser utilizadas por, no minimo,

duas pessoas e respeitando a capacidade maxima de cada sala.

CAPITULO II
EMPRESTIMO DAS SALAS

Art. 5°. O empréstimo das salas de estudo em grupo é restrito aos usuarios
indicados no art. 2.°, sendo obrigatdria a apresentagdo de um documento oficial com
foto.

§ 1°. O empréstimo e a devolugdo das chaves devem ser efetuados nos
locais previamente determinados, nas bibliotecas que possuem o servigo.

§ 2°. O empréstimo das salas de estudo é pessoal e intransferivel.
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§ 3°. O mesmo usuario ndo podera efetuar empréstimo de mais de 1 (uma)
sala de estudo simultaneamente.

Art. 6°. O periodo de utilizagdo das salas de estudo corresponde ao horario
de funcionamento da biblioteca.

§ 1°. E permitido o afastamento do usuario da sala de estudo emprestada,
por um periodo maximo de 15 minutos e, decorrido o prazo, a sala sera liberada
para outro grupo.

§ 2° Todo material que for encontrado no interior da respectiva sala de
estudo sera recolhido pelo funcionario responsavel pelo atendimento na biblioteca.

§ 3° O material recolhido permanecera retido em local previamente
identificado, até o final do horario de expediente da Biblioteca ou até que um usuario
devidamente identificado solicite 0 material.

§ 4°. No final do horario de expediente, os materiais pertencentes a Biblioteca
(livros, DVDs, etc.) serao devolvidos ao acervo, apos a devida baixa no sistema de
eventuais empréstimos. Bens e itens pessoais serdo registrados como itens
perdidos e guardados no setor de Achados e Perdidos da Biblioteca ou do Campus.

Art. 7°. Enquanto o usuario estiver de posse da chave, é sua a
responsabilidade de manter a ordem na sala.

§ 1°. Em hipotese alguma, o usuario podera sair da biblioteca portando as
chaves.

§ 2°. O usuario devera entregar a sala com a porta chaveada, sem livros ou
qualquer outro material em seu interior.

§ 3°. O usuario devera preservar e conservar as salas de estudos.

§ 4°. O claviculario encontra-se junto ao balcdo de atendimento.

Art. 8°. Nao havera fila de espera e reservas das salas de estudos.

Art. 9°. Nao é permitido consumir alimentos nas salas de estudos nem usar

aparelhos sonoros em volume excessivo.
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CAPITULO 1l
MULTAS E PENALIDADES

Art. 10. Quando do mau uso ou ndo cumprimento de qualquer uma das
regras deste regulamento, o usuario ficara impedido de utilizar o servigo de
empréstimo das salas de estudos no prazo de 30 dias.

Art. 11. As bibliotecas serdo reembolsadas pelo valor do chaveiro e/ou da

chave da sala, se extraviados ou danificados.
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Apéndice D — Regulamento da Sec¢ao de Colegoes Especiais e Obras Raras

REGULAMENTO PARA CONSULTA AS COLEGOES ESPECIAIS E OBRAS
RARAS

Este regulamento abrange normas especificas referentes ao acesso e
consulta do acervo de Coleg¢des Especiais e Obras Raras do Sistema de Bibliotecas

da UCS, para toda a comunidade da Universidade de Caxias do Sul.

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Todo acervo bibliografico de Colegbes Especiais e Obras Raras, do
Sistema de Bibliotecas da UCS, necessita de cuidados especiais no manuseio.
Dessa forma, buscando garantir a integridade fisica e a conservagdo, este

Regulamento tem como objetivo definir normas para a utilizagéo do acervo.

CAPITULOII
DO ACESSO E CONSULTA AS COLEGOES ESPECIAIS

Art. 2°. O acesso e consulta ao acervo de Colegdes Especiais € permitido a
comunidade académica, comunidade técnico-cientifica, pesquisadores e
comunidade em geral, mediante acompanhamento e supervisdo de um funcionario
da biblioteca.

Art. 3°. O acesso do usuario a Secao de Colecdes Especiais far-se-a
mediante agendamento on-line com antecedéncia no setor de atendimento da
Biblioteca Central e a consulta ao acervo sera feita mediante avaliacdo prévia das
condicdes fisicas da obra, por motivos de conservacao e preservagao.

Art. 4°. O usuario devera indicar, no momento do agendamento, no maximo,
5 titulos do acervo de Coleg¢des Especiais para consulta.

Art. 5°. A consulta ao acervo de Colecbes Especiais sera realizada em sala
especifica, acompanhada e supervisionada por um funcionario da biblioteca.

Art. 6°. O horario de consulta ao acervo de Cole¢des Especiais € de 22 a 62

feira das 8h30min as 22h. Aos sabados e domingos n&o ha atendimento.
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Paragrafo unico. Fica a critério da Coordenagdo Administrativa do Sistema
de Bibliotecas da UCS autorizar a consulta aos sabados, desde que o pesquisador
justifique a impossibilidade de comparecer nos horarios determinados de

funcionamento das Colegbes Especiais.

CAPiTULO‘III
DO ACESSO E CONSULTA AS OBRAS RARAS

Art. 7°. O acesso e consulta ao acervo de Obras Raras é permitido somente
para pesquisadores mediante agendamento com antecedéncia no setor de
atendimento da Biblioteca Central e justificativa a ser avaliada por um bibliotecario
do Sistema de Bibliotecas UCS.

Art. 8°. O pesquisador deverd indicar para consulta, no momento do
agendamento, no maximo, dois titulos do acervo de Obras Raras.

Art. 9°. A consulta a obras anteriores ao ano de 1600, raras e antigas,
dependera de seu estado de conservagcao e necessita apresentacdo de uma
justificativa do pesquisador por escrito para a realizagao da consulta.

Art. 10. Materiais do acervo de Obras Raras sem condi¢des de acesso, por
motivos de conservacao, serdo avaliados pelo bibliotecario.

Art. 11. A consulta ao acervo de Obras Raras sera realizada em sala
especifica, acompanhada e supervisionada por um funcionario da biblioteca.

Art. 12. O acesso a Sec¢ao de Obras Raras € restrito aos funcionarios da
biblioteca.

Art 13. O horario de consulta ao acervo de Obras Raras é de 22 a 62 feira das
8h30min as 16h30min. Aos sabados e domingos ndo ha atendimento.

Paragrafo unico: Fica a critério da Coordenagdo Administrativa do Sistema
de Bibliotecas da UCS autorizar a consulta aos sabados, desde que o pesquisador
justifique a impossibilidade de comparecer nos horarios determinados de

funcionamento das Obras Raras.
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CAPITULO IV
DA UTILIZAGAO DO ACERVO DE COLEGOES ESPECIAIS E OBRAS RARAS

Art. 14. Todos os materiais do acervo de Colecdes Especiais e Obras Raras
deverao ser consultados horizontalmente sobre a mesa, ndo devendo o usuario
apoiar-se sobre eles, escrever no documento consultado, retirar qualquer parte ou
desmembrar o documento consultado nem retirar o documento da estante sem a
autorizacao de funcionario.

Art. 15. Devido a raridade e a fragilidade do material a ser pesquisado, o
usuario/pesquisador devera usar apenas lapis para anotagdes e utilizar mascara e
luvas ao manusear a(s) obra(s).

Paragrafo unico. Ao usuario sera fornecido um par de luvas, um lapis 6B e
uma borracha macia para uso, durante a pesquisa em livros e/ou periddicos raros.

Art. 16. Nao é permitido junto ao acervo das Cole¢des Especiais e Obras
Raras, em nenhuma hipétese, fumar, comer e/ou beber por motivo de seguranga e
conservacao.

Art. 17. Nao é permitido utilizar junto ao acervo de Colegbes Especiais e
Obras Raras estojos, tesouras, estiletes, canetas esferograficas, canetinhas,
marcadores de texto e similares.

Art. 18. E permitido o uso de camera fotografica, smartphone e computador
portatil no acervo das Coleg¢des Especiais e Obras Raras.

Paragrafo unico. Sera permitido fotografar trechos das obras com camera ou
filmadora, sem a utilizacao de flashes.

Art. 19. Nao é permitido realizar fotocopias e/ou digitalizagdo em scanner de
mesa de obras das Cole¢des Especiais e Obras Raras.

Art. 20. Durante a consulta, os usuarios devem ter todo o cuidado possivel

para evitar danos aos materiais.
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CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Sera aplicado subsidiariamente, no que couber, o previsto no
Regulamento de Multas, Extravio e Danificagao de Materiais.

Art. 22. As situacbes omissas ou de interpretacdo duvidosa, porventura
existentes neste Regulamento, cuja solugdo requeira decisdo imediata, serdo
resolvidas pela coordenacdo do SiBUCS e submetidas obrigatoriamente a

Pro-Reitoria Académica ou Diretoria Administrativa e Financeira.
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Apéndice E - Regulamento de Associagao ao Sistema de Bibliotecas da

Universidade de Caxias do Sul

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Este documento tem como objetivo, definir as normas de acesso e
servicos oferecidos pelas bibliotecas do Sistema, através de associagdo, aos
egressos, ex-funcionarios e ex-professores da Universidade de Caxias do Sul.

Paragrafo unico - Sdo considerados egressos da Universidade de Caxias do
Sul.

| - Diplomados da Graduagao

Il - Diplomados da Pos-Graduacédo Latu Sensu e Stricto Sensu.

CAPITULOII
DO CADASTRO E ACESSO

Art. 2°. O cadastro nado sofrera alteracdo, somente a categoria de usuario
sera alterada no sistema informatizado da biblioteca.

Art. 3°. O acesso aos servigos das bibliotecas sera realizado mediante a
identificacao.

Art. 4°. Egressos, funcionarios e professores de outras instituicbes nao

poderao fazer cadastro para usufruir os servigos das bibliotecas.

CAPIiTULO llI
DO VALOR DA TAXA DE ASSOCIAGAO

Art. 5°. Egressos de graduagcdo da UCS tém direito a 12 meses de
gratuidade nos servigos oferecidos, a contar da data de concluséo do curso.
Art. 6°. Apos o periodo de gratuidade o egresso podera optar pelo
pagamento de taxa de associagao:
a) Para o Plano Bésico os valores serao:

- R$ 100,00 = inscricdo semestral
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R$ 150,00 = inscrigdo anual.

- Servicos oferecidos:

catalogo automatizado do acervo;
empréstimo domiciliar;
empréstimo interbibliotecas;
empréstimo das salas;

avisos por e-mail;

orientacao e capacitacoes;

uso da infraestrutura da biblioteca.

b) Para o Plano Completo os valores serao:

R$ 200,00 = inscricdo semestral

R$ 250,00 = inscrigdo anual.

- Servicos oferecidos:

catalogo automatizado do acervo;
empréstimo domiciliar;

empréstimo interbibliotecas;

empréstimo das salas;

avisos por e-mail;

orientacio e capacitacoes;

uso da infraestrutura da biblioteca;

acesso aos e-books;

acesso ao Portal de Periodicos da CAPES;

acesso as bases de dados via proxy.

Art. 7°. Para os associados com idade igual ou superior a 60 anos, a taxa de

inscricao tera o desconto de 50%, de acordo com o Art. 23 da Lei Federal N° 10.741

de 1° de outubro de 2003 no Estatuto do Idoso.

Art. 8°. Os valores das taxas sado definidos e atualizados pela Diretoria
Administrativa da UCS.
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9°. Somente usuarios formados nos cursos de Graduacido e
P6s-Graduacado pela Universidade de Caxias do Sul, ex-professores e
ex-funcionarios da UCS poderdo se cadastrar no programa de “Associacao” e
usufruir dos servicos especificos oferecidos nessa modalidade do Sistema de
Bibliotecas.

Art. 10. O usuario com qualquer pendéncia no Sistema de Bibliotecas nao
podera participar do programa.

Art. 11. Demais regras obedecerdo ao Regulamento do Sistema de

Bibliotecas.
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Apéndice F - Regulamento do empréstimo das sacolas retornaveis

REGULAMENTO DO EMPRESTIMO DAS SACOLAS RETORNAVEIS

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Este Regulamento tem como objetivo definir normas para o servigo
de empréstimo das “Sacolas retornaveis” no Sistema de Bibliotecas da Universidade
de Caxias do Sul (SiBUCS).

CAPITULO II
DOS USUARIOS

Art. 2°. S&o considerados usuarios aptos a usufruir do empréstimo das
sacolas retornaveis os membros da comunidade académica da UCS, ativos no
sistema académico da UCS, que possuam usuario e senha do UCS Virtual.

Paragrafo unico: membros da comunidade externa, ndo enquadrados nas
condigcbes de usuarios previstas no item acima, ndao poderdo usufruir desta

modalidade de empréstimo.

CAPITULO lil
DO EMPRESTIMO E DEVOLUGAO

Art. 3°. O empréstimo das sacolas retornaveis € restrito aos usuarios
indicados no Art. 2.°, sendo obrigatéria a apresentacdo de documento oficial com
foto ou de cartdo institucional, usuario e senha do UCS Virtual.

§ 1°. O empréstimo e a devolugdo das sacolas retornaveis devem ser
efetuados nas bibliotecas que possuem o servico.

§ 2°. O empréstimo dos materiais é pessoal e intransferivel.

§ 3°. As quantidades de sacolas e prazos para empréstimo variam de acordo
com a categoria de empréstimo e o tipo de material, conforme o Regulamento do
Sistema de Bibliotecas da UCS.

§ 4°. Nao é permitida a reserva das sacolas retornaveis.
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CAPITULO IV
DAS MULTAS PENALIDADES

Art. 4°. O ndo cumprimento do prazo de devolucdo das sacolas retornaveis
das bibliotecas do SiBUCS implicara a cobranga de multa conforme descrito no
Regulamento do Sistema de Bibliotecas da UCS.

Art. 5°. Em caso de perda, extravio ou dano, sera cobrada uma taxa de
reposicao estabelecida pelo SiBUCS, para cada Sacola retornavel. O item

danificado continuara sendo propriedade da biblioteca;
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Apéndice G - Regulamento do empréstimo dos jogos recreativos

REGULAMENTO PARA O EMPRESTIMO DOS JOGOS RECREATIVOS

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Este Regulamento tem como objetivo definir normas para o servigo
de empréstimo de Jogos Recreativos no Sistema de Bibliotecas da Universidade de
Caxias do Sul (SiBUCS).

CAPITULO I
DOS USUARIOS

Art. 2° S50 considerados usuarios aptos a usufruir do empréstimo dos jogos
recreativos os membros da comunidade académica da UCS, ativos no sistema
académico da UCS.

Paragrafo unico: membros da comunidade externa, ndo enquadrados nas
condicbes de usuarios previstas no item acima, nao poderdo usufruir desta

modalidade de empréstimo.

CAPITULO Il
DO EMPRESTIMO E DEVOLUCAO

Art. 3°. O empréstimo de Jogos Recreativos é restrito aos usuarios indicados
no Art. 2.°, sendo obrigatéria a apresentagao de documento oficial com foto ou de
cartdo institucional, usuario e senha do UCS Virtual.

§ 1°. Os Jogos Recreativos deverao ser utilizados no interior da biblioteca e
serdo emprestados pelo periodo que corresponde ao horario de funcionamento da
biblioteca.

§ 2°. O empréstimo dos materiais € pessoal e intransferivel.

§ 3°. E permitido o empréstimo de apenas 1 (um) kit de jogo por usuario.

§ 4°. Nao é permitida a reserva dos Jogos Recreativos.
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CAPITULO IV
DAS MULTAS PENALIDADES

Art. 4°. O ndo cumprimento do prazo de devolugédo dos Jogos nas bibliotecas
do SiBUCS implicara a cobranga de multa conforme descrito no Regulamento do
Sistema de Bibliotecas das UCS.

Art. 5°. Em caso de perda, extravio ou dano, sera cobrada uma taxa de
reposicao estabelecida pelo SiBUCS para cada kit de jogo. O item danificado

continuara sendo propriedade da biblioteca.



40

Apéndice H - Regulamento do empréstimo das coisas

REGULAMENTO PARA O EMPRESTIMO DAS COISAS

CAPITULO |
DO OBJETIVO E DA APLICAGAO

Art. 1°. Este Regulamento tem como objetivo definir normas para utilizagao

do “Empréstimo das Coisas” nas bibliotecas da Universidade de Caxias do Sul.

CAPITULO I
DOS USUARIOS

Art. 2°. S&o considerados usuarios aptos a usufruir do empréstimo das
coisas 0os membros da comunidade académica da UCS, ativos no sistema
académico da UCS, que possuam usuario e senha do UCS Virtual.

Paragrafo unico: membros da comunidade externa, ndo enquadrados nas
condicbes de usuarios previstas no item acima, nao poderdo usufruir desta

modalidade de empréstimo.

CAPITULO Il
DOS TIPOS DE MATERIAIS

Art. 3°. O “Empréstimo das Coisas” consiste no empréstimo de materiais nao
bibliograficos e equipamentos, para utilizagdo dentro da biblioteca. Os materiais
passiveis de empréstimo sdo:

| - fones de ouvido;

Il - cabos HDMI,

lIl - apagadores de quadro-branco;

IV - cabos USB;

V - carregadores para equipamentos eletronicos;

VI - tripé para celular;

VIl - adaptadores elétricos;

VIl - calculadoras.
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CAPITULO IV
DO EMPRESTIMO E DEVOLUGAO

Art. 5°. O empréstimo das coisas é restrito aos usuarios indicados no Art. 2.°,
sendo obrigatéria a apresentagdo de documento oficial com foto ou de cartdo
institucional, usuario e senha do UCS Virtual.

§ 1°. Os materiais e equipamentos deverdo ser utilizados no interior da
biblioteca e o periodo de utilizagdo corresponde ao horario de funcionamento da
biblioteca.

§ 2°. O empréstimo dos materiais e equipamentos € pessoal e intransferivel.

§ 3°. Cada usuario tera direito ao empréstimo de 1 (um) material de cada tipo.

§ 4°. Nao é permitida a reserva dos materiais.

§ 5° O usuario devera conferir o estado de funcionamento dos materiais no

ato do empréstimo.

CAPITULO V
DAS PENALIDADES
Art. 6°. O ndo cumprimento do prazo de devolucdo dos materiais e
equipamentos nas bibliotecas do SiBUCS implicara a cobranca de multa conforme
descrito no Regulamento do Sistema de Bibliotecas das UCS.
Art. 7°. Em caso de perda, extravio ou dano, sera cobrada uma taxa de
reposicao estabelecida pelo SiBUCS para cada equipamento. O item danificado

continuara sendo propriedade da biblioteca.

CAPITULO VI
DAS DOAGOES

Art. 8 °. O acervo da Biblioteca das Coisas também podera ser mantido por
meio de doacdes que poderdo ser voluntarias ou a pedido da Biblioteca. Todas as
doacdes deverao ser avaliadas e posteriormente inseridas no acervo, doadas ou
descartadas.

Art. 9 ° Os critérios para regulamentar as doa¢des sao os seguintes:

I. ndo serao aceitos equipamentos e itens obsoletos;
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II. ndo serdo aceitos itens que a Biblioteca ja possua em numero suficiente
para atender a seus usuarios;
lll. o item devera ser util a comunidade académica;

IV. o item devera estar em plenas condigdes de uso.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 10 ° Os casos especiais e/ou omissos neste regulamento serdo resolvidos pela

Coordenacéao da Biblioteca.



