UNIVERSIDADE CAXIAS DO SUL

Conselho Universitério

Resoluciio Consuni n.° 25/2017

Dispde sobre o Repositério Institucional da
Universidade de Caxias do Sul e d4 outras
providéncias.

O Conselho Universitdrio da Universidade de Caxias do Sul, considerando o
Art. 7° inc. II, do Estatuto da Universidade de Caxias do Sul, que trata das atribui¢des do
Conselho Universitério, aprovou, e eu, seu Presidente, homologo a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° Institui a politica institucional para o Repositério da Universidade de
Caxias do Sul, aprovada pelo Grupo Gestor designado por meio do Ato de Designagéo n.°
01/2016 — PRAC/PPPG.

Paréagrafo unico. Fica instituido o Grupo Gestor para todos os fins previstos
na presente Resolugéo.

CAPITULO I
Do Repositdrio Institucional

Art. 2° O Repositério Institucional ¢ um sistema que visa organizar,
armazenar, gerenciar, preservar, recuperar ¢ disseminar documentos em formato digital
produzidos no dmbito das atividades da Instituicfo.

Paragrafo tmico. O Repositério Institucional tem os seguintes objetivos
especificos:

I — disponibilizar, por meio de acesso livre, informacées produzidas no
ambito da Universidade e voltadas s atividades de ensino, pesquisa e extensdo;

IT — preservar, recuperar e armazenar a memoria Institucional da UCS;

Il — organizar, de forma sistematica e em um unico local, a producéo técnica
e cientifica da UCS segundo os padrdes internacionais para compartilhamento de
informagGes em rede;
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IV — aumentar a visibilidade e o acesso 4 pesquisa técnica e cientifica da
UCS, em acesso publico.

Art. 3° Para esclarecimento, os termos, a seguir relacionados, utilizados nesta
Resolugéo sdo entendidos como:

I — documento: unidade constituida pelo conteudo e seu suporte, podendo
abarcar um ou mais arquivos digitais;
I — registro: conjunto de dados (metadados) relacionados ao documento.
“Inclui, mas néo se limita ao titulo, autor, data e assunto;
III - item: conjunto formado pelo documento € o seu registro.

CAPITULO II
Da missao

Art. 4° O Repositério Institucional tem como missdo promover a
Universidade em 4mbito nacional e internacional, por meio da disseminagio da informacéio
em acesso publico, a fim de valorizar a sua produgdo cientifica, académica, artistica,
técnica e administrativa.

CAPITULO I
Do Grupo Gestor e das suas atribuigdes

Art. 5° O Grupo Gestor tem como principais atribui¢Ges gerenciar, debater e
definir questdes relacionadas ao desenvolvimento e a gestdo do Repositério, garantindo o
alinhamento entre as a¢des propostas.

Paragrafo tnico. S@o competéncias do Grupo Gestor:

I — contribuir para a politica de acesso e questdes de direitos autorais do
Repositério;

IT — administrar eventuais conflitos de dep6sito, publicagdo e validagio de
contetdo dos objetos digitais no Repositorio;

III — propor aperfeigoamentos para o Repositdrio;

IV — verificar e garantir que o material arquivado esteja em conformidade
com os critérios estabelecidos por essa Resolugio;

— identificar as possibilidades de parcerias, buscando solu¢des inovadoras

para ampliar o alcance do Repositério;
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VI — decidir sobre a atualizagio das ferramentas de automacfio adotadas,
sempre que consideradas relevantes para o bom funcionamento do Repositério
Institucional;

VII — prover orientagdes sobre o uso do Repositério € o arquivamento de
itens;

VIII - definir metadados para a representaciio dos documentos, bem como
estabelecer padrdes para o preenchimento dos seus valores, considerando a missio do
Repositério Institucional e os padrdes internacionalmente utilizados;

IX — avaliar os resultados alcangados pelo Repositério;

X —realizar e apoiar as agdes para a promogdo do Repositério Institucional.

Art. 6° O Grupo Gestor terd representantes de alguns setores especificos da
UCS, como:

I — Pré-reitoria Académica;

IT — Pré-reitoria de Pesquisa e Pés-graduagio;
IIT — Geréncia de Tecnologia e de Informagio;
IV — Divisdo de Registro Académico;

V — Biblioteca Central; e

VI — Procuradoria Juridica.

CAPITULO IV
Da organizacdo

Art. 7° A gestdio € a organizag8o do Repositério Institucional, assim como os
critérios para o arquivamento dos documentos, obedecerdo ao disposto nesta Resolugdo.

CAPITULO V
Das Categorias e Colegdes

Art. 8 O Repositério Institucional serd organizado em Categorias e
Colegdes, contendo vérios tipos de materiais. O contetido do repositério sera composto por
colegdes de materiais de carater técnico-cientifico provenientes das atividades do corpo
discente, docente e administrativo da UCS e dos demais 6rgéos com os quais a Instituicdo
colabora ou dos que € parceira. As colegdes serdio organizadas, preservadas e distribuidas
pelo Repositorio.

CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Francisco Getulio Vargas, 1130 — B. Petropolis — CEP 95070-560 — Caxias do Sul — RS — Brasil
Ou: Caixa Postal 1352 — CEP 95020-972 — Caxias do Sul — RS — Brasil
Telefone / Telefax (54) 3218 2100 — www.ucs.br 2
Entidade Mantenedora: Fundagéo Universidade de Caxias do Sul — CNPJ 88 648 761/0001-03 — CGCTE 029/0089530

Grafica Nordeste Ltda. — 130033




UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL

Conselho Universitério

Art. 9° As Categorias e Colegbes que forem incluidas devem estar em
consonancia com os objetivos do Repositério e estarfio sujeitas ao parecer favoravel do
Grupo Gestor.

Art. 10 Para as Categorias, reservam-se os direitos de:

I — apresentar e descrever o conteudo de acordo com as normas do
Repositério e metadados;

I — estabelecer uma politica em relagio aos conteudos a serem arquivados,
desde que alinhada as diretrizes do Repositério;

III — aprovar a inclus8o ou a retirada de subcomunidades;

IV — personalizar interfaces referentes as Colegdes mantidas pela
Comunidade; e

V - verificar as politicas da Instituicdo no Repositério e informar os
membros da comunidade sobre elas.

CAPITULO VI
Dos tipos de colegdes

Art. 11 As Colegdes que poderdo fazer parte do Repositério sdo:

I - Produgdo Cientifica: refere-se a artigos cientificos, livros e capitulos de
livros, entrevistas, propriedade intelectual, resenhas, conjunto de trabalhos cientificos
apresentados em cursos de Pés-graduagdio lato e stricto sensu e em eventos, bem como a
pesquisas publicadas em eventos e/ou revistas cientificas.

IT - Trabalhos académicos e técnicos: inclui os trabalhos de conclusiio dos
cursos de graduagio, relatérios técnicos de pesquisa e de estagios, apostilas, entre outros.

Il — Publicagdes: inclui os livros e as revistas editadas pela Editora da
Universidade, a Educs, e outros materiais impressos ou eletrénicos da UCS.

IV — Eventos UCS: inclui documentos de Feiras, Exposicdes, Eventos
cientificos, etc.

V — Meméria UCS: acervo de informagdes preservadas que contam a
histéria da UCS, de seu ambiente organizacional, de seus processos e produtos, de suas
politicas e diretrizes e das parcerias nacionais e internacionais. Tratam-se de materiais que
versam sobre o conhecimento institucional.

VI — Arquivo Central e Histdrico: incluem o patriménio documental
produzido pela Institui¢dio e os documentos histéricos.

VII — Recursos educacionais: conjunto de materiais e objetos de
aprendizagem, em diferentes formatos, produzidos no &mbito da UCS e de suas parcerias,
voltados para o suporte € incentivo aos processos de ensino e de aprendizagem.
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CAPITULO VII
Dos tipos de documentos

Art. 12 Para ser incluso no Repositério, o documento devera obedecer aos

seguintes critérios gerais:

I — possuir entre os seus criadores, a4 época da inclusdo, a0 menos uma

pessoa vinculada & UCS;

IT — estar em formato digital;
IIT — ser resultado de atividades, como cientifica, académica, artistica ou

técnica, realizadas nas dependéncias da Universidade ou em seu nome;

IV — estar completo, pronto para publicag¢éo, ou ja ter sido publicado;
V — estar categorizado como:

a) periddico cientifico;

b) artigo publicado em periddico cientifico, em sua versdo publicada ou
aceita para a publicaco;

c) trabalho completo ou resumo publicado em anais de congresso,
conferéncia, encontro, simp6sio € outros eventos de natureza técnico-
cientifica;

d) livro ou capitulo de livro;

e) tese de doutorado, tese de livre-docéncia, dissertagdo de mestrado ou
trabalho de conclusgo de curso de graduagfo ou de especializagéo;

f) notag¢do musical;

g) arquivos de video e audio;

h) dados bibliogréficos;

1) colegdes de biblioteca digital;

1) paginas da web;

m) imagem;

n) material cartografico;

0) software;

p) patente;

q) material didatico;

r) material de pesquisa;

s) registros administrativos; e

t) ndo violar direitos autorais.

Art. 13 Tipos de documentos nfo listados no inciso V e suas alineas, do

artigo 12, poderdo ser arquivados no Repositério Institucional se considerados de interesse
da Universidade e mediante aprovagio do Grupo Gestor.
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CAPITULO VIII
Dos critérios para o arquivamento de documentos

Art. 14 Para o arquivamento no Repositério ndo serdo impostas restricoes
quanto ao pais de publicagfo, ao idioma ou a data de publicaciio do documento.

Art. 15 Na impossibilidade de arquivar um documento, seja devido as
restrigSes na concesséo de acesso entre o criador do documento e o seu publicador seja
devido & necessidade de protegéo de propriedade intelectual ou industrial, poder-se-a:

I — incluir no Repositério apenas o registro do documento e, se possivel, o
enderego para acessa-lo na pagina de seu publicador;

II — se regulamentado pela politica de arquivamento do tipo de documento
em questdo, inclui-lo no Repositério e, durante o periodo de embargo estabelecido na
politica, tornar o acesso ao contetido integral do documento restrito aos usuérios que ndo
possuem permissdes de administrador, podendo ou nfio, como definido na politica, ser
arquivada também uma vers&o com o conteudo parcial do documento para acesso publico
imediato (sem periodo de embargo).

CAPITULO IX
Dos formatos de arquivo

Art. 16 Os formatos dos arquivos digitais aceitos no Repositério serdio
definidos de acordo com os padrdes abertos (formatos ndo-proprietarios), de modo a
facilitar as a¢des para a preservagdo digital.

Art. 17 Os documentos de texto deverdio ser submetidos em arquivos no
formato PDF, podendo ser constituidos por mais de um arquivo para permitir a inclus&o
completa de seu contetdo.

Art. 18 Um documento arquivado no Repositério nfio poderd ter o seu
conteudo alterado, assim como ser substituido por outro que apresente qualquer diferenga
no conteudo.

Paragrafo unico. Nos casos em que for necessiria qualquer alterago no
conteudo de um documento arquivado, dever4 ser acrescentado ao item um arquivo digital
contendo uma errata.
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Art. 19 O contetdo depositado no Repositério devera ter metadados que
descrevam esse contetido, a proveniéncia e os formatos dos arquivos, a fim de facilitar sua
difuséo.

Art. 20 Os formatos dos arquivos digitais aceitos no Repositério serfio
definidos nas politicas especificas para o arquivamento de cada tipo de documento,
devendo ser dada preferéncia aos padrdes abertos (formatos ndo-proprietérios), de modo a
facilitar as ages para a preservagio digital.

Art. 21 Serfo removidos pelo Grupo Gestor os documentos que fogem dos
critérios elencados no artigo 12 e nas politicas especificas para arquivamento que,
porventura, tenham sido arquivados no Repositério Institucional.

CAPITULO X
Do acesso aos documentos e aos metadados

Art. 22 O acesso aos documentos arquivados no Repositério sera livre e
gratuito a qualquer individuo com acesso a Internet, nfio sendo necessario cadastro ou
pagamento para a sua realizagéo. As Unicas exce¢des sfo os documentos que poderfio ter o
acesso ao texto completo embargado por um periodo determinado.

CAPITULO XI
Do manual do Repositério Institucional

Art. 23 O Repositorio terd o seu proprio manual com o objetivo de auxiliar
na compreensdo dos usudrios, na utilizagéio da ferramenta e nas formas de submissio de
documentos digitais, orientando quanto as regras para o preenchimento do conjunto de
metadados.

CAPITULO XII
Dos aspectos éticos e legais

Art. 24 Ao Grupo Gestor € reservado o direito de remover, sem aviso prévio,
qualquer material depositado que desrespeite as regras de uso ético € a Lei de Direitos
Autorais.

Art. 25 O acesso aos arquivos depositados no Repositério observara as
hipéteses legais de sigilo vigentes, em especial aquelas presentes nas leis:
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I - Lei n.° 9.279/96, que regula direitos e obrigagdes relativos a propriedade
industrial;

II - Lei n.° 9.609/98: Lei do Sofiware que dispde sobre a protegdo da
propriedade intelectual de programa de computador e sua comercializagio no pais, e dé
outras providéncias;

III — Lei n.° 10.973/2004: Lei de inovagdo tecnoldgica;

IV —Lei n.° 12.527/2011: Lei de acesso a informagio; e

V —Lein.® 9.610/98: Lei de direitos autorais.

Art. 26 Todos os documentos serdo considerados de livre acesso, caso ndo
estejam sujeitos a qualquer determinagfo legal de sigilo ou restrig6es para disponibilizagio
ao publico geral.

CAPITULO X111
Dos direitos autorais

Art. 27 O Repositério Institucional possui uma Politica de Direitos Autorais
€, por meio dela, os usudrios do Repositério devem verificar os itens “direitos autorais” e
“termos de uso” em cada material disponibilizado por ele.

Art. 28 Os usudrios que utilizarem qualquer trabalho, total ou parcialmente,
em novas publica¢bes ficam obrigados a citd-lo, indicando o nome do autor € os dados
completos da obra, atendendo ao estabelecido na Lei n.° 9.610/98.

Art. 29 Os autores deverdo ceder a UCS, gratuita e ndo exclusivamente, por
formulério/autorizagéo especifica, os direitos de utilizagdo nfio comercial dos documentos,
durante o prazo de vigéncia dos direitos autorais, em qualquer meio ou veiculo, inclusive e,
principalmente, o digital, em todos os paises e idiomas, para fins de disponibilizacio
publica gratuita e de utilizagdo nfo comercial, reservados aos autores os direitos morais e
os usos comerciais dos documentos de que forem autores ou titulares.

Art. 30 Os documentos depositados em acesso aberto no Repositério
poderdo ser utilizados gratuitamente por qualquer pessoa fisica ou juridica, para fins
privados, pessoais, educacionais, de pesquisa, cientificos, informativos, de arquivamento,
preservagdo, difusdo, divulgacdo, demonstragfo, disponibilizagio ou quaisquer outras
finalidades ndo comerciais.

Art. 31 Os pedidos de patente de inveng8io e modelo de utilidade, registro de
desenho industrial e registro de marca, conforme a Lei n.° 9.272, de 14 de maio de 1996,
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deverdo ser depositados, em acesso aberto, no Repositério Institucional, apés o seu registro
pelo Instituto Nacional de Propriedade Industrial.

Art. 32 Os artigos cientificos publicados em peridédicos com restricio de
acesso deverdo ser depositados no Repositério e ficardo embargados conforme o periodo de
tempo definido em contrato pelo periédico. Apés o periodo de embargo, os artigos
cientificos depositados serfo disponibilizados em acesso aberto.

Art. 33 Documentos que envolvam editais, convénios, contratos, regimentos
internos e quaisquer instrumentos juridicos publicados pela UCS deverdo ser adequados a
essa politica, ressalvadas as hipé6teses de sigilo da informagdo prevista na legislagéo.

Art. 34 Os documentos disponiveis no Repositério sio de propriedade e
responsabilidade de seus autores, conforme a legislagdo que rege o direito autoral no pais
(Lei n.° 9.610/98).

Art. 35 Deverd ser exigido dos autores dos documentos o Termo de
Autorizag8o para disponibilizagdo da produgio intelectual, nos termos da Lei n.° 9.610/98.

CAPITULO XIV
Das disposi¢es finais

Art. 36 Os procedimentos necessarios as agdes descritas nesta Resolugfio
serdo regulamentados por seus respectivos responsaveis.

Art. 37 Os casos omissos seréio resolvidos pelo Grupo Gestor dentro de suas
respectivas competéncias.

Art. 38 Esta Resolug8o entra em vigor na data de sua publicacgo.

Sala das Sessdes do Conselho Universitario da Universidade de Caxias do
Sul, aos oito dias do més de junho do ano de dois mil e dezessete.

Prof. Dr. Evaldo mdi(;ﬁva

Presidente

CIDADE UNIVERSITARIA
Rua Francisco Getulio Vargas, 1130 — B. Petropolis — CEP 95070-560 — Caxias do Sul — RS — Brasil
Ou: Caixa Postal 1352 — CEP 95020-972 — Caxias do Sul — RS — Brasil
Telefone / Telefax (54) 3218 2100 — www.ucs.br
Entidade Mantenedora: Fundagéo Universidade de Caxias do Sul — CNPJ 88 648 761/0001-03 — CGCTE 029/0089530

Grafica Nordeste Ltda. — 130033




