
FLUXO DE ENTREGA DE TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO -
GRADUAÇÃO

FLUXO DO ACADÊMICO

Passo 1 - Ao acessar o UCSVirtual, selecione a opção "Entrega de Produções" no
menu “Graduação”.

- Caso você não tenha permissão do seu orientador para o envio do TCC, não esteja
matriculado na disciplina de entrega de TCC ou já tenha realizado a disciplina a
mais de dois anos aparecerá uma mensagem “Você não está apto a realizar uma
entrega no momento.”
- Caso você esteja apto para o envio do trabalho a tela abaixo logo aparecerá.
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Passo 2 - Na tela, clique em “Nova Entrega”. Será apresentado o formulário
contendo orientações e os campos necessários para a realização da entrega de
TCC. Campos obrigatórios são identificados com um asterisco. Você pode
adicionar um arquivo de texto no formato PDF diretamente no campo Arquivo e/ou
adicionar um link do google drive para os arquivos de áudio e vídeo no campo URL o
arquivo deve ser compartilhado com a opção “Editor” habilitada.
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Disponibilidade online do seu trabalho

O seu trabalho fica disponível de 3 formas:
- Totalmente liberado para acesso público, sendo que a data de disponibilidade

do trabalho é escolhida pelo docente.
- De forma parcial, para não ter acesso aos arquivos anexados, sendo que a

data de disponibilidade do trabalho é escolhida pelo docente.
- Indisponibilidade da divulgação para acesso público.

Passo 3 - Uma vez realizado o preenchimento clique em salvar para a submissão
total do trabalho.
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Passo 4 - Após a finalização da submissão, o trabalho ficará em revisão para o
professor orientador até ser aprovado. O trabalho poderá ser modificado, clicando
no nome do arquivo no canto esquerdo da tabela (identificado pela fonte azul).
Depois da aprovação do professor o trabalho não poderá ser mais modificado.

FLUXO DO ORIENTADOR

Passo 1 - Ao acessar o UCSVirtual, selecione a opção "Entrega de Produções" no
menu “Graduação”. A tela com os TCCs entregues será mostrada no lado direito.
Você pode conferir o trabalho clicando no nome dele em azul.

Passo 2 - Ao clicar no nome do arquivo, as informações do trabalho aparecerão na
tela. Você deve revisar as informações preenchidas pelo discente, verificar se o
arquivo corresponde à versão final e solicitar alterações e correções, por e-mail,
caso necessário, antes de aprovar. É necessário atribuir uma nota ao trabalho antes
de realizar a submissão para o repositório.
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Passo 3 - O trabalho só pode ser publicado de forma online após a revisão e a
autorização do docente, quem decide a data de disponibilização é o docente.

Passo 4 - Após revisado, será necessário marcar as opções de potencialização do
trabalho que ficaram acordadas entre o orientador e os criadores do trabalho de
conclusão de curso.
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Passo 5 - Preencha o campo de observação com as informações complementares
que achar necessário e clique em “Enviar para o Repositório''. Trabalhos submetidos
não poderão ser modificados posteriormente. Após o envio do docente para o
repositório institucional, os trabalhos entram na fila da Biblioteca Central para
revisão e catalogação antes da disponibilização on-line.

Em caso de dúvida: Telefone: +55 54 3218-2423
Whatsapp (54) 99704-4642 E-mail: biblioteca@ucs.br
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