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MANUAL DE PRESERVAGAO DO PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO
DO SISTEMA DE BIBLIOTECAS

1 APRESENTAGAO

A preservagcdo do patrimbénio documental é uma responsabilidade
fundamental das bibliotecas. Diante da fragilidade dos suportes fisicos que
compdem os acervos bibliograficos, torna-se imprescindivel a ado¢cao de medidas
efetivas para garantir a conservacgéo desses bens culturais.

Este manual visa estabelecer diretrizes, procedimentos e boas praticas para
a conservacgao preventiva e restauracao de acervo bibliografico, com o objetivo de
prolongar sua vida util e assegurar o acesso pelas geragdes presentes e futuras.
Segundo Dias (2020), € recomendado que as bibliotecas universitarias adotem uma
politica ou plano de preservagdo, bem como um processo de gerenciamento de
riscos, como parte de seus procedimentos operacionais.

A elaboracdo deste manual partiu da constatagcdo da necessidade de
padronizar e sistematizar as agcdes de preservacao nas bibliotecas da UCS, de modo
a otimizar os recursos disponiveis e obter melhores resultados na salvaguarda do
patrimdnio bibliografico.

Espera-se que este manual sirva de referéncia e instrumento de apoio as
bibliotecas na formulacdo e implementacdo de suas politicas de preservacgao,
contribuindo para a valorizagdo e salvaguarda desse patriménio cultural tao

relevante.



2 INTRODUGAO

Este manual ndo se limita a ditar regras rigidas sobre a conservagao
preventiva de acervos bibliograficos. Ele busca, acima de tudo, orientar e
conscientizar aqueles que lidam com o patrimdnio bibliografico e cultural. Através de
um guia claro e acessivel, o objetivo é democratizar o conhecimento necessario para
garantir a preservacao de livros, documentos e outros materiais bibliograficos das
bibliotecas.

Conforme Teixeira e Ghizoni (2012), a longevidade de um objeto depende de
diversos fatores, como o material de sua confeccdo, a técnica de producdo e as
condi¢cbes de armazenamento e exposigao ao longo do tempo. Manter o acervo em
ambiente adequado é fundamental para controlar os processos de degradacéo.
Nesse cenario, medidas simples como limpeza, controle de pragas, uso de
embalagens protetoras e manipulagdo adequada assumem papel crucial.

Hannesch e Lino (2022) ressaltam a importancia de um planejamento
estratégico para a conservagao preventiva. Através de um diagndstico preciso das
necessidades do acervo, é possivel definir agbes viaveis e realistas, garantindo a
otimizacdo dos recursos disponiveis. Esse planejamento também permite identificar
medidas que, por enquanto, ndo sao viaveis, mas que podem ser implementadas no
futuro.

Embora a conservagéo corretiva seja essencial em casos especificos, seus
altos custos e a complexidade dos procedimentos a limitam a itens selecionados do
acervo. Por isso, a énfase deve estar na conservagao preventiva, como forma mais
eficaz e econbmica de garantir a preservagao do patriménio bibliografico a longo
prazo.

Ao investir na conservacéo preventiva, investe-se também na memoaria e no
conhecimento. Acervos bibliograficos preservados garantem o acesso a informagao
e a cultura para as presentes e futuras geracgdes. Este manual, portanto, se
configura como um valioso instrumento para salvaguardar o passado e construir um

futuro promissor.



3 PREVENGAO

3.1 AGENTES EXTERNOS E AMBIENTAIS

O bibliotecario e a equipe da biblioteca devem estar sempre atentos aos
agentes externos e ambientais que podem causar danos aos itens do acervo. Essa
preocupacao constante é essencial para evitar a deterioracdo da colecéo. Para isso,
€ necessario ter um conhecimento basico sobre as condicbes ideais de
armazenamento, exposi¢cao e seguranga da colegéo.

A seguir, apresentam-se alguns fatores que podem fragilizar ou danificar um

acervo.

3.1.1 Temperatura e umidade

A temperatura e a umidade s&o fatores essenciais para a preservacgao de
materiais bibliograficos. Variacbes bruscas e extremas de temperatura podem
resultar em danos como encolhimento, empenamento e fragilizagao de papéis e
encadernagdées. Da mesma forma, niveis inadequados de umidade, tanto altos
quanto baixos, podem favorecer a proliferacdo de fungos, bactérias e insetos, além
de provocar deformagdes e descoloragdo dos materiais. Segundo Souza (2023),
muitos itens bibliograficos, como livros e documentos, sao particularmente sensiveis
a essas variagdes, o que pode levar a danos significativos e a deterioragdo do
acervo.

Manter a temperatura e umidade dentro de faixas especificas € essencial
para evitar a deterioracdo dos materiais. Recomenda-se manter a temperatura entre
19° a 23° Celsius e a umidade relativa do ar entre 50% e 60% (idealmente em torno
de 55%). Para alcancar essas condicdes ideais, podem ser utilizados dispositivos
especificos, tais como:

a) aparelho de ar-condicionado: fundamental para controlar a temperatura
do ambiente. Na auséncia deste, o uso de ventiladores pode auxiliar na
circulagao do ar;

b) higrometro: equipamento para medir a umidade relativa do ar;

c) termo-Higrometro: aparelho que permite medir tanto a temperatura

quanto a umidade;



d) desumidificador: util para remover o excesso de umidade do ambiente.

Além disso, para documentos guardados em arquivos, € comum 0 uso de
silica gel em forma de pedra para absorver a umidade. Em ambientes com umidade
relativa do ar abaixo de 40%, recomenda-se o uso de um umidificador para manter
as condicdes adequadas de conservacdo. E importante manter esses dispositivos
em bom estado de funcionamento e realizar monitoramentos regulares para garantir

a preservagao dos materiais bibliograficos.

3.1.2 lluminagao

A preservacado do acervo € uma missao crucial para garantir a memoria e o
conhecimento para as geragOes futuras. Entre os principais inimigos dessa missao
esta a dupla letal: luz solar e luz branca. A radiagdo emitida por essas fontes
luminosas, especialmente a luz ultravioleta (UV) presente na luz solar, age como um
vildo silencioso, degradando a lignina, um componente essencial do papel, e
causando tanto o desbotamento/clareamento ou escurecimento de papéis e algumas
tintas.

Segundo Alvares (2016), a luz tem dois efeitos principais sobre o papel,
ambos contribuindo para sua degradagao. O primeiro efeito diz respeito a alteragao
na coloracdo do papel, que pode levar ao desbotamento ou escurecimento de
determinados tipos de papéis e tintas. Essa degradacéo ocorre devido a exposigao a
luz, que afeta os pigmentos e a composigdo quimica dos materiais, resultando na
perda de suas cores originais.

O segundo efeito esta relacionado a degradacao acelerada da lignina, um
componente natural que proporciona resisténcia e estrutura as fibras do papel,
atuando como um "cimento" que as mantém unidas. Quando exposta a luz, a lignina
se degrada rapidamente, causando um escurecimento progressivo do papel, o que
compromete tanto sua durabilidade quanto sua estética (Alvares, 2016).

Para mitigar esses efeitos, algumas medidas de prevengao s&o necessarias,
tais como:

a) controle da luz solar:

o filtros protetores nas janelas: instalar filtros nas janelas para bloquear a

radiacao UV e reduzir a entrada de luz solar;



o persianas: utilizar persianas nas janelas para controlar a quantidade de
luz solar que entra no ambiente;

o posicionamento estratégico do acervo: evitar colocar o acervo em
areas com incidéncia direta de luz solar.

b) controle da luz artificial:

o lampadas: optar por lampadas com menor emissdo de radiacao UV,
como lampadas LED;

o distancia: manter uma distancia segura entre as lampadas e o material
do acervo;

o desligamento: desligar as luzes quando n&o estiverem em uso.

3.1.3 Poluigao atmosférica

A poeira, embora parega inofensiva, € um inimigo traigoeiro. Ela se infiltra
em todos os lugares, acumulando-se sobre livros e documentos, bloqueando a
passagem da luz e criando um ambiente favoravel ao crescimento de fungos e
outros microrganismos. Para combaté-la, os filtros em sistemas de ventilacdo e
ar-condicionado sio aliados essenciais. Eles capturam a poeira antes que ela cause
danos, protegendo o acervo e garantindo um ar mais limpo para todos.

Segundo Santos et al. (2020), entre os poluentes do ar, destacam-se, no
ambiente interno, contaminantes de origem n&o biolégica, como monoxido de
carbono, diéxido de carbono, éxidos de nitrogénio, dioxido de enxofre, ozbnio,
materiais particulados, fumaga de cigarro e compostos organicos volateis. Além
disso, também existem contaminantes de origem biolégica, como bactérias e fungos.

Algumas medidas que podem ajudar a prevenir a poluicdo atmosférica em
bibliotecas incluem:

a) gases acidos: o0s gases acidos, por outro lado, sdo inimigos invisiveis.

Emanando de fontes como combustédo e produtos quimicos, eles atacam
o papel, causando o enfraquecimento das fibras e a deterioracdo do
material. Para combaté-los, os filtros de carvao ativado sdo a melhor
defesa. Estes filtros funcionam como esponjas, absorvendo os gases
acidos e protegendo o acervo de seus efeitos nocivos. No entanto, é

importante lembrar que os filtros de carvao ativado n&o duram para



sempre. Eles devem ser substituidos ou reciclados periodicamente para
garantir a maxima eficiéncia;

b) higienizagdo: a poeira pode ser um inimigo persistente, mesmo com os
melhores filtros. Por isso, a higienizagdo peridodica do acervo é
fundamental. Livros e documentos devem ser limpos com aspirador de p6
com reservatorio de agua ou com trincha de pelo macio, pelo menos uma
vez por ano. E importante lembrar que a seguranca vem em primeiro
lugar: use sempre mascaras, luvas, guarda-pé e O6culos de protecao

durante a limpeza.

3.2 AGENTES DE BIODETERIORACAO

O patriménio cultural, que inclui bens materiais e imateriais que representam
a histéria e a cultura de um povo, estad constantemente ameacado por diversos
agentes de deterioracdo. Dentre esses perigos ocultos, os agentes de
biodeterioragdo se destacam por sua capacidade de causar danos irreversiveis a
obras de arte, documentos historicos, livros, museus e outros bens culturais.
Compreender esses organismos e suas caracteristicas € fundamental para
combaté-los de forma eficaz. Segundo Labarrere Sarduy et al. (2003),
microrganismos podem proliferar em materiais organicos e inorgéanicos, levando a

sua biodeterioragao.

3.2.1 Fungos

Derivado do latim "fungus", que significa cogumelo, os fungos sao
organismos eucarioticos multicelulares que se estabelecem em materiais organicos,
como madeira, papel, couro e téxteis. Eles aparecem em diversas formas, desde
filamentos microscopicos até cogumelos macroscoépicos visiveis a olho nu.

Os fungos estdo presentes no ar e no solo, podendo ser encontrados em
qualquer ambiente. Sua dispersao ocorre por meio de esporos microscopicos leves,
que sao transportados pelo vento e podem se depositar em varias superficies. De
acordo com Silva et al. (2023), os fungos sao organismos altamente variados em
géneros e espécies, e ndao possuem clorofila. Eles mantém relagbes ecologicas com

outros organismos vegetais e se reproduzem por esporos, tanto de forma sexual



quanto assexuada. Esses fungos podem ser encontrados no ar, especialmente em
ambientes com ar-condicionado.
Para os fungos prosperarem, algumas condi¢des sao essenciais:

a) umidade: os fungos necessitam de um ambiente Umido para se
desenvolverem. A umidade relativa ideal para o crescimento fungico varia
entre 60% e 80%;

b) temperatura: a temperatura ideal para o crescimento fungico varia entre
20°C e 30°C. No entanto, alguns fungos podem crescer em temperaturas
mais baixas ou mais altas;

c) nutrientes: os fungos se alimentam de uma variedade de materiais
organicos, incluindo celulose, lignina, proteinas e agucares.

Em ambientes favoraveis, os fungos podem se multiplicar rapidamente e

causar diversos danos ao patriménio cultural:

a) podridao: os fungos podem causar podriddo em madeiras, pinturas,
livros e outros materiais organicos. A podridao enfraquece a estrutura dos
materiais, torna-os frageis e pode levar a sua destrui¢ao total;

b) manchas e descoloragao: os fungos podem produzir pigmentos que
mancham e descolorem materiais como pinturas, téxteis e papel. Essas
manchas podem ser permanentes e comprometer a estética dos bens
culturais;

c) deterioragao de superficies: os fungos podem deteriorar superficies de
diversos materiais, como couro, pedra e metal. Essa deterioracdo pode
levar a perda de textura, brilho e cor dos materiais;

d) producao de micotoxinas: alguns fungos podem produzir toxinas
chamadas micotoxinas. As micotoxinas podem ser prejudiciais a saude
humana e animal, causando problemas respiratérios, alergias e até
mesmo cancer.

Combater os fungos é crucial para a preservacao do patriménio cultural.

Algumas medidas importantes para o controle fungico incluem:

a) controle ambiental: manter os ambientes onde os bens culturais estéo

armazenados secos, ventilados e com temperatura e umidade

controladas;



b) limpeza e higienizagao: realizar limpeza regular dos bens culturais e dos
locais onde eles estdo armazenados para remover poeira, sujidade e
outros materiais que podem servir de alimento para os fungos;

c) inspegao regular: inspecionar os bens culturais regularmente para
detectar sinais de infestagdo fungica, como manchas, descoloragéo, mofo
ou odor umido;

d) tratamento: se forem detectados fungos, € importante tratar os bens
culturais com produtos antifungicos especificos. O tratamento deve ser
realizado por profissionais especializados na preservacdao de bens
culturais.

Ao tomar medidas para controlar a umidade, a temperatura e a higiene dos

ambientes onde os bens culturais estdo armazenados, € possivel prevenir o
desenvolvimento de fungos e proteger o patriménio cultural para as futuras

geragoes.

3.2.2 Bactérias

As bactérias, organismos unicelulares microscopicos, estdo presentes em
diversos ambientes, incluindo o ar, a agua e o solo. Em bibliotecas, elas podem se
proliferar devido a condigbes favoraveis de temperatura, umidade e disponibilidade
de nutrientes, como poeira e restos de alimentos. Essa proliferacdo desencadeia
uma série de problemas:

a) manchas e descoloragao: as bactérias podem produzir pigmentos que
mancham e descolorem o papel, pergaminho e outros materiais,
comprometendo a estética e a legibilidade das obras;

b) degradagao estrutural: a acdo metabdlica das bactérias pode
enfraquecer as fibras dos materiais, causando rachaduras, perfuragdes e
até mesmo a desintegragao completa das obras;

c) odores desagradaveis: o crescimento bacteriano pode gerar odores
fortes e desagradaveis, tornando o manuseio das obras e o acesso ao
local desconfortavel;

d) riscos a saude: em casos extremos, algumas bactérias podem
representar riscos a saude de usuarios e funcionarios, causando alergias

e doencas respiratérias.
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Diante dos perigos representados pelas bactérias, a ado¢cdo de medidas

preventivas e de combate se torna crucial para a preservacéao dos acervos:

a) controle ambiental: manter condicbes adequadas de temperatura,
umidade e ventilagdo € fundamental para inibir o crescimento bacteriano.
A higienizagcdo regular dos ambientes e a eliminacdo de fontes de
umidade também sao essenciais;

b) limpeza e higienizagao: a limpeza frequente das obras, com métodos
adequados a cada tipo de material, ajuda a remover poeira e outros
detritos que servem de alimento para as bactérias;

c) armazenamento adequado: armazenar as obras em locais limpos, secos
e ventilados, com protegcao contra a luz solar direta e poeira, contribui
para prevenir a proliferagcao bacteriana;

d) monitoramento: monitorar periodicamente as condigdes do acervo para
detectar sinais de infestacado por bactérias € crucial para a agao rapida e
eficaz;

e) restauro profissional: em casos de infestagdo confirmada, o restauro
profissional por especialistas qualificados é fundamental para eliminar as

bactérias e recuperar os danos causados.

3.2.3 Insetos

Insetos como cupins, tracas, besouros e baratas encontram nas bibliotecas
e arquivos um ambiente favoravel para sua proliferagdo. Segundo Felix e Costa
(2018), os insetos representam o grupo mais diversificado de seres vivos, com mais
de 1 milhdo de espécies conhecidas e muitas outras ainda por descobrir. Eles estdo
presentes em praticamente todos os ambientes, tanto naturais quanto artificiais. Sua
alimentagdao € variada, abrangendo fontes animais, vegetais e microrganismos,
atuando como predadores, parasitas, necrofagos, fitéfagos, micetéfagos e
detritivoros. Além disso, sua reprodugéo é rapida, o que possibilita o surgimento de
populacdes extremamente numerosas, com milhares de individuos em um curto
espago de tempo.

Alguns fatores que podem influenciar a agao dos insetos incluem:
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a) abundancia de alimento: papel, cola, couro e outros materiais utilizados
na confeccao de livros e documentos servem como fonte de alimento para
diversos insetos;

b) condigbes favoraveis: a escuridao, a relativa quietude e a temperatura
amena de muitos arquivos e bibliotecas criam um ambiente ideal para o
desenvolvimento dos insetos;

c) ninhos escondidos: ninhos podem ser construidos em locais
inacessiveis, dificultando a detecgao precoce da infestacao.

A acgdo dos insetos nas obras bibliograficas pode ter consequéncias

devastadoras:

a) perda de informagao: a perfuracdo e o consumo de papel e outros
materiais podem levar a perda parcial ou total de informacdes valiosas,
afetando documentos historicos e obras literarias;

b) deterioragao fisica: insetos podem causar danos a estrutura das obras,
como rachaduras, enfraquecimento e até mesmo desintegragao completa;

c) manchas e descoloragao: dejetos e secre¢des dos insetos podem
manchar e descolorir os materiais, comprometendo a estética e a
legibilidade das obras;

d) proliferagao de fungos: a presenga de insetos pode favorecer o
crescimento de fungos, que também causam danos aos materiais
bibliograficos.

Para proteger os acervos da agdo dos insetos, medidas preventivas e de

controle s&o essenciais:

a) inspecao regular: a inspecao peridédica das obras por profissionais
treinados é crucial para a detecgao precoce de infestacdes;

b) manejo integrado: gerenciamento das pragas de forma a reduzir sua
populagao a niveis aceitaveis, utilizando métodos que sejam seguros para
a saude humana e o meio ambiente (iscas ou contratacdo de empresa
terceirizada);

c) limpeza e higienizagao: a limpeza frequente das obras e dos ambientes,
com métodos adequados a cada tipo de material, ajuda a remover poeira

e detritos que servem de alimento para os insetos;
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d) controle ambiental: manter condigbes adequadas de temperatura,
umidade e ventilacdo € essencial para desfavorecer a proliferagao dos
insetos;

e) eliminagao de fontes de alimento: armazenar alimentos e bebidas longe
das areas de armazenamento de obras bibliograficas ajuda a prevenir a
atracao de insetos;

f) tratamento profissional: em caso de infestacdo confirmada, o
tratamento profissional por empresas especializadas no controle de

pragas € fundamental para eliminar os insetos e prevenir a reinfestagéo.

3.2.4 Roedores

Roedores como ratos e camundongos sdo atraidos pelas bibliotecas e

arquivos devido a abundancia de:

a) alimento: papel, cola, couro e outros materiais utilizados em livros e
documentos podem ser consumidos pelos roedores;

b) abrigo: ninhos podem ser construidos em locais escondidos e
inacessiveis, como dentro de estantes, caixas e pilhas de livros,
dificultando a deteccao da infestacao;

c) protecdo: a relativa quietude e a escuriddo de muitas bibliotecas e
arquivos oferecem aos roedores um ambiente seguro para se
esconderem e proliferarem.

A acdo dos roedores nas obras bibliograficas pode ter consequéncias

devastadoras:

a) perda de Informacgao: a perfuracdo e o consumo de papel e outros
materiais podem levar a perda parcial ou total de informacdes valiosas,
afetando documentos histéricos e obras literarias;

b) deterioragao fisica: roedores podem roer capas, encadernacdes e até
mesmo o interior dos livros, causando danos a estrutura das obras;

c) contaminagao: dejetos e urina dos roedores podem contaminar os
materiais bibliograficos, transmitindo doengas e tornando-os improéprios

para manuseio;
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d) danos a propriedade: roedores podem roer fios elétricos, moveis e
outros itens da biblioteca, causando danos a propriedade e representando
riscos de seguranca.

Para proteger os acervos da agao dos roedores, medidas preventivas e de

controle sdo essenciais:

a) eliminacao de fontes de alimento: armazenar alimentos e bebidas longe
das areas de armazenamento de obras bibliograficas e manter os locais
limpos e livres de restos de comida é fundamental para evitar a atragao
de roedores;

b) selagem de pontos de entrada: identificar e vedar rachaduras, fendas e
outros pontos de entrada em paredes, pisos e rodapés impede o acesso
dos roedores aos ambientes da biblioteca;

c) armadilhas e iscas: armadilhas mecanicas ou com iscas podem ser
utilizadas para capturar e eliminar roedores de forma eficaz, seguindo as
normas de seguranga e os cuidados necessarios;

d) monitoramento constante: a inspecao regular das areas da biblioteca
por profissionais treinados e o monitoramento com armadilhas né&o letais
permitem a deteccdo precoce de infestacdes e a acdo imediata para
controla-las;

e) controle profissional: em casos de infestagado confirmada, o tratamento
profissional por empresas especializadas no controle de roedores é
fundamental para eliminar completamente os animais e prevenir a

reinfestacgao.
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4 PREVENGAO E CONTROLE

A biodeterioragdo € um problema complexo e multifacetado que exige
medidas preventivas e acdes eficazes para proteger o patrimdnio cultural e histdrico.
Através do conhecimento dos mecanismos de agao dos agentes biodeterioradores e
do desenvolvimento de estratégias adequadas de controle, podemos minimizar seus
danos e garantir a preservagao desses bens para as futuras geracgdes.

Segundo Lima e Freire (2019), para que as instituicdbes responsaveis por
Seus acervos possam cumprir sua missao de transmiti-los as geragdes futuras com a
menor perda de valor possivel, € fundamental desenvolver e implementar medidas
de prevencgao e controle.

a) Limpeza e inspe¢ao: a limpeza regular e meticulosa é fundamental para
remover poeira, sujidade e detritos que atraem insetos e fungos,
impedindo a proliferacdo desses organismos indesejaveis.

b) Olhar atento: inspec¢des frequentes e minuciosas sao indispensaveis
para identificar precocemente qualquer sinal de infestagao. Agir rapido é
crucial para conter o problema antes que cause danos irreversiveis.

c) Temperatura ideal: manter os ambientes com temperatura controlada
dentro de uma faixa adequada para cada tipo de material € essencial para
prevenir o desenvolvimento de fungos e insetos.

d) Umidade equilibrada: a umidade relativa do ar também deve ser
cuidadosamente monitorada e controlada, pois niveis excessivos podem
favorecer o crescimento de fungos, enquanto um ambiente muito seco
pode danificar os materiais.

e) Ventilagdo adequada: garantir a circulagéo de ar fresco € fundamental
para remover gases nocivos e evitar o acumulo de umidade, criando um
ambiente mais saudavel para os bens culturais.

f) Madeira: méveis de madeira ndo tratados também representam um risco
para os bens culturais armazenados, pois podem oferecer abrigo para
insetos. E crucial trata-los adequadamente para evitar infestacdes.

g) Isolamento imediato: ao identificar materiais infestados, € fundamental
isola-los imediatamente para evitar a propagacao de insetos e fungos

para outros itens.
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h) Reparo oportuno: danos causados por agentes biodeterioradores devem
ser reparados o0 mais rapido possivel para evitar que se agravem e
comprometam definitivamente os bens culturais.

i) Treinamento essencial: investir em treinamento adequado para o
manuseio e armazenamento de bens culturais é crucial para prevenir

danos acidentais e garantir sua preservagao a longo prazo.

= Lembre-se:

e Consulte a equipe do processamento técnico e restauragcdo para obter
orientagdo personalizada sobre as melhores praticas para proteger seu
acervo.

e Mantenha-se atualizado sobre as ultimas técnicas e produtos disponiveis

para combater a biodeterioragéo.

4.1 ACAO DO HOMEM

Os cuidados no manuseio de documentos sao fundamentais para uma maior
vida util e conservacédo do acervo. Recomenda-se, portanto, a adogao de normas e
procedimentos basicos, como o treinamento de pessoal, que contribui
consideravelmente para a conservacgao preventiva do acervo.

Outros procedimentos essenciais:

a) ndo manusear livros ou documentos com as maos sujas;

b) ndo manter plantas aquaticas, guarda-chuvas e capas molhadas préximos
ao acervo;

c) evitar infiltragbes e goteiras no local onde o acervo esta armazenado;

d) em dias muito umidos, evitar abrir as janelas;

e) nao fumar e realizar refeigdes em prédios que abrigam acervos;

f) nao usar fitas adesivas, colas plasticas (utilizar metilcelulose), grampos e
clipes metalicos nos documentos;

g) nunca usar carimbos sobre ilustragbes e/ou textos. Jamais usar caneta
tinteiro ou esferogréafica para anotagdes. Quando necessario, usar lapis
de grafite macio;

h) ndo dobrar o papel (evitar orelhas), pois isso pode causar rompimento das

fibras;
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i) usar marcadores proprios, evitando efetuar marcas e dobras;

j) nao retirar o livro da estante puxando-o pela borda superior da lombada;

k) manter os livros sempre na posi¢ao vertical. Nunca acondiciona-los com a
lombada para baixo ou para cima;

) usar bibliocanto para evitar o tombamento dos livros;

m)nunca manter as estantes muito cheias;

n) transportar os livros em carrinhos especialmente construidos para este
fim, evitando superlota-los;

0) ndo umedecer os dedos com liquidos para virar as paginas do livro. O
ideal é vira-las pela parte superior da folha;

p) nao apoiar cotovelos sobre os volumes de grande porte durante a leitura;

q) nao fazer anotagdes particulares em papéis avulsos e coloca-los entre as
paginas de um livro, pois eles deixardo marcas;

r) evitar enrolar gravuras e documentos. Este tipo de material deve ser
guardado em pastas;

s) evitar tirar copias de livros encadernados, pois essa pratica danifica a
encadernacgao e o papel,

t) para limpeza, n&o utilizar espanador e produtos quimicos. Use trincha em
local afastado das estantes e limpe o piso com pano umido para evitar a

distribuicdo de poeira sobre os volumes.
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5 DESASTRES NAS BIBLIOTECAS

Incéndios e inundagdes representam sérias ameacgas ao patrimdnio cultural
preservado em bibliotecas. Felizmente, estas perdas podem ser evitadas ou
minimizadas através de um planejamento adequado e medidas proativas de

protecao.

5.1 PREVENGCAO QUANTO AOS DESASTRES NA BIBLIOTECA

A prevengao quanto aos desastres na biblioteca refere-se a um conjunto de
medidas e estratégias adotadas para proteger o acervo, as instalagdes e as pessoas
contra eventos adversos que podem causar danos significativos. Esses eventos
podem incluir incéndios, inundagdes, terremotos, vandalismo, entre outros.

Abaixo alguns principais aspectos da prevencgao de desastres.

a) Plano de contingéncia: elaborar e implementar um plano de agao
abrangente que defina as responsabilidades, procedimentos e rotas de
fuga em caso de emergéncia.

b) Sistemas de detecg¢do e alarme: instalar e manter sistemas de deteccao
de fumaca e alarme de incéndio em todo o edificio.

c) Inspecoes e manutengao: realizar inspecdes regulares nas instalacoes
elétricas, hidraulicas e de combate a incéndio para garantir seu bom
funcionamento.

d) Controle de acessos: restringir o acesso a areas com materiais
inflamaveis e implementar medidas de controle de uso de cigarros e
aparelhos elétricos.

e) Prevencao de inundagdes: manter calhas e sistemas de drenagem

limpos e em boas condig¢des para evitar acimulo de agua.

5.1.1 Prevencao em caso de inundacao

A prevengao em caso de inundagao em bibliotecas envolve um conjunto de
estratégias e praticas especificas para proteger o acervo, as instalagdes e as
pessoas contra os danos causados por inundagdes.

Principais medidas de segurancga:


https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/plano-contingencia-bice.pdf
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a) agir rapidamente: isolar a area afetada e minimizar o manuseio dos
materiais danificados;

b) secagem gradual: secar os livros e documentos através da circulagao de
ar fresco, evitando exposicao direta ao sol ou calor artificial;

c) materiais absorventes: utilizar papéis mata-borrdo para absorver o
excesso de umidade dos materiais mais encharcados;

d) evitar abertura: nao tentar abrir livros ou documentos enquanto
estiverem umidos, pois isso pode danificar ainda mais as paginas;

e) profissionais especializados: buscar orientagdo de profissionais

especializados em recuperagédo de materiais danificados por agua.

5.1.2 Prevencgdo em caso de incéndio

A prevengao em caso de incéndio em bibliotecas refere-se a um conjunto de
medidas e praticas adotadas para proteger o acervo, as instalacbes e as pessoas
contra incéndios. Essas acbes visam minimizar os riscos e garantir a segurancga dos
usuarios e funcionarios.

Principais medidas de seguranca:

a) evacuagao segura: priorizar a evacuagao rapida e segura de todas as

pessoas presentes no local;

b) chamar o corpo de bombeiros: comunicar o incéndio ao Corpo de

Bombeiros imediatamente e seguir suas instrugdes;

c) combate ao fogo: utilizar extintores de incéndio adequados para o tipo

de material em chamas, se possivel e seguro fazé-lo;

d) preservacao do acervo: tomar medidas para proteger o acervo

bibliografico da fumaca, calor e agua utilizada no combate ao fogo.
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6 ORIENTAGOES PARA MANUTENGAO DA LIMPEZA EM BIBLIOTECAS

Manter uma biblioteca limpa é fundamental nao apenas para a preservagao

do acervo, mas também para garantir um ambiente saudavel para os usuarios e

funcionarios. Abaixo estdo algumas orientacbes sobre como realizar essa

manutencgéo de forma segura e eficaz.

a) Uso de produtos quimicos:

evitar produtos téxicos: produtos como agua sanitaria (hipoclorito de
sodio), hidroxido de sodio e ceras que liberam gases toxicos devem ser
evitados. Esses produtos podem prejudicar tanto a saude humana quanto
danificar o acervo, especialmente livros e documentos que podem ser
sensiveis a compostos quimicos;

alternativas seguras: utilize produtos de limpeza menos agressivos,
como solugdes a base de vinagre ou bicarbonato de sédio, que sao

eficazes e menos prejudiciais.

b) Limpeza do piso:

evitar varrer: varrer o piso pode levantar poeira, que se deposita sobre
os livros e outros itens do acervo. Em vez disso, utilize um aspirador de
po6 com filtro HEPA, que ajuda a capturar particulas finas sem dispersa-las
no ar;

limpeza umida: para a limpeza do piso, prefira o uso de mop ou panos

umidos, que ajudam a remover a sujeira sem levantar poeira.

c) Organizagao do acervo:

manter os livros em ordem: organizar os livros e documentos de forma
adequada ajuda a evitar acumulo de poeira. Certifique-se de que as
prateleiras estejam sempre limpas e que os livros sejam retirados e
reposicionados regularmente;

uso de capas protetoras: para itens mais valiosos ou sensiveis,
considere 0 uso de capas protetoras que ajudem a preservar a

integridade fisica.

d) Ventilagao e controle de umidade:

ambiente arejado: mantenha a biblioteca bem ventilada para evitar o
acumulo de umidade, que pode levar ao crescimento de fungos e bolores.

O uso de desumidificadores pode ser util em ambientes umidos;
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e temperatura controlada: mantenha a temperatura em niveis adequados,
evitando extremos que possam danificar o acervo.

e) Rotinas de limpeza:

e estabelecer um cronograma: crie um cronograma de limpeza regular
que inclua a limpeza de prateleiras, pisos e areas de leitura. Isso garante
que a manutencéo seja feita de forma sistematica e eficiente.

e treinamento da equipe: treine os funcionarios sobre as melhores
praticas de limpeza e o uso seguro de produtos, enfatizando a
importancia de manter um ambiente saudavel.

f) Sensibilizagao dos usuarios:

e instrugées para os usuarios: coloque avisos ou orientagées sobre como
0s usuarios podem ajudar a manter a biblioteca limpa, como evitar comer
ou beber perto do acervo.

Seguindo essas orientagdes, vocé pode garantir que a biblioteca permaneca

um espacgo limpo, seguro e acolhedor, protegendo tanto o acervo quanto a saude

dos frequentadores.
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