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1 INTRODUCAO

Os alunos de graduacao e pos-graduacao, quando da elaboracdo e
apresentacao de seus trabalhos académicos, deparam-se com a exigéncia de
adequar esses trabalhos as normas de padronizagao existentes.

As fontes de pesquisa atualizadas como teses, dissertagcdes e monografias de
pds-graduacao possuem facil acesso aos pesquisadores devido a disponibilizacdo na
Biblioteca de Teses e Dissertacbes (BDTD) e no Repositério Institucional da
Universidade de Caxias do Sul. No entanto, requerem uma maior atengdo quanto a
qualidade do conteludo e da apresentacao padronizada.

Visando auxiliar os estudantes em sua vida académica, o Sistema de
Bibliotecas da Universidade de Caxias do Sul (UCS) disponibiliza, desde 2011, o Guia
para Elaboracdo de Trabalhos Académicos. O guia € uma ferramenta pratica e
funcional, apresentando ilustracbes e exemplos que irdo colaborar a melhor
compreensao a respeito das normas de padroniza¢ao sobre trabalhos académicos.

Essas regras estao fundamentadas nas normas elaboradas pela Associagcéao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e outras utilizadas também na elaboragéo de
documentos e informacdes técnico-cientificas, sendo elas:

a) norma ABNT NBR 6022:2018 — Informacédo e Documentacao — Artigo em

publicacao periddica e/ou cientifica — Apresentacao;
b) norma ABNT NBR 6023:2018 - Informacdo e Documentagdo -
Referéncias — Elaboracgéo;

c) norma ABNT NBR 6024:2012 - Informacdo e Documentacdo -
Numeracao progressiva das se¢cdes de um documento — Apresentacao;

d) norma ABNT NBR 6027:2012 — Informacao e Documentacao — Sumario —
Apresentacao;

e) norma ABNT NBR 6028:2021 — Informacédo e Documentacdo — Resumo

resenha e recensao — Apresentacao;

f) norma ABNT NBR 6034:2004 — Informacdo e Documentacédo — indice —

Apresentacao;

g) norma ABNT NBR 10520:2002 — Informacao e Documentagao — Citagdes

em Documentos — Apresentacao;

h) norma ABNT NBR 10719:2015 — Informacdo e Documentacao — Relatério

técnico e/ou cientifico — Apresentacéao;
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i) norma ABNT NBR 12225:2004 — Informacédo e Documentacao — Lombada
— Apresentacao;

j) norma ABNT NBR 14724:2011 — Informacao e Documentagéo — Trabalhos

académicos — Apresentacao;

k) norma ABNT NBR 15287:2011 — Informacao e Documentacédo — Projeto

de pesquisa — Apresentacéo;

l) Coédigo de Catalogacao Anglo-Americano, 2. ed. 1983;

m) Normas de apresentacao tabular, 3. ed. IBGE, 1993.

Em virtude do presente guia tratar-se de um estudo do conteudo das referidas
normas, por vezes sera utilizado o texto dos originais, salientando-se que nao se
abordara o conteldo na integra neste instrumento; tendo sido realizada uma selecéao
dos conteudos pertinentes. Informa-se também que o Sistema de Bibliotecas
disponibiliza para a consulta das normas originais o sistema on-line de Normas
Técnicas GedWeb.

Os trabalhos sé@o assim definidos:

a) dissertacao: documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema
unico e bem delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar
e interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura
existente sobre o0 assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato.
E feito sob a coordenacdo de um orientador (doutor), visando & obtencéo
do titulo de mestre;

b) tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental
ou exposicao de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado.
Deve ser elaborado com base em investigacao original, constituindo-se em
real contribuicdo para a especialidade em questdo; é feito sob a
coordenacdo de um orientador (doutor) e visa a obtencdo do titulo de
doutor, ou similar;

c) trabalhos académicos: documentos que apresentam o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, de modulo, estudo
independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacdo de um orientador. Apresenta-se como Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), Trabalho de Graduacao Interdisciplinar (TGl),
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Trabalho de Conclusdo de Curso de Especializacdo e/ou
Aperfeicoamento;

d) projeto de pesquisa: documento que apresenta o plano previamente
tracado para o desenvolvimento de trabalho final. A ABNT define projeto
como descricdo da estrutura de um empreendimento a ser executado e o
projeto de pesquisa como sendo uma das fases de pesquisa. E a descricdo
de sua estrutura;

e) relatério técnico-cientifico: documento que relata formalmente os
resultados ou progressos obtidos em investigacdo de pesquisa e
desenvolvimento ou que descreve a situacdo de uma questao técnica ou
cientifica. O relatério técnico-cientifico apresenta, sistematicamente,
informacao suficiente para um leitor qualificado, traga conclusdes e faz
recomendagdes. E estabelecido em funcédo e sob a responsabilidade de
um organismo ou de pessoa a quem sera submetido;

f) artigo cientifico: é a parte de uma publicagcdo com autoria declarada que
apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas
mais diversas areas do conhecimento.

Este guia, por tratar-se de um documento em constante revisédo, disponibiliza

o e-mail institucional para sugestdes, criticas ou elogios, agradecendo
antecipadamente a contribuicao de todos: biblioteca@ucs.br.

1.1 MUDANGAS DA NOVA EDICAO

A 72 edicao deste manual apresenta algumas modificacées em decorréncia
da Errata 1, de 26/08/2020, da norma ABNT NBR 6023:2018 Informacdo e
documentagcdo — Referéncias — Elaboracdo, e da 6028:2021 Informacédo e
documentagdo — Resumo, resenha e recensdo — Apresentacdo, além de novos

exemplos e atualizacdes pontuais.
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2 APRESENTACAO GRAFICA

A norma ABNT NBR 14724:2011 estabelece algumas regras para
apresentacao grafica, entretanto, de acordo com o texto da ABNT (2002, p. 6), “o0
projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho”, mediante isso, o que nao
consta no texto da norma cabe ao autor definir a melhor forma de uso.

A apresentacdo grafica necessaria para os trabalhos académicos esta
descrita conforme o Quadro 1.

Quadro 1 — Apresentacao grafica segundo ABNT NBR 14724:2011

(continua)

- Os textos devem ser digitados na cor preta. Pode-se utilizar
outras cores somente para as ilustragoes.

- Se forem impressos, devem ser apresentados em folha branca
ou reciclavel, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

Papel - Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso das folhas,
com exceg¢do dos dados internacionais de catalogagdo na
publicacao (ficha catalografica), que devem vir no verso da folha
de rosto.

- Recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas.

- Justificado, exceto as referéncias que sao alinhadas a

Alinhamento esquerda.

- Todo texto deve ser digitado com espagcamento 1,5 entre as
linhas, excetuando se as citacdes de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e éarea de concentracdo) e resumo (conforme
recomendacao deste guia), que devem ser digitados em espaco
simples.

Espacamento
- As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do
texto e de forma a se identificar individualmente cada documento,
em espaco simples e separadas entre si por um espaco. Quando
aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco
entre elas
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(concluséo)

- No anverso, as folhas devem apresentar margem superior e
esquerda de 3 cm e inferior e direita de 2 cm.

Margem
- No verso, devem apresentar margem superior e direita de 3 cm
e inferior e esquerda de 2 cm.
- Recomenda-se o uso da fonte tamanho 12 Arial ou Times New
Roman para todo o trabalho, inclusive capa e no interior de
Fonte quadros e tabelas, excetuando-se citacbes com mais de trés

linhas, notas de rodapé, paginagado, dados internacionais de
catalogagado na publicacao, legendas e fontes das ilustraces e
das tabelas, que devem ser digitadas em tamanho 10.

Uso do italico

- As expressobes “In’, “et al.” e “[S.l]” e palavras estrangeiras
passaram a ser grafadas em italico nas referéncias, conforme a
atualizagdo da norma NBR 6023:2018 — Informagdo e
documentagao — Referéncias — Elaboracgao.

Paginacao

- As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas. Para trabalhos digitados somente no anverso, todas
as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso.

- A numeracao deve aparecer a partir da primeira folha da parte
textual (Introducao), em algarismos arabicos, no canto superior
direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

- Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a
numeracao das paginas deve ser colocada no anverso da folha,
no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.
As paginas do apéndice e anexo devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do
texto principal.

Fonte: UCS (2021).

2.1 NUMERACAO PROGRESSIVA

A numeragao progressiva das se¢cées de um documento é apresentada pela

norma ABNT NBR 6024:2012. A norma estabelece as secdes/capitulos e

subdivisdes/subcapitulos do trabalho, de modo a expor com clareza a sequéncia e

importancia do tema e permitir a rapida localizacao de cada parte. Sao utilizados

algarismos arabicos na numeragédo. Defini¢coes:

a) indicativo de secdo: € o numero que antecede o titulo de cada se¢éo ou

subsecdo do documento, separados por um espaco e seguido de seu
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titulo;

b) secéo: parte em que se divide o texto de um documento.

Alguns titulos ndo possuem indicativo numérico, sendo eles: errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndices e anexos. Os titulos sem
indicativo numérico devem ser digitados centralizados, com letras mailsculas e em
negrito.

Os elementos que nao possuem indicativo numérico € nem titulo sdo a folha
de aprovacdo, a dedicatéria e a epigrafe. Sugere-se que 0s mesmos sejam
apresentados com a formatagéao de acordo com os modelos desse guia, descritos no

capitulo 3.
2.1.1 Secoes primarias

Correspondem as principais divisdbes do texto do trabalho, denominadas
capitulos. Sdo numeradas com a série natural dos numeros inteiros, a partir de um
(1), pela ordem de sua colocag¢ao no documento.

Os titulos de capitulo, secao primaria, sao a principal divisdo do texto de um
documento e obedecem a formatacdo conforme:

a) sao indicados por numero arabico;

) alinhados a esquerda, separados por um espaco de caractere;
c) os capitulos sdo sempre iniciados em uma nova folha;

) sugere-se o0 uso de letras mailsculas e em negrito;

) os titulos devem iniciar na parte superior da pagina e ser separados do
texto que os sucede por 1 (um) espaco entre as linhas de 1,5;
f) titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha,

alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

2.1.2 SecoOes secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias

O indicativo de uma secao secundaria € constituido pelo indicativo da secao
primaria a que pertence, seguido do numero que lhe sera atribuido na sequéncia e

separado por ponto. O mesmo processo devera ser repetido para as demais secoes.
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Os titulos das subsecdes devem ser diferenciados através dos recursos

tipograficos existentes para a secao secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria. A

formatacao deve ser realizada conforme os critérios:

a)
b)

c)

indicados por numero arabico;

alinhados a esquerda, separados por um espaco de caractere;

sugere-se figurar com letras mailusculas e sem destaque quando se refere
a secao secundaria;

sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em maiusculo seguido pelas
letras minusculas e com negrito quando se refere a secao terciaria;
sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em maitsculo seguido pelas
letras minusculas e sem destaque quando se refere a secao quaternaria;
sugere-se figurar com a primeira letra do titulo em maiusculo seguido pelas
letras minusculas e em italico quando se refere a secao quinaria;

deve-se subdividir o trabalho em até, no maximo, a sec¢ao quinaria;

os titulos séo separados do texto que os precede ou que 0s sucede por 1

(um) espaco 1,5.

A Figura 1 demonstra a formatagcédo para cada secao que pode ser utilizada

num trabalho, da se¢ao primaria a quinaria. Ressalta-se que a formatagao dos estilos

de cada secao é uma sugestdao da UCS, uma vez que a norma nao define esses

estilos.
i} Figu,ra 1 — Formatacéo das secdes do trabalho
1 SECAO PRIMARIA (maiusculas, negrito)
1.1 SECAO SECUNDARIA (maiusculas, sem negrito)
111 Secgao terciaria (minusculas com excegao da 12 letra, negrito)
1.1.1.1 Secéoquaternaria (minusculas com excec¢éo da 12 letra, sem negrito)
1.1.1.1.1 Se¢éo quinaria (minusculas com excegao da 12 letra, itélico)

2

2.1
2.21
2211

SECAO PRIMARIA (maiusculas, negrito)

SECAO SECUNDARIA (maiusculas, sem negrito)

Secgao terciaria (minusculas com excegao da 12 letra, negrito)

Secao quaternaria (minusculas com excegao da 12 letra, sem negrito)
2.2.1.1.1 Segéo quinéaria (minusculas com excegao da 12 letra, italico)

Fonte: UCS (2021).
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2.1.3 Alineas

As alineas sdo usadas para indicar itens importantes, mas que nao sao
considerados secdes. A disposicao grafica das alineas obedece as mesmas regras de
apresentacao do texto, com as especificidades abaixo:

a) a matéria da alinea comeca por letra minascula, menos quando se tratar
de substantivos préprios e termina em ponto e virgula, exceto a ultima que
termina em ponto final;

b) o trecho final da sec¢do correspondente, anterior as alineas, termina em
dois pontos;

c) as alineas sao ordenadas por letras mindsculas seguidas de parénteses.
Utilizam-se letras dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas s@o reentradas em relagdo a margem
esquerda, alinhadas com o paragrafo;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalineas;

f) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam sob a
primeira letra do texto da propria alinea.

2.1.4 Subalineas

Sao utilizadas para realizar divisbes nas alineas, seguindo as regras de

apresentacao:

a) a matéria da subalinea comeca por letra minlscula e termina em ponto e
virgula. A dltima subalinea deve terminar em ponto final, se nado houver
alinea subsequente;

b) s&o iniciadas por travessao seguido de espaco;

c) devem apresentar recuo em relacao a alinea;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a
primeira letra do texto da propria subalinea.

2.2 EQUACOES E FORMULAS

Devem aparecer destacadas no texto, visando facilitar sua leitura. Na

sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte
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seus elementos (expoentes, indice e outros). Se necessario, deve-se numera-las com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita.

Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢cao, subtracao,

multiplicacédo e diviséo.

Exemplo:

x? +y? =272 (1)
2 2

x“+y =n (2)

5
2.3 ILUSTRACOES

As ilustragdes compreendem imagens visuais (figuras, quadros, gréficos,
desenhos, fotografias, organogramas, gravuras e outros) que servem para
complementagao de um texto. Elas tém por finalidade sintetizar dados para facilitar
sua leitura e compreensao.

Recomenda-se sempre que houver mais do que cinco ilustracées préprias
(exemplo graficos), devera ser criada uma lista especifica para cada tipo. Caso
contrario, devera ser agrupado na mesma lista, chamada de ilustracoes.

A identificacdo de qualquer tipo de ilustracdo deve aparecer na parte superior,
precedida da palavra designativa (escrita com letra mindscula com excecao da
primeira letra, centralizada e fonte 12), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia
no texto (em algarismos arabicos), travessao e do respectivo titulo (escrito com letra
minuscula com excecao da 12 letra, centralizada e fonte 12), digitadas em espaco
simples. ApoOs a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producao do préprio autor), legenda, notas e outras
informacdes necessarias a sua compreensao (se houver), em fonte 10 e alinhado na
margem esquerda da ilustragao.

A ilustracao deve ser citada no texto e ser incluida o mais préximo possivel ao
trecho a que se refere (escrita com letra mindscula com excecao da 12 letra). Sugere-
se deixar 1 (um) espaco de 1,5 em branco antes da identificagao da ilustracao e apds

a fonte consultada.



18

2.3.1 Figuras

Sugere-se que as figuras estejam centralizadas no trabalho em relacao as
margens de acordo com a Figura 2.

Figura 2 — Exemplo de figura

Fonte: UCS (2021).

2.3.2 Quadros

Os quadros sao utilizados para representar agrupamentos textuais e devem
conter bordas ao redor, de acordo com o Quadro 2.

Quando um quadro ocupar mais de uma pagina devera ser dividido para
continuar na pagina seguinte. Cada pagina deve ter uma das seguintes indicacoes:
continua (na primeira), conclusao (na ultima) e continuacao (nas demais). Os dizeres
(continua, continuacao e conclusédo) devem estar no inicio do quadro de cada péagina,
entre parénteses, alinhados na margem direita, digitados em espaco simples e fonte
10.
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Quadro 2 — Exemplo de quadro

Pesquisa na base de dados da Biblioteca para verificar se o
documento ja4 faz parte do fundo documental como também a

Pesquisa . . .
a pesquisa na base de dados das encomendas ja efetuadas, evitando
assim a duplicacao de bibliografia e desperdicio de orgcamento.
Verificacio Essa verificacdo ajuda a ter um custo provavel do livro, a
L = mparaca r m varias livrari istribuidor im
Bibliografica comparacao de precos em varias livrarias ou distribuidores, ass

como uma data, mais ou menos definida, de entrega do mesmo.

O pedido de aquisicdo do livro devera ser feito a livraria ou ao
distribuidor, num modelo pré-definido pelo servico onde
Encomenda | compreenda obrigatoriamente os seguintes dados bibliograficos:
autor, titulo, editor, local de edi¢édo, data e ISBN. O pedido podera
ser feito em papel, por fax ou carta, ou por correio eletrénico.

Quando o documento da entrada na Biblioteca, todos os elementos
bibliograficos tém que ser verificados minuciosamente. E preciso
verificar se existem documentos com o mesmo titulo e mesmo
editor, mas de autoria diferente, tornando assim o documento
completamente distinto e diferente do outro.

Entrada de
documento

Fonte: UCS (2021).

2.3.3 Tabelas

As tabelas apresentam basicamente informacdes numéricas tratadas
estatisticamente (IBGE, 1993).

A estrutura da tabela é constituida de tracos (retas perpendiculares) e
delimitada na parte superior e na parte inferior por tracos horizontais paralelos. Nao
delimitar (fechar) por tracos verticais os extremos da tabela a direita e a esquerda.
Caso algum valor tabulado mereca explicacéo, este podera ser salientado por um
asterisco abaixo da tabela. Quando uma tabela ocupar mais de uma péagina, ndo sera
delimitada na parte inferior repetindo-se o cabegalho na pagina seguinte. Cada pagina
deve ter uma das seguintes indicagdes: continua (na primeira), conclusao (na ultima)
e continuacao (nas demais). Os dizeres (continua, continuacéao e conclusao) devem
estar no inicio da tabela de cada pagina, entre parénteses, alinhados na margem
direita, digitados em espaco simples e fonte 10, como demonstrado da Figura 3.



Figura 3 — Exemplo de tabela

Inicio da tabela Continuagéo da tabela Conclusao da tabela

A estrutura da tabela é constituida de VB?OG (retas perpendiculares) e -
delimitada na parte superior @ na parte inferior por tragos horzontass
paralelos. Ndo delimitar (fechar) pcv ba:es wverticais os extremos da tabela Valor do rer nto nominal medl)m wdas Valor do rendimento nominal median:
@ direita @ @ esquerda. Caso algum valor tabulado merega explicagso, m- pessoas de IO-nmnumahde (RS)’ pessoas de 10 anos ou mais de idafie (RS)'
pm-wwnmowunmmmno da tabela. Quando S
la ocupar mais de Uma pagina, ndo serd delimitada na parte -\nmw Mesorregies e _ Mesorregides e
rwcnnﬂo—u o c-bomo na pagina seguinte. Cada pagina devi microrregices Com Homens | microregioes.
das seguintes ndcacdes: continua (na primeira), conclusdo (na mmn) e Total |rendumento| o prems Total
continuagdo nis demas Os dzeres (continua, continui ucom:iudo
i ( ). ¢ acic ) ol o wo| O
na margem amu mnm em espao simples ¢ fonte 10,
Como exempio apresenta-se a Tabela 1 Qul demonstra o valor co Centro Ocdental $1000 | 65000 |51000 | 75000 | 50000 | S5A00 Contro Ocidental 51000 | 65000 |51000 | 75000 | 50000 | 55000
rendmento nominal mediano mensal das pesso:
iade, totl o com rendmont, por sex, “wnﬂo - msoﬂem % Centro Oriental sl | 7000 |60000 | exo0 | 51000 [ 80000 Centro Oriental 51000 | 70000 | 6000 | somoo | s1000 | 00
orregides do Estado do Rio Grande do Metropolitana, ssaco | smo0 |70000 | 100000 | S1000 [ 70000 Metiopobtana 55000 | 20000 | 70000 | 100000 | S1000 | 70000
Noroeste RS 51000 | 85000 | 57000 | 800,00 51000 | 52000 Noroeste RS 51000 | 85000 | 57000 | 800,00 51000 52000
i Sudoeste B staw | ss00 [s1000 | s1000 [ 325500 | siaco Sodocste RS s1000 | 4500 [s1000 | sr000 | 25500 | s1000
—— S1000 | 9000 | 51000 | 63000 50000 | 51000 Cachoern do Sul 51000 | 59000 | 51000 | 65000 50000 51000
Valor do rendimento nominal mediano das - 1 10,00 1000 00 1000
el iod: it | Comeh st | 51000 |5 @aoo | 26000 | sy Camaqui 51000 | 51000 |51000 | conoo [ 26000 | S1000
= Caratinho staco | 61000 (35000 | soao [ s1a00 | siaco Caiinho s1000 | 61000 [sso00 | soaco |s1000 | s1000
Mesorregides o — Cawtas do Sl 80000 | 100000 (100000 | 111000 | 60000 | 800.00 Camas do Sul #0000 | 100000 | 100000 | 111000 | 60000 00
microregibes e Homers | « sta | sia00 | s s1am | siaco e | . iy
Total heagmento o Lage a0 | s1000 | 51000 | esa00 | $1000 | 1 Ceno g 51000 | s1000 | s1000 | esa00 | s1000 | s1am0
Com Com Cruz Alts S1000 | 70000 | 60000 | sonoo | 50000 | 5100
ol ot Fom G G apateo 270,
“" e o Erechim staco | 2000 [7000 | ssaco | s1a00 [ soaco M o8 oo dorendineiiv o Frebaies.
Gamsdocanels | 60000 | 7200 | 7000 | sn00 | 1000 | seaco
ContioOadental | 51000 | 65000 | 31000 | 75000 | 0000 | 35000 Ganpors a0 | sm00 (0000 | awa0o | s1000 | esaso
Cemorentsl | 51000 | 70000 (0000 | soo00 | stac0 | s0ano o sta | 20000 |es0m0 | smoo | 1000 | sea0o
thetropcitans 53000 | 000 | 0000 | 100000 | st00 | 0000 Jogusrio sta | s1a00 |s1000 | 52200 | 0m00 | s1a00
Norcesto R, s1000 | 85000 |00 | soo0 | siac0 | s2000 tyesdotives | 6000 | 75000 | 75000 | a0 [ siao0 | esaco
Suooste RS 51000 | s4500 |siaco | eraoo | 25500 | siom Ualagua | st | 6400 |s1000 | sa00 [40ac0 | siaso
Cuchosimdosul | 31000 | 59000 [s100 | esaco | soo0 | stomo Montareo w0 | 75000 (75000 | a0 | $1000 | s0aso
Camaqus s1000 | 51000 |s1000 | eooo0 | :a00 | s1000 NioMeToqve | stae0 | 7500 [75000 | sonco | s1a00 | easo
Canaiho 51000 | 61000 |ssaso | sonoo | siac0 | siom Osiro stae0 | 7000|6000 | sn0o | 1000 | ssaco
G oS- 80000 | 100000 | 10000 | 111000 | 600 | 000 Pasiofundo ssao | smoo |7e000 | w8700 | s1a00 | esaco
Cerro Largo 51000 | 51000 | 51000 | 650,00 51000 | 51000 Polotas. 51000 | 600,00 | 51000 20000 502,00 | 51100

(continua) (continuagao) (conclusao)

ensAjdas mensa}das mens,jdas

e (RS) e (RS) e (RS)

Fonte: UCS (2021).
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3 TRABALHOS ACADEMICOS - APRESENTAGCAO

Conforme a norma ABNT NBR 14724:2011, a estrutura de teses, dissertacoes,
trabalhos de concluséo, entre outros, compreende itens obrigatorios.
E importante que o trabalho mantenha exatamente a ordem e o posicionamento
de cada uma das folhas do trabalho, conforme a Figura 4 para sua encadernacao.
Sugere-se que o uso da ficha catalografica (verso da folha de rosto) e do

resumo na lingua estrangeira sejam obrigatérios somente para dissertacoes e teses.

Figura 4 — Estrutura do trabalho académico

Referéncias
Conclusao
Desenvolvimento
Introdugao

Sumario

Lista de simbolos

Lista de ilustragbes

Resumo nalingua
estrangeira

Folha de aprovacéo
Ficha catalogréfica

Folha de rosto

Capa

. Parte externa
Legenda: . Elernentos pré-textuais
. Elementos textuais
Obrigatério
Se necessario . Elementos pbs-textuais

Fonte: UCS (2021).
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3.1 PARTE EXTERNA

Deve ser apresentada conforme 3.1.1 e 3.1.2.

3.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, “protecao externa do trabalho sobre a qual se imprimem

as informagoes indispensaveis a sua identificagdo.” (ABNT NBR 14724:2011, p. 2).

A capa, Figura 5, deve conter dados que permitam a correta identificacdo do

trabalho, conforme os elementos na disposi¢cdo que segue:

a)

b)

9)

nome da instituicao: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto
na margem superior;

nome do autor: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto no
centro do espaco existente entre a identificacao da instituigcao e o titulo do
trabalho;

titulo do trabalho: deve ser claro e preciso (fonte 12, mailscula, negrito,
centralizado, disposto no centro da pagina);

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacao ao titulo (fonte 12, mailscula, negrito, centralizado);
numero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada capa
a especificacdo do respectivo volume (fonte 12, palavra volume com a
inicial mailscula ou abreviado (vol.), seguido do numeral arabico, logo
apos o titulo do trabalho);

local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado: no caso de
cidades hombénimas recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da
federacao (fonte 12, maidscula, negrito, centralizado, disposto logo acima
do ano de entrega);

ano de entrega: fonte 12, mailscula, negrito, centralizado, disposto na

margem inferior.

Observacao: a capa nao € numerada e também nao é considerada na

contagem das paginas do documento.



Figura 5 — Exemplo da capa
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Margens superior e
"""" esquerdade 3 cm

UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL
:") AREA DO CONHECIMENTO
: CURSO

feceeenecee »  NOME DO ALUNO

S— »  TiTULO: SUBTITULO

Fonte Arial ou Times New

__Roman, tamanho 12,
maiuscula, negrito, centralizado

R > LOCAL
ANO DE ENTREGA

Margens inferior e
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.1.2 Lombada

Trata-se de um elemento opcional. As informagdes devem ser impressas
conforme a norma ABNT NBR 12225:2004, de acordo com a Figura 6 e seguindo a
disposicao de:

a) nome do autor: deve ser impresso longitudinalmente do alto para o pé da

lombada;

b) titulo do trabalho: deve ser impresso da mesma forma que a do nome do

autor;

c) elementos de identificacao do volume: se houver, dispostos da mesma

forma que o nome do autor.

Figura 6 — Exemplo da lombada

Fonte: UCS (2021).
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3.2 PARTE INTERNA

Deve ser apresentada conforme os itens 3.2.1 a 3.2.2

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais compreendem a parte que antecede o texto e tém

informacdes que ajudam na identificagéo e utilizagao do trabalho.

3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério contendo os dados essenciais para a identificagdo do
trabalho. Esta dividido em anverso e verso, como segue.

3.2.1.1.1 Anverso

A folha de rosto, Figura 7, deve conter os mesmos elementos da capa,
acrescidos de informagdes complementares necessarias a perfeita identificacao do
trabalho, na seguinte ordem:

a) nome do autor: fonte 12, mailscula, negrito, centralizado, disposto na

margem superior;

b) titulo do trabalho: fonte 12, mailscula, negrito, centralizado, disposto no

centro da pagina;

c) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a

sua subordinacao ao titulo (fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado);

d) numero de volumes: se houver mais de um, deve constar em cada capa

a especificagdo do respectivo volume (fonte 12, palavra volume com a
inicial maildscula ou abreviado (vol.), seguido do numeral arabico, logo
apos o titulo do trabalho);

e) natureza: fonte 12, espacamento simples, sem negrito, alinhado do meio

da pagina para a margem direita justificado, contendo as informacoes:
- tipo do trabalho (tese, dissertacao, TCC, trabalho académico de sala de
aula);
- objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido, outros);
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nome da instituicdo a que € submetido;

area de concentragao;
nome do orientador: precedido da palavra “Orientador”, seguido pela
titulacdo abreviada (Dr., Me., Ma.) e pelo nome do professor (fonte 12,
espacamento simples, alinhado do meio da pagina para a margem direita,
separado da natureza do trabalho por um espaco simples);
nome do coorientador: se houver, deve ser precedido da palavra
“Coorientador” seguido pela titulacao abreviada e pelo nome do professor
(fonte 12, espacamento simples, alinhado do meio da pagina para a
margem direita, logo abaixo da identificacao do orientador);
local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado: no caso de
cidades homénimas recomenda-se o0 acréscimo da sigla da unidade da
federacao (fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado);
ano de entrega: fonte 12, mailscula, negrito, centralizado, disposto na

margem inferior.



Figura 7 — Exemplo da folha de rosto
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Margens superior e
esquerda de 3 cm

NOME DO AUTOR

alinhamento do

meio da mancha grafica
para a margem direita

TITULO: SUBTITULO

e P> Tipo do trabalho, objetivo, nome
da instituicdo e a area de
concentragao.

Orientador Prof. + Grau + Nome
Coorientador (Se houver)

LOCAL
ANO DE ENTREGA

Margens inferior e  pa
direitade 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.1.2 Verso

Contém a ficha catalografica que se constitui de um conjunto de informacdes
bibliograficas descritas de forma ordenada, seguindo o Codigo de Catalogagéao Anglo-
Americano (CCAA) vigente e deve ser inserida no verso da folha de rosto.

Cabe lembrar que a obrigatoriedade é somente para dissertacoes e teses e
devera ser elaborada por um profissional bibliotecario com registro no Conselho de
Biblioteconomia.

3.2.1.2 Errata

Elemento opcional que se apresenta em papel avulso ou encartado, sendo
anexado a obra depois de impresso.

Consiste em uma lista de erros tipograficos ou de outra natureza, com as
devidas corregbes e indicagbes das folhas e linha em que aparecem, conforme
demonstra o exemplo da Figura 8. Deve ser inserida logo apds a folha de rosto. O
titulo deve ser centralizado, negrito, mailusculo e com fonte 12. Os elementos devem

ser escritos na fonte 12, sem negrito.

Figura 8 — Exemplo de errata

ERRATA
Folha Linha Onde se |é Leia-se
24 15 publicado publicacéo
32 07 revsto revisto
72 28 original origem

Fonte: UCS (2021).

3.2.1.3 Folha de aprovacéao

A folha de aprovacao, Figura 9, € um elemento obrigatério. Deve conter os
mesmos elementos da folha de rosto, com o acréscimo da data de aprovacéo e a
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nominata dos membros da banca examinadora, com a respectiva titulacdo e

instituicdo a qual esta vinculado. Também deve constar espaco para a coleta de

assinatura dos componentes da banca, apos aprovacao, conforme os critérios:

a)

nome do autor: fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado, disposto na

margem superior;

titulo do trabalho: fonte 12, maitscula, negrito, centralizado;

subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a

sua subordinacao ao titulo (fonte 12, maiuscula, negrito, centralizado);

natureza: fonte 12, espacamento simples, sem negrito, alinhado do meio

da pagina para a margem direita justificado, contendo as informacodes:

- tipo do trabalho (tese, dissertacado, TCC, trabalho académico de sala de
aula);

- objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido, outros);

- nome da instituicdo a que é submetido;

- area de concentragao.

expressao “Aprovado(a) em” seguida da data (dia, més e ano): fonte

12, negrito, alinhado do meio da pagina para a margem direita, separado

da natureza do trabalho por dois espacos simples;

expressao “Banca Examinadora”: fonte 12, negrito, abaixo da

expressao “Aprovado(a) em”, rente a margem esquerda;

membros da banca: primeiramente deve constar o nome do orientador,

posteriormente os demais membros da banca, com a respectiva credencial

e titulacdo (Ex.: Prof. Dr.). Na linha seguinte, deve figurar o nome da

instituicdo a qual esta vinculado (fonte 12, sem negrito, abaixo da

expressao “Banca Examinadora” rente a margem esquerda).



Figura 9 — Exemplo da folha de aprovacao
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Margens superior e
........ esquerda de 3 cm

NOME DO AUTOR

alinhamento do

meio da mancha é:;.réﬁca
|

para a margem reita

TiITULO: SUBTITULO

. Tipo do trabalho, objetivo,
concentracéo.

Orientador Prof. + Grau +
Coorientador (Se houver)

Banca Examinadora

Prof + Grau + Nome do Professor Orientador
Universidade de Caxias do Sul

Prof + Grau + Nome do Professor
Universidade de Caxias do Sul

Prof + Grau + Nome do Professor
Universidade de Caxias do Sul

Prof + Grau + Nome do Professor/Convidado Externo

Universidade de Caxias do Sul , :
Margens inferior e
direitade 2 cm

nome

da instituicao e a area de

Nome

Aprovado(a) em dia/més/ano

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.4 Dedicatoria
Elemento opcional. Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho, exemplo na Figura 10. Sugere-se uso de fonte 12, espacamento simples,

sem paragrafo, alinhamento justificado do meio da folha até a margem direita.

Figura 10 — Exemplo de dedicatéria

-------- Margens superior e
esquerda de 3 cm

Sugere-se uso de fonte 12,
espacamento simples, sem
paragrafo, alinhamento

justificado do meio da folha
até a margem direita

Dedico este trabalho a minha
. esposa (nome) por ter me
-----p acompanhado nesta jornada e ter
me ajudado a...

Margens inferior € i
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional. Os agradecimentos devem ser dirigidos aqueles que
realmente contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho: empresas ou
organizacbes que fizeram parte da pesquisa e/ou pessoas: profissionais,
pesquisadores, orientador, bibliotecério, etc., que colaboraram efetivamente para o
trabalho. Sugere-se colocar os agradecimentos em ordem hierarquica de importancia,
conforme a Figura 11, com formatacao conforme restante do trabalho.

Figura 11 — Exemplo de agradecimentos

Margens superior e
________ esquerda de 3 cm

AGRADECIMENTOS

A
Agradeco aos meué pais e , que
ndo mediram esforcos para ] ]
importante da minha vida. FoRgemAérrg?ltg#]'gmgsf\fw

Aos meus amigos e 9 mailscula, negrito, centralizado
os dias e ofereceram apoio hos momentos criticos.
Agradeco ao professor , responsavel pela
orientagao desse trabalho. Também sou grato aos docentes
, e , que apoiaram cada etapa da

pesquisa e contribuiram com as revisées do conteudo.

Fonte Arial ou Times New
Roman, tamanho 12,

justficado e com
espacamento de 1,5

Margens inferior © ekt
direitade 2cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional colocado apds o agradecimento, nele o autor apresenta

uma citacao, seguida de indicagdo de autoria, geralmente relacionada com a matéria

tratada no corpo do trabalho. Podem também constar epigrafes nas folhas de abertura

das secgbes primarias (capitulos). Sugere-se digitar em texto fonte 12, itélico,

espagamento simples, com recuo de 10 cm da margem esquerda, alinhado pela

margem direita. O autor pode ser destacado com uso do negrito, conforme

demonstrado nas Figura 12.

Figura 12 — Exemplos de epigrafes

Margens superior e

. bl csquerda de 3 em
esquerdadesicm 3 HISTORIA DA MODA NO BRASIL

"Nos somos o que fazemos
repetidas vezes. Porfanto a

------- J IR RN exce’énc"ﬁnéOéumaro'masum
habito.”

1 ]
| ]
. Aristételes
'
L]

egaram ao Brasil junto com os

Sugere-se uso de fonte 12,  Simuuimtictng
espacamento simples, sem

s do nosso dia a dia pertencem a
pa rég rafo. alinhamento 3s temperaturas daqui. Porém, bem

justificado do meio da folha itk
até a margem direita

, @ moda influenciou na area de
ntiga, usava-se desse artificio nas
0s paises do Oriente, as pessoas

. pintavam o corpo para as celebragdes religiosas. A
v maquiagem é muito usada nas produgdes cinematograficas.

Em propagandas, serve para deixar 0s modelos bem

adaptados aos padrdes estipulados pela moda. Essa, que
‘Nés somos o que fazemos criou um mundo belo.

repefidas vezes. Porfanto a No Oriente Médi da ni . o
exceléncia ndo & um ato, mas um o Oriente Médio, a moda ndo seguiu os padries

habito.” mundiais. O motivo dessa casualidade é a pratica do
islamismo, que ndo permite deixar a vista partes do corpo
feminino. As mulheres usam uma vestimenta que as cobre da

i i - Margens inferior e ey
TR ‘F’ R ;)

Aristételes

Fonte: UCS (2021).

3.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério conforme norma ABNT NBR 14

na apresentacao concisa do trabalho em lingua portuguesa. Deve apresentar também

as palavras-chave e/ou descritores relativos aos assuntos d
logo apés o resumo, conforme ABNT NBR 6028:2021.

724:2011 que consiste

o trabalho académico,
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Esta norma estabelece as seguintes definigdes:

a) recensao: andlise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente
elaborada por especialista;

b) resenha: analise do conteudo de um documento, objeto, fato ou evento;

c) resumo: apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um documento;

d) resumo indicativo: trabalho que indica os pontos principais do documento
sem apresentar detalhamentos, como dados qualitativos e quantitativos, e
que, de modo geral, ndo dispensa a consulta ao original;

e) resumo informativo: trabalho que informa finalidades, metodologia,
resultados e conclusées do documento, de tal forma que possa, inclusive,
dispensar a consulta ao original.

O resumo deve apresentar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusées do trabalho. Deve ser composto por frases concisas, afirmativas e nao
enumeracao de tépicos. Recomenda-se:

a) o uso de paragrafo Unico, sem numeracao de topicos;

b) digitacao em espaco simples;

C) n&o usar recuo na primeira linha;

d) o uso na terceira pessoa do singular;

e) que a primeira frase seja significativa, explicando o tema principal do
documento.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minascula,
com excecao dos substantivos préprios e nomes cientificos.

O resumo deve conter de 150 a 500 palavras para os trabalhos académicos
(tese, dissertacao, trabalho de conclusao e relatério técnico-cientifico). Para artigos é
orientado que a extensdo do resumo seja de 100 a 250 palavras. Demais trabalhos o
resumo deve conter de 50 a 100 palavras.

Deve-se evitar:

a) simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente;

b) féormulas, equacbes e diagramas, somente usar se seu emprego for

imprescindivel.

A Figura 13 apresenta o exemplo de um resumo construido na lingua

portuguesa.
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3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigat6rio conforme a Figura 13, que devera ser digitado em folha
separada seguido das palavras-chave e/ou descritores, conforme os critérios de
formatacdo detalhados no resumo de lingua vernacula. O resumo em lingua
estrangeira € a traducdo do resumo em lingua vernacula para um idioma de
divulgagéao internacional.

Figura 13 — Exemplos de resumo na lingua vernacula e lingua estrangeira

A A
— ; Margens superior e
P .- P\Qa;rqg&wr%gu o P e cscuerda do 3 cm
w
RESUMO ABSTRACT
Esta dissertacdo analisa praticas discursivas sobre This dissertation examines the discursive practices of primary
professores primarios, produzidas por intelectuais da area da teachers, produced by intellectuals of the area of Education;
educacao; portanto, emitidos a partir do territorio da academia. therefore, issued from the territory of the academy. It starts
Ela parte da ideia-forca de que os ditos escritos por esses from the idea-force which said written by these intellectuals,
intelectuais muito tem se aproximado das politicas publicas de much has approached the public policy of qualification of
qualificagdo de pr?ssores que, quase sempre, ignoram seu teachers, often ignore thejypower of creativity and search for
poder de criativida le e buscam alternativas de sobrevivéncia alternatives of cultural survival, before the material conditions
cultural, ante condigdes materiais tao pouco favoraveis... so unfavorable... :

1
ucation; culture; public policy; university; praxis;
do Sul.

1
Palavras-chave: dducagdo; cultu
universidade; praxis; MEC; Caxias do . . .

i Sugere-se uso de paragrafo Unico,

' sem numeracao de topicos,
---------- espacamento simples, ndo usar recuo  EEEEER
na primeira linha, o uso na terceira
pessoa do singular e que a primeira

frase seja significativa, explicando
o tema principal do documento

Tam - - - - _> Margens inferior & i
M et e 3 e Gireita de 2 cm >

Fonte: UCS (2021).

3.2.1.9 Listas

Elemento opcional, colocado antes do sumario. Deve constar a identificagéo
do elemento: 0 nome, o numero, o titulo e a paginagao, a exemplo do que ocorre no
sumario. Segundo a norma ABNT NBR 14724:2011, a ordem de apresentacdao das
listas deve ser:

a) lista de ilustracoes;

b) lista de tabelas;



36

c) lista de abreviaturas e siglas;

d) lista de simbolos.

As listas devem:

a) ser apresentadas conforme a ordem que aparecem no texto;

b) apresentar a identificacdo do elemento seguido pelo indicativo numérico,
acompanhado de espaco, travessao, espaco e o respectivo titulo. Se o
titulo da ilustracdo ocupar mais de uma linha, a segunda linha devera
iniciar abaixo da primeira palavra do titulo;

c) terotitulo em letras mindsculas, com excecao da primeira letra € 0 nUmero
da folha onde se encontra a ilustracao, ligado por uma linha pontilhada;

d) ter espacamento entrelinhas de 1,5 entre um titulo e outro. Para os casos
em que o titulo ocupar mais do que uma linha, o espaco entre ele deve ser

simples.

3.2.1.9.1 Lista de ilustracées

Elemento opcional que apresenta a relagdo das ilustracbes adotadas no
trabalho académico. Quando necessario, se houver mais de cinco, recomenda-se a
elaboracao de lista prépria, em folhas distintas, para cada tipo de ilustracao (figuras,
quadros, graficos, desenhos, fotografias, organogramas, gravuras e outros). Neste
manual pode-se observar listas proprias para as ilustracoes de figuras e quadros.

3.2.1.9.2 Lista de tabelas

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem em que
aparece no trabalho; com cada item designado por seu nome especifico, travessao,
titulo e respectivo nimero da pagina, a exemplo do que ocorre com a lista de

ilustracoes.
3.2.1.9.3 Lista de abreviaturas e siglas
Elemento opcional que consiste na relagcdo alfabética das abreviaturas e

siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes grafadas por extenso.

A sigla, quando aparecer pela primeira vez no texto, deve ser colocada entre



parénteses, precedida da forma completa.
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Recomenda-se uma lista para abreviaturas e outra para siglas, quando forem

extensas. A Figura 14 e a Figura 15 apresentam, respectivamente, um exemplo para

lista de abreviaturas e para lista de siglas.

Figura 14 — Exemplo da lista de abreviaturas

Margens superior e
-------- esquerda de 3 cm

LISTA DE ABREVIATURA

ampl. ampliado

atual. atualizado

aum. aumentado

bol. boletim

cm centimetro

comp. compilador

cf. confira

coord. coordenador

et al. e outros

fasc. fasciculo

i.é. isto &

N.T. Novo Testamento
N. trad. Nota de traducao, do tradutor
n. numero

pt. parte

reform. reformulado

rev. revisado

As abreviaturas devem estar em
letras minusculas, seguidas pela
descricao da abreviatura

Recomenda-se uso do tab para
alinhamento

Margens inferior e
direitade 2 cm

Fonte: UCS (2021).



Figura 15 — Exemplo da lista de siglas

38

ABNT
ANPAD

.---Jp-CAPES
COPPEAD

HTML
IBICT

INEP
ISO
MEC
OAB
SiBUCS

UCS

Margens superior e
B esquerdade3cm

LISTA DE SIGLAS

Associac¢do Brasileira de Normas Téchicas
Associacdo Nacional dos Programas de
Po6s-Graduagcao em Administracao
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior

Instituicdo de Pdés-Graduagédo e Pesquisa em
Administracao

Hypertext Markup Language

Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e
Tecnologia

Instituto Nacional de Propriedade Industrial
International Organization for Standartization
Ministério da Educacgao

Ordem dos Advogados do Brasil

Sistema de Bibliotecas da Universidade de
Caxias do Sul

Universidade de Caxias do Sul

As siglas devem estar em letras
maiusculas, seguidas pela descricao
da sigla. A descricao deve ficar justi-

ficada a direita.
Recomenda-se o uso do tab para
alinhamento

Margens inferior e ittt
direitade 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.9.4 Lista de simbolos

Elemento opcional. Conforme demonstrado na Figura 16, deve ser elaborada
pela ordem em que os simbolos aparecem no texto, acompanhados do respectivo
significado. Recomenda-se o uso das unidades de medida, ap6s a descricao do

simbolo, colocadas entre parénteses, quando for o caso.

Figura 16 — Exemplo da lista de simbolos

Margens superior e
-------- esquerda de 3 cm

LISTA DE SiMBOLOS
a Alfa
B Beta
© Copyright
® Marca Registrada
0 Omega
p Pi
@ Arroba
% Por cento
°oC Graus Celsius
Al Aluminio
Ca Calcio
(R) Repetitivo
(NR) Nao repetitivo
L A Largura (m)

Elaborada pela ordem em que os
simbolos aparecem no texto,
acompanhados do respectivo

significado. Recomenda-se o uso

das unidades de medida, apés a
descricdo do simbolo, colocadas
entre parénteses, quando for o
caso

Margens inferior e it
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.1.10 Sumario

Elemento obrigatério, elaborado conforme a norma ABNT NBR 6027:2012.

Os elementos que compdéem o sumario sao:

a)
b)
c)

o indicativo numérico do capitulo ou sec¢ao, alinhado a margem esquerda;
seu titulo e subtitulo (exatamente como sdo apresentados no texto);
0 numero da pagina inicial do capitulo ou secao correspondente.

A apresentacao tipografica dos titulos deve ser a mesma no sumario e no

texto. Nao confundir sumario com:

a)

b)

indice: lista de palavras ou frases, organizadas normalmente em ordem
alfabética, que remete para informagdes contidas no texto. O indice é
inserido no final do trabalho;

lista: enumeracdo de elementos selecionados do texto, como, por

exemplo, lista de ilustragées, inserida antes do sumario.

O sumario deve ser inserido no trabalho, conforme exemplo deste manual na

pagina 9, observando as seguintes regras:

a)

quando houver mais de um volume, este deve ser incluido completo em
todos os volumes, para que se possa verificar todo o conteido da obra,
independentemente do volume consultado;

as secdes devem ser numeradas em algarismos arabicos, da introducao
até a conclusao;

os elementos pré-textuais ndo devem aparecer no sumario;

os capitulos e as secoes devem ser alinhados a esquerda;

a subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela
apresentacao tipogréfica utilizada no texto;

referéncias, apéndices e anexos ndo sao considerados capitulos, por isso
nao recebem numeracao de secao;

recomenda-se que os titulos sejam alinhados pela margem do titulo
indicativo mais extenso;

recomenda-se a utilizagdo de espacamento 1,5 entrelinhas;
recomenda-se o uso de uma linha em branco entre as divisdes das secdes
primarias;

se o documento for apresentado em mais de um idioma, para 0 mesmo

texto, recomenda-se um sumario separado para cada idioma, inclusive a
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palavra sumario, em paginas distintas.
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O sumario deve figurar como ultimo elemento pré-textual, conforme a Figura

Figura 17 — Exemplo de sumario

21

2141
21.2
213
214
22

23

2341
23.2
233

31

3141
3.1.2
32

3.21
3.2.1.1
3.2.1.1.1
3.2.1.1.2
3212
3213
3214
3215
3216
3217
3218
3219

Margens superior e
g esquerdade3cm

SUMARIO

INTRODUGAO
MUDANGAS DA NOVA EDIGAO

APRESENTAGAO GRAFICA .....ooceerecrceereessssssesssssssassssesssassssssssssssnes 13
NUMERAGAQO PROGRESSIVA ........cooiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 14
YTt T-T o] 10 1 F- 4 F- L= PPN 14

Sec¢oes secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias.... ..15

L4 =T LS 16
SUbAliNEAS .....eeiiiiciiicec 17
EQUAGOES E FORMULAS ... 17
ILUSTRAGOES ... 17
LT (1 T, 18
Quadros.... .19
JLIE= 10 T=1 - L= 19
TRABALHOS ACADEMICOS — APRESENTAGAO.........cccreeereeeerennenne 23
PARTE EXTERNA ... 25

Elementos pré-textuais .........ccccceririuieiiiininniiieeesssess e e nee s 27
FOlha de roStO........cciiiiiiii e 27

ANIVEISO ...
Verso......cccceeveeeicann.
EITata. ...
Folha de @aproVaGa0 ........cc.ueiiiiiiieeeiee e
DediCatONia ..o s
AGradeCimeENtOS. ... ..iiiiiiiiee e
EPIGrafe ... ..o
Resumo na lingua vernacula

Resumo em lingua estrangeira .............cccoooiiiiiiiiiiiiiii e 38

Listas........cccoovviniiiiiii, . TS 39
Margens inferior e  piiittia
direitade 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.2 Elementos textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos do
trabalho e as razbes de sua elaboracao; o desenvolvimento, que detalha a pesquisa

ou estudo realizado, e uma parte conclusiva.
3.2.2.1 Introducgao

Parte inicial do trabalho, que situa o leitor em relacdo ao tema proposto,
devendo fornecer uma visao global da pesquisa realizada, apresentando o tema, e
delimitando o assunto abordado. Deve incluir a apresentagao do problema especifico
da pesquisa, seus objetivos e a(s) hipbtese(s), além de outros elementos necessarios
para situar o tema do trabalho. Salienta-se o uso de indicativo de se¢ao primaria, ou

seja, a introdugao é o primeiro titulo numerado do trabalho.
3.2.2.2 Desenvolvimento

E a parte principal do trabalho, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Deve estar estruturado em secbes (capitulos) e
subsecdes (subcapitulos), que variam em funcdo da natureza do conteudo, da
abordagem do tema, do método e da analise dos resultados. Contém a revisdo de
literatura sobre 0 assunto, resumindo os resultados de estudos realizados por outros
autores. O método da pesquisa deve apresentar os procedimentos usados para
realizar cientificamente o estudo, ou seja, o propdsito do trabalho, método de
delineamento, técnicas de coleta de dados e técnica de analise.

Sugere-se o uso do recurso italico para destacar as palavras estrangeiras

utilizadas durante o texto, inclusive para nomes préprios como Facebook ou Microsoft.
3.2.2.3 Conclusao

A conclusao, também chamada de Consideracoes Finais, apresenta, de forma
sintética, os resultados do trabalho, salientando a extensao de sua contribuicao, bem
como seus méritos. Deve basear-se em dados comprovados e estar fundamentada

nos resultados e na discussao do texto, contendo deducdes l6gicas correspondentes
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aos objetivos do trabalho. Podem ser incluidas recomendacdes e/ou sugestoes.
3.2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos po6s-textuais sdo: referéncias, glossario, apéndices, anexos e

indices (se houver), exatamente nesta ordem.
3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério elaborado conforme a norma ABNT NBR 6023:2018 que
consiste em uma lista ordenada, no fim do texto ou de cada capitulo ou antecedendo
resumos, resenhas ou recensdes dos documentos citados no texto.

Para a elaboracao das referéncias, observe a secao 4 deste guia.
3.2.3.2 Glossario

Elemento opcional, conforme demonstra a Figura 18. E uma lista em ordem
alfabética, de expressdes técnicas, de palavras especiais, de sentido pouco
conhecido, obscuro, ou mesmo de uso muito restrito, acompanhadas da respectiva
defini¢cdo, visando a esclarecer o leitor sobre o significado dos termos utilizados no
trabalho. As palavras/termos devem seguir em ordem alfabética. Ao relaciona-las
observe:

a

b

) o alinhamento justificado;
)

C) a separacado das palavras do significado por dois pontos e um espaco;
)
)

as palavras com a primeira letra mailscula;

d

e

o significado por extenso com a primeira letra em maiusculo;

um espaco simples entre os termos.



Figura 18 — Exemplo de glossario
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Margens superior e
-------- esquerda de 3 cm

GLOSSARIO

BASE DE DADOS - conjunto de dados internacionais
armazenados de acordo com um principio de organizagao,
determinado em fung¢ao de sua utilizagao

CATALOGO - conjunto de entradas catalograficas elaboradas
de acordo com padrdes especificos, que descrevem os itens
contidos em uma colecéo, biblioteca ou grupo de bibliotecas,
indicando a localizacdo desses itens, sempre tendo em vista o
sSeu acesso.

PALAVRA-CHAVE - termo que representa a sintese de um
texto ou dos aspectos que nele sdo abordados.

RESENHA - comentario critico-avaliativo de um livro e seu
autor.

Margens inferior e iy
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional, de acordo com o exemplo da Figura 19. E o texto ou
documento elaborado pelo préprio autor, a fim de complementar o texto principal e é
apresentado no final do trabalho.

Deve ser citado durante a descricdo do trabalho, escrito com a inicial
maiuscula seguida pela respectiva letra de identificacao.

O termo apéndice deve ser escrito em letras maiusculas, centralizado e em
negrito. E identificado por letras alfabéticas maitisculas consecutivas, seguido pelo
travessao e pelo respectivo titulo. Sugere-se que o titulo também seja escrito em letras
maiusculas, centralizado e em negrito. Utilizam-se letras mailusculas dobradas na
identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto. Lembra-se que

os titulos dos apéndices utilizados no trabalho devem constar no sumario.
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Figura 19 — Exemplo de apéndice

Margens superior e
-------- esquerda de 3 cm

APENDICE A - PESQUISA DE SATISFACAO SOBRE AS
CAPACITAGOES ON-LINE NAS BIBLIOTECAS UCS

Questionario:

1. Qual a sua avaliagcao sobre o conteudo apresentado?
Otimo () Regular ( )
Bom ( ) Nada a declarar ( )

2. Como vocé avalia o seu conhecimento do assunto antes
das informagdes apresentadas?

Otimo () Regular ( )
Bom ( ) Desconhecida as informacgdes ( )

3. Quanto vocé acha que a capacitacdo vai ajudar na
realizagao de suas atividades?

Muito () Muito Pouco ( )

Pouco () N&o ajudara na realizagao das atividades ( )

4. Ficou com alguma duvida sobre o conteudo apresentado ou
possui alguma sugestdo para o aperfeicoamento das proximas
capacitagbes?

Margens inferior e  EEEEEEES
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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3.2.3.4 Anexo

Elemento opcional, Figura 20, destinado a inclusdo de materiais nao
elaborados pelo préprio autor, como cépias de artigos, manuais, folders, balancetes,
etc., visando a dar suporte a argumentacdo, fundamentacado, ilustracdo ou
comprovagao.

Deve ser citado durante a descricdo do trabalho, escrito com a inicial
maiuscula seguida pela respectiva letra de identificacao.

O termo anexo deve ser escrito em letras maiusculas, centralizado e em
negrito. E identificado por letras alfabéticas maitisculas consecutivas, seguido pelo
travessao e respectivo titulo (escrito em letras mailusculas, centralizado e em negrito).
Utilizam-se letras mailsculas dobradas na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto. Lembra-se que os titulos dos anexos utilizados no

trabalho devem constar no sumario.



Figura 20 — Exemplo de anexo

Margens superior e

-------- esquerda de 3 cm
ANEXO A - CARTA DE AUTORIZAGAO DA EMPRESA

CARTA DE AUTORIZAGAO

A empresa ABC, sob CNPJ 00 000 000.00000-01
autoriza a académica Ana da Silva a realizar o Trabalho de

Conclusdo de Curso | € II, no curso de Biblioteconomia pela
Universidade de Caxias do Sul.

Contatos com a empresa pelo telefone (54) 0000-0000

Caxias do Sul, 19 de fevereiro de 2019

D

Assinatura

Margens inferiore "
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).

3.2.3.5 indice
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Elemento opcional que deve ser elaborado conforme a norma ABNT NBR
6034:2004 — Preparagdo de indices de publicagdes. A Figura 21 apresenta um

exemplo de indice.



Figura 21 — Exemplo de indice
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Margens superior e
........ esquerda de 3 cm

INDICE DE AUTORES

ABATH, Rachel Joffily, 357
ALMEIDA, 1éda Muniz, 65
ALMEIDA, Marina dos Santos, 27
ALVES, Marilia Amaral Mendes, 149
BANDEIRA, Suelena Pinto, 65
BLANK, Veleida Ana, 399
BORGES, Stelle Maris, 167
CABRAL, Anna Maria Rezende, 553

Margens inferior e i
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).
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4 REFERENCIAS

Todos os documentos citados no texto devem obrigatoriamente constar na
lista de referéncias. Fontes consultadas, e que nao foram citadas no texto, também
podem constar, porém nao sao elementos obrigatérios.

As referéncias devem aparecer em folha propria, e as regras gerais para a
sua apresentacao estao descritas abaixo:

a) ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou titulo;

b) alinhadas somente a margem esquerda do texto;

c) digitadas em espaco simples e separadas entre si por uma linha em branco

de espaco simples

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre
elas.

Sugere-se 0 uso do recurso tipografico negrito ou italico para destacar o
elemento titulo em todas as referéncias. O mesmo nao se aplica as obras sem
indicacao de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada é o proprio
titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, com exclusao
de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas. Para as referéncias de
artigos, o elemento de destaque é o nome da revista ou do jornal em que o artigo foi
publicado. O titulo e subtitulo (este se existir ndo é destacado) devem ser reproduzidos
tal como figuram no documento, separados por dois pontos. Em titulos e subtitulos
demasiadamente longos, podem ser suprimidas as Ultimas palavras, desde que nao
seja alterado o sentido, sendo que a supressao deve ser indicada por reticéncias.

Ao optar-se pelo uso de elementos complementares (paginacao, capitulos,
etc.), estes devem ser incluidos em todas as referéncias da lista.

Recomenda-se padronizar as referéncias no que diz respeito aos prenomes e
nome dos autores. Se a opcao for por abreviar o nome do autor na primeira referéncia,
0 mesmo deve ocorrer em todas as referéncias subsequentes; do contrario, escrevé-

los sempre por extenso. A mesma observacao € valida para os titulos dos periddicos.
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4.1 ELABORACAO DAS REFERENCIAS

Na elaboracao da referéncia deve-se considerar a ordem dos itens abaixo
relacionados:
a) elementos essenciais: sdo os elementos utilizados para descrever a
referéncia utilizada na elaboragdo do documento:
- autor,
- titulo e subtitulo (se houver);
- indicacao de responsabilidade;
- edicdo;
- imprenta: local, editora, data;

b) elementos complementares: sdo informagdes que ajudam a melhorar a
identificacdo do documento, como a quantidade de paginas, o tamanho do
arquivo, a entidade de apoio, etc. Salienta-se que, ao usar os elementos
complementares, deve-se padronizar o uso em todas as referéncias do

documento.

REFERENCIA COM ELEMENTOS ESSENCIAIS

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (s). Titulo (apenas a primeira letra da
primeira palavra em maiusculo, a ndo ser que haja nome proprio): subtitulo(se
houver). Edi¢éao (se houver). Cidade onde foi publicado: Editora, ano de
publicagéo.

MAMEDE, Gladston. Pique-esconde: tanto vivo ou morto faz. Sdo Paulo: Longarina,
2017.

REFERENCIA COM ELEMENTOS COMPLEMENTARES

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome (s). Titulo (apenas a primeira letra da
primeira palavra em maiusculo, a ndo ser que haja nome proprio): subtitulo,
edicao, cidade onde foi publicado, editora, ano de publicacdo, nimero de volumes,
total de paginas. Nome da colecédo. Distincao se é suplemento, coletanea - quando
for o caso. Descrigdes relevantes para melhor identificacdo do material.

GILL, Anton. Bandeira negra. 4. ed. Rio de Janeiro: Galera Record, 2014. 334 p.
(Assassin's creed ; v. 6). ISBN 9788501100962



A Figura 22 apresenta uma imagem ilustrando uma lista de referéncias.

Figura 22 — Exemplo de apresentagéo de referéncias
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Fonte Arial ou
Times New
Roman, tamanho

7
alinhado a direita
e com
espacamento
simples

Margens superior e
------- esquerda de 2 cm

REFERENCIAS

) ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:

Informagéo e documentagéo — referéncias — elaboragéo. 2. ed. Rio
de Janeiro, 2018.

BRASIL. [Constituicéo (1988)]. Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil. Brasilia, DF: Senado Federal, 2016. 496 p.
Disponivel em:
https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/518231/CF88_Li
vro_EC91_2016.pd. Acesso em: 9 jan. 2020.

DALLA VECCHIA, Marisa Virginia Formolo. Da educagéo e do
desenvolvimento social. Chronos, Caxias do Sul, v. 7, n. 7, p. 63-68,
jan. 1975.

KASTRUP, Virginia. Novas tecnologias cognitivas: o obstaculo e a
invencéo. /n: PELLANDA, Nize Maria Campos; PELLANDA, Eduardo
Campos. Ciberespago: um hipertexto com Pierre Lévy. Porto Alegre:
Artes e Oficios, 2000. p. 38-54.

REVISTA DAS UNIVERSIDADES BRASILEIRAS. Rio de Janeiro:
ORG, 1984- . 1992-2002. ISSN 0044-754X.

SILVA, José Santos. [Correspondéncia]. Destinatario: Carla de
Almeida. [S. I.], 1994. 1 bilhete.

UNIVERSIDADE DE CAXIAS DO SUL. Cadernos de pesquisa.
Caxias do Sul, RS: UCS, 2019-2021. Irregular.

Margens inferior e FE—_—_—
direita de 2 cm

Fonte: UCS (2021).

Os modelos de referéncias dos Quadros 3 ao 10 aparecem de forma

sintetizada para facilitar a consulta e elaboragdo da apresentacao das referéncias.
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Quadro 3 — Referéncias: autoria

(continua)

Entrada

Exemplos

Um autor

PESSOA, Fernando

Dois autores

PESSOA, Fernando; ASSIS, Machado de

Trés autores

PESSOA, Fernando; ASSIS, Machado de; SCLIAR,
Moacyr

Mais de trés autores
(Quando houver quatro ou
mais autores, convém
indicar todos. Permite-se
que se indique apenas o
primeiro, seguido da
expressao et al.)

PESSOA, Fernando; AYALA, Walmir;
Machado de; SCLIAR, Moacyr.

ASSIS,

PESSOA, Fernando et al.

SILVA, Paulo (org.) et al. (Quando houver mais de 3
organizadores)

(et al. € a abreviatura de et alli, que significa “e outros”)

Organizador, compilador,

editor, coordenador, etc.

(se nao houver autor da
obra)

MONTEIRO NETO, Aristides (org.)
SECURATO, José Roberto (coord.)
CARVALHO, Ricardo (ed.)

ARANHA, Gracga (comp.)

Tradutor!, revisor,
ilustrador, etc.

KELLERMAN, Jonathan. Sangue do meu sangue:
Jonathan Kellerman. Traducao de Luiz Araujo. Sao
Paulo: Arx, 2005.

JOLY, Fanny. Um bebé? Que idéia maluca!
llustracoes de Roser Capdevila. Sao Paulo: Atica,
1999.

Entidade (6rgaos
governamentais,
empresas, associagoes,
etc.)

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. Informacao e documentacao:
referéncias — elaboracao. Rio de Janeiro: ABNT,
2000. 22 p.

RIO GRANDE DO SUL. TRIBUNAL DE CONTAS
(coord.). Relatorio de Gestao: 2011-2015. Porto
Alegre: TCE/RS, 2015. 156 p.

! Conforme a norma ABNT NBR 6023:2018, podem ser utilizadas as seguintes formas para indicar
traducao: “Traducdo:” ou “Traducao de”.
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(conclusédo)

Entrada

Exemplos

Autores com nomes
hispanicos, nomes
compostos, com grau de
parentesco e com
sobrenomes com prefixos

GARCIA MARQUEZ, Gabriel. O amor nos tempos
do colera. 33. ed. Rio de Janeiro: Record, 2008.

PAIVA NETTO, José de. Reflexoes da alma. 5. ed.
Sao Paulo: Elevacao, 2003. 217 p.

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana:
introducéo ao estudo da pessoa e das relacdes
interpessoais. Sdo Paulo: Loyola, 1984.

SOUZA NETO, Joao Baptista de Mello e. Direito
civil: parte geral. 5. ed. atual. Sao Paulo: Atlas, 2004.
138 p. (Fundamentos juridicos)

Obras adaptadas
(devem ter responsavel
pela adaptacdo como o

primeiro elemento)

MOURO, Marco. A noite das camas trocadas.
[Adaptado da obra de] Giovanni Boccaccio. S&o
Paulo: Luzeiro, 1979.

Obras psicografadas
(o primeiro elemento deve
ser 0 nome do espirito)

EMMANUEL (Espirito). Alma e coragao.
Psicografado por Francisco Candido Xavier. Sao
Paulo: Pensamento, 1976.

Obra publicada sob
pseudbénimo (deve-se
adotar o pseudénimo na
referéncia, desde que seja
a forma adotada pelo
autor)

Eleanor Marie Robertson

ROBERTS, Nora. Jogo de seducao. Rio de Janeiro:
Harlequin, 2017. 191 p.

Obras sem autoria (inicia-
se a referéncia pelo titulo,
sendo este descrito com a
primeira palavra em letra

LABORATORIO de IPv6: aprenda na pratica usando
um emulador de redes. [S. I]: Novatec, 2015. ix, 398

p.

maiuscula)
HAMEL. Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas
precisam inovar na gestédo. [Entrevista cedida a] Chris
Entrevistas Stanley. HSM Management, Sao Paulo, n. 79,

(o primeiro elemento deve
ser o0 entrevistado)

mar./abr. 2010. Disponivel em:
http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-
gestao-na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar.
2017.

Fonte: UCS (2021).
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Quadro 4 — Referéncias: titulo e subtitulo

Entrada

Exemplos

Obra sem titulo
Quando nao existir titulo,
deve-se atribuir uma
palavra ou frase que
identifique o conteudo do
documento, entre
colchetes, para obras de
arte, deve-se indicar a
expressao Sem titulo,
entre colchetes)

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1.,

1978, Recife. [Trabalhos apresentados]. Rio de

Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii,
412 p.

Obra sem subtitulo

PEROVANO, Dalton Gean. Manual de metodologia
da pesquisa cientifica. Curitiba: Intersaberes, 2016.

Obra com subtitulo

MARTINS, Vanderlei. Metodologia cientifica:
fundamentos, métodos e técnicas. Rio de Janeiro:
Freitas Bastos, 2016.

Obra com titulo e subtitulo
demasiadamente longos

(Podem ser suprimidas as
ultimas palavras, desde
que nao seja alterado o

sentido. A supressao deve

ser indicada por
reticéncias.)

NOCETTI, Milton. Automacao de sistemas, centros
de documentacao e bibliotecas do setor agricola:
panorama mundial com énfase nas experiéncias
latino-americanas e particularmente brasileira.
Brasilia: Embrapa, 1978.

NOCETTI, Milton. Automacao de sistemas, centros
de documentacao e bibliotecas do setor agricola:
panorama mundial [...] Brasilia: Embrapa, 1978.

Obras em mais de um
idioma (Pode-se registrar
0 segundo ou o que
estiver em destaque,
separando-o do primeiro
pelo sinal de igualdade)

ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. Informacao e documentacao: artigo em
publicacao periodica técnica e/ou cientifica —
apresentacao = Information and documentation:
article in a technical and/or scientific periodical
publication — presentation. 2. ed. Rio de Janeiro:
ABNT, 2018. iv, 8 f.

Fonte: UCS (2021).

Quadro 5 — Referéncias: edicao

(continua)

A edicao, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do
numeral ordinal e da palavra edicao, ambas no idioma do documento. Indicam-se
emendas e acréscimos a edi¢do, de forma abreviada, como consta no documento

6. ed.
6. ed. rev.
6. ed. rev. e aum.
6. ed. ampl.
6th ed.

Sexta edicao

Sexta edicao revista

Sexta edicao revista e aumentada
Sexta edicao ampliada

Sixth edition
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(conclusédo)

A edicao, se constar no documento, deve ser transcrita pelas abreviaturas do
numeral ordinal e da palavra edicdo, ambas no idioma do documento. Indicam-se
emendas e acréscimos a edi¢do, de forma abreviada, como consta no documento
MAAS, Sarah J. Corte de névoa e furia. 10. ed. Rio de Janeiro: Galera, 2018. 656

p.

CORTELLA, Mario Sérgio; LA TAILLE, Yves de. Nos labirintos da moral. 2. ed.
ampl. Campinas, SP: Papirus, 2018.

AZAR, B. S. Basic english grammar. 3th ed. New Jersey: Prentice Hall Regents,
1999.
Fonte: UCS (2021).

Quadro 6 — Referéncias: local

O local de publicacao (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na
auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que
conste no documento. Quando houver mais de um local para uma sé editora,
indica-se o primeiro ou o mais destacado.

PIAGET, Jean. O juizo moral na crianca. 2. ed. Sdo Paulo: Summus, 1994.

Para cidades homoénimas,
acrescenta-se o nome do estado,
do pais, etc.

Boa Esperanca, MG
Boa Esperanca, ES
Boa Esperanca, PR

Quando a cidade nao aparecer no
documento, mas pode ser
identificada, indica-se entre

colchetes

[Caxias do Sul, RS]

Nao sendo possivel determinar o
local, utiliza-se [S. 1] = sine loco,
expressao abreviada entre

CRISTOFOLI, Kélen. Filmes poliméricos
fotoestabilizados para a protecao de
espumante rose: polietileno de baixa
densidade. [S. I]: Novas edicdes
académicas, 2015. 134 p.

Fonte: UCS (2021).

Quadro 7 —

Referéncias: editora
(continua)

Entrada

Exemplos

Indica-se tal como aparece no
documento, suprimindo-se
palavras que designam a natureza
juridica ou comercial, desde que
sejam dispensaveis para
identificacado

Editora Rocco
Usar: Rocco

Livraria José Olympio Editora
Usar: José Olympio
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(conclusédo)

Entrada

Exemplos

Se houver duas editoras com
mesmo local, indicam-se ambas,
separadas por dois pontos

FULD, Leonard M. Inteligéncia competitiva:
como se manter a frente dos movimentos da
concorréncia e do mercado. Rio de Janeiro:
Elsevier: Campus, 2007.

Se houver duas editoras com
locais diferentes, indicam-se
ambas, com seus respectivos
locais. Se houver trés editoras ou
mais, indicar a primeira ou a que
estiver em destaque

GARDNER, Howard. A nova ciéncia da
mente: uma histdéria da revolugao cognitiva.
2. ed. Rio de Janeiro: Record; Sao Paulo:
Edusp, 1996.

Quando a editora nao puder ser
identificada, deve-se indicar a
expressao [s. n.] = sine nomine

CERETTA, Ant6nio; POMMER, Roselene;
KEMMERICH, Ricardo (Org.). Histéria do
Sao Joao do Polésine: desde inicio de sua
colonizacao até o ano de 1936. Santa Maria,
RS: [s. n.], 2015. 53 p.

Quando o local e o editor ndao
puderem ser identificados na
publicacao, devem-se utilizar as
expressodes sine loco e sine
nomine, abreviadas, entre
colchetes e separadas por dois
pontos [S. I.:s. n.].

BORGES, Severiano Altair Alves. Heranca
farrapa: poesias crioulas. [S. . s. n.], 2015.
73 p.

Fonte: UCS (2021).

Quadro 8 — Referéncias: data

(continua)

Deve ser indicada em algarismos arabicos. Sempre deve ser indicada uma data,
seja da publicacéo, distribuicdo, do copyright, da impressao, da apresentacao
(depdsito) de um trabalho académico, ou outra. Nao ha referéncia sem data.

PRE-HISTORIA e antiguidade. Rio de Janeiro: Fase, c1982.

[2011 ou 2012] um ano ou outro
[20137] ano provavel
[entre 2006 e 2012] usar intervalos < de 20 anos
[2014] ano certo, mas nao indicado
Se a data nao for [ca. 2013] ano aproximado
identificada pode-se usar ﬁg;l,] gggggz g?&/aév ol
[20--] século certo
[20--7] século provavel
c2015 copyright
2001- publicacdo ndo encerrada
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(conclusédo)

Deve ser indicada em algarismos arabicos. Sempre deve ser indicada uma data,
seja da publicacéo, distribuicdo, do copyright, da impressao, da apresentacao
(depdbsito) de um trabalho académico, ou outra. Nao ha referéncia sem data.

Quando ha varios volumes de um
documento, produzidos em um
periodo, indicam-se a data mais

antiga e a mais recente da
publicacdo, separadas por hifen
Para periédicos em curso de
publicacdo, indica-se apenas a | CHRONOS. Caxias do Sul, RS: UCS, 1967-.
data inicial seguida de hifen e um | Semestral.
espaco

Quando a colecao de periodicos |\ \ERSIDADE DE GAXIAS DO SUL.

i;z\i/c?a?rl:—zg:gg:g:soiﬁir;(i:;rreafcijr?él Cadernos de pesquisa. Caxias do Sul, RS:
UCS, 2019-2021. Irregular.

da edicao
Fonte: UCS (2021).

ROTH, Veronica. Divergente. Rio de Janeiro:
Rocco Jovens Leitores, 2010-2014. 3 v.

Alguns tipos de documentos sao publicados periodicamente; por esse motivo,
informam o més ou meses (periodo) de publicacao. Nesse caso, 0 més faz parte da
data na referéncia. Os meses devem ser abreviados no idioma da publicagdo, com
excecao dos meses com quatro letras ou menos, conforme Figura 23. Se a publicacédo
indicar, no lugar dos meses a estacao do ano, deve-se transcrevé-la tal como aparece
no documento. No caso de indicar, no lugar dos meses, outras divisdbes do ano, tal
como semestre, trimestre, entre outros, deve ser utilizada a forma abreviada. Exemplo:
sem. (semestre).

Quando houver estacdes de ano, deve-se colocar a palavra por extenso, e

quando for em outro idioma também. Exemplo: Primavera: Spring.
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Figura 23 — Abreviaturas dos meses
Portugueés Espanhol Italiano

janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
mar¢o mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre  sept. settembre seft.
outubro out. octubre oct. oftobre oft.
novembro nov. noviembre  nov. novembre nov.
dezembro  dez. diciembre dic. dicembre dic.
Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars  March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
ao(t ao(t August Aug. August Aug.
septembre  sept. September  Sept. September  Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre  nov. November  Nov. November  Nov.
décembre  déc. December Dec. Dezember Dez.

Fonte: Adaptado de ABNT NBR 6023:2018 (2021).

Quadro 9 — Referéncias: elementos complementares

(continua)
Informacgdes que, acrescidas aos elementos essenciais, permitem melhor
identificacdo do documento, tais como: a descricao fisica, ilustracées, dimensoes,
séries e notas.
Descricao fisica = n° de paginas ou volumes
Publicacdo com um Unico volume, 578
registra-se o numero total de 34 fp.
paginas ou folhas '
Publicacdo com mais de um
volume, registra-se o numero do 4v.
volume
Partes de publicacoes
mencionam-se 0s numeros das p. 31-50
folhas ou péaginas inicial e final
Quando a publicacao nao for
paginada, indica-se, caso seja
necessario, a quantidade de [46] p.

paginas entre colchetes. Caso a 96, 7 p.

numeracao seja irregular, indica- iX, 22 p.

se a sequéncia apresentada no

documento.
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(continuagao)

llustracoes

Podem ser indicadas as
ilustracées de qualquer natureza

il. color (ilustracdes coloridas)

Dimensoes

Indicar a dimensao do documento,
em centimetros, apds a descricao
fisica e ilustracao (se houver),
separada por virgula.

126 p., 21 cm
61 p.,il., 16 x 23 cm

Série e Colecoes

Apoés a descricao fisica do
documento, podem ser incluidas
as notas relativas a séries e/ou
colecoes. Indicam-se os titulos das
séries e colecdes, separados por
virgula, da sua numeracéao (em
algarismo arabico). A indicagao
das séries e colecdes deve ser
feita entre parénteses

MEYER, Stephenie. Amanhecer. Rio de
Janeiro: Intrinseca, 2009. 567 p. (Crepusculo
;4).

CORONEL, Luiz (Ed.). William
Shakespeare: as multiplas faces de um
génio. Porto Alegre: Mecenas, 2011. 293 p. +
01 CD-ROM (Colec¢ao Dicionarios)

Notas

Sempre que necessario a
identificacdo da obra, devem ser
incluidas notas com informacdes

complementares, no final da
referéncia, sem destaque
tipografico
Titulo original: The university of
success.
Mimeografado.
No prelo.

N&o publicado.
Traducao:
Acompanha CD-ROM.
Bula de remédio.

Projeto em andamento.
Resumo.

SILVA, H. Fatores de sucesso. 1981. 19 p.
Mimeografado.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel
técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de
remédio.

Em casos de recensdo ou
resenha, a referéncia tem a
entrada pelo autor da recensao ou
resenha.

MEY, Eliane Serrao Alves. Catalogacao e
descricao bibliografica: contribuicbes a
uma teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987.
Originalmente apresentada como dissertacao
de mestrado, Universidade de Brasilia, 1986.

Em documentos traduzidos, o
titulo original, quando mencionado,
pode ser indicado, precedido da
expressao Titulo original, seguido
por dois pontos.

BAUMAN, Zygmunt; MAY, Tim. Aprendendo
a pensar com a sociologia. Traducao:
Alexandre Werneck. Rio de Janeiro: Zahar,
2010. Titulo original: Thinking Sociologically.
Inclui bibliografia.
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Notas

No caso de traducao feita com
base em outra traducédo, pode ser
indicada, além do idioma do texto

traduzido, o do texto original.

SAADI. O jardim das rosas [...]. Tradugao
de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: José Olympio, 1944. 124 p., il.
(Colecao Rubaiyat). Versao francesa de
Franz Toussaint do original arabe.

Outras notas podem ser incluidas,
desde que sejam consideradas
importantes para a identificacéo e
localizacéo de fontes de pesquisa,
assim como para outros elementos
como autoria.

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3.
ed. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1994.
301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-X.

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de
Janeiro: Amais, 1993. 158 p., il. Bibliografia:
p. 115-158.

TRINGALI, Dante. Escolas literarias. Sao
Paulo: Musa, 1994. 246 p. Inclui bibliografias.

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2°
grau regular noturno uma verdadeira
educacao de adultos? Curitiba:
Universidade Federal do Parana, Setor de
Educacéo, 1984. 3 microfichas. Redugao de
1:24.000.

LOPES FILHO, Juraci Mourao. Influéncias
materiais e estruturais sobre a jurisdicao
constitucional

brasileira. Revista Opiniao Juridica,
Fortaleza, v. 11, p. 232-257, 2014. ORCID:
0000-0002-6635-5854. Disponivel em:
http://www.faculdadechristus.com.br/downloa
ds/opiniao_juridica/revista_opiniao_
juridica_16_edt.pdf. Acesso em: 22 set. 2017.

Fonte: UCS (2021).

Quadro 10 — Referéncias: pontuacao

(continua)

Ponto

Apds nome do autor/autores, apés titulo, edicéo, e no final
da referéncia.

Dois pontos Antes do subtitulo, antes da editora, e depois do termo In..
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Virgula

Ap6s sobrenome dos autores, apos a editora, entre o
volume e o numero, em revistas e apds o titulo de revista.

Ponto e virgula
seguido de espaco

Para separar os autores.

Hifen

Entre paginas e entre datas de fasciculos sequenciais. Ex.:
p. 10-15/1988-1999.

Barra transversal

Entre niUmeros e datas de fasciculos ndo sequenciais. Ex.:
1979/1981.

Indica elementos que n&o aparecem na obra, mas sao

Dol conhecidos. Ex.: [1991].

Parénteses Indica série, grau e o titulo que caracteriza a funcao. Ex.:
(org.).

Reticéncias Supressao de titulos. Ex.: Anais [...]

Fonte: UCS (2021).

Quadro 11 — Ordem das referéncias
(continua)

Sistema alfabético:
As referéncias devem
ser reunidas no final
do trabalho, do artigo
ou do capitulo, em
ordem alfabética de
seus elementos. Se
houver numerais,
considerar a ordem
crescente.

BRASIL. Lei no 9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao
Orcamento Fiscal da Unido, em favor da Justica Eleitoral,
crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00, para
reforco de dotacdes consignadas no vigente orcamento.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil:
secao 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul. 2000.

BRASIL. Lei no 12.384, de 3 de marco de 1998. Abre
crédito extraordinario, em favor do Ministério

do Desenvolvimento Agrario, no valor de R$
210.000.000,00, para o fim que especifica. Diario Oficial:
Republica Federativa do Brasil: se¢do 1, Brasilia, DF, ano
136, n. 42, p. 1, 4 mar. 1998.

CONFEDERAGAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil).
Educacao basica e formacao profissional. Salvador:
CNI, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades:
mundializacdo, globalizacdo e planetarizacédo. Petropolis:
Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepcao dialética da Histdria. 2.
ed. Rio de Janeiro: Civilizagao Brasileira, 1978.
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No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia
Sistema numeérico: | brasileira’, é facultado ao magistrado decidir sobre a
As referéncias devem | matéria.

ser numeradas de
acordo com a ordem | Todos os indices coletados para a regiao escolhida foram
sequencial em que | analisados minuciosamente?.

aparecem no texto
pela primeira vez e | Na lista de referéncias:

colocadas em lista | 1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito
nesta mesma ordem. | brasileiro. [Sao Paulo]: R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA
FEDERAL. Rio de Janeiro, 1965. p. 20.

Fonte: UCS (2021).

4.2 REFERENCIAS POR TIPO DE DOCUMENTO

A lista de referéncia é elaborada de acordo com todo o material que foi citado
durante o texto. Esse material pode ser livro, revista, jornal e outros. Para cada um
dos diferentes tipos, € necessario seguir a padronizagdo existente para a lista de
referéncias, de acordo com a norma ABNT NBR 6023:2018. Nesse sentido, 0s
exemplos abaixo apresentam referéncias, de acordo com o tipo de documento,

respectivamente, para consultas fisicas e eletronicas.
4.2.1 Exemplos de referéncias
4.2.1.1 Monografia no todo
Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre
outros) e trabalhos académicos (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso,

entre outros).

4.2.1.1.1 Livros, folhetos, etc

Autor, titulo, subtitulo (se houver), edicao (se houver), local, editora e data de
publicagdo. Quando necessério, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.
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- Elementos essenciais:

ZANELLA, Luiz Carlos. Administracao de custos em hotelaria. 2. ed. rev. e ampl.
Caxias do Sul, RS: EDUCS, 2001.

- Elementos complementares:

ZANELLA, Luiz Carlos. Administracao de custos em hotelaria. 3. ed. Caxias do
Sul, RS: EDUCS, 2004. 191 p. (Colecao Hotelaria). ISBN 8570613091.

BAUMAN, Zygmunt. Globalizacao: as consequéncias humanas. Tradugao: Marcus
Penchel. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999. 145 p. Titulo original: Globalization: the
human consequences. ISBN 85-7110- 495-6.

MINAYO, Maria Cecilia de Souza. Pesquisa social: teoria, método e
criatividade. 33. ed. Petrépolis, RJ: Vozes, 2013. 108 p. (Colecao temas sociais).

4.2.1.1.2 Trabalhos académicos

Autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depésito, tipo do trabalho (tese,
dissertacao, trabalho de conclusédo de curso e outros), grau (especializacao,
doutorado, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacdo académica, local e
data de apresentacao ou defesa. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

MINOZZO, Luis César. Proposta de procedimento metodolégico para o ensino
de ciéncias com o uso de tecnologias da informacao e da comunicacao. 2015.
116 f. Dissertagao (Mestrado em Ciéncias e Matematica) — Universidade de Caxias
do Sul. Caxias do Sul, 2015.

- Elementos complementares:

MINOZZO, Luis César. Proposta de procedimento metodolégico para o ensino
de ciéncias com o uso de tecnologias da informacao e da comunicacao.
Orientadora: Profa. Dra. Marilda Machado Spindola e coorientagdo da Profa. Dra.
Gladis Franck da Cunha. 2015. 116 f. Dissertacao (Mestrado em Ciéncias e
Matematica) — Universidade de Caxias do Sul. Caxias do Sul, 2015.

4.2.1.2 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui livros e/ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou eletrénico
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(disquetes, CD-ROM, DVD, on-line e outros).

Para documentos em meio eletronico, as referéncias devem obedecer aos
padrées indicados para os documentos monograficos no todo, acrescidas da
descricao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).
Quando necessario, acrescentar elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento, como o horéario, o numero DOI, entre outros.

- Elementos essenciais:

KOOGAN, André; HOUAISS, Anténio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Sao Paulo: Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-ROM.

LUNELLLI, Carlos Alberto; MARIN, Jeferson Dytz (org.). Ambiente, politicas
publicas e jurisdicao. Caxias do Sul, RS: EDUCS, 2012. E-book.

CONSOLI, R. A. G. B.; OLIVEIRA, R. L. Principais mosquitos de importancia
sanitaria no Brasil. Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1994. Disponivel em:
https://static.scielo.org/scielobooks/th/pdf/consoli-8585676035.pdf. Acesso em: 4
set. 2017.

- Elementos complementares:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.). (Colecéo
filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:

http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

MINOZZO, Luis César. Proposta de procedimento metodolégico para o ensino
de ciéncias com o uso de tecnologias da informacéao e da comunicacao. 2015.
116 f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias e Matematica) — Universidade de Caxias
do Sul. Caxias do Sul, 2015. Disponivel em:
https://repositorio.ucs.br/xmlui/handle/11338/1160. Acesso em: 24 set. 2018.

LOEVINSOHN, Benjamin. Performance-based contracting for health services in
developing countries: a toolkit. Washington, DC: The World Bank, 2008. 202 p.
(Health, nutrition, and population series, 44821). ISBN 978-0-8213-7536-5. DOI
10.1596/978-0-8213-7536-5. Disponivel em: http://www.who.int/
management/resources/finances/CoverSection1.pdf. Acesso em: 7 maio 2010.

4.2.1.3 Parte de monografia

Inclui segéo, capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com

autor e/ou titulo proéprios.
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Autor e titulo da parte, seguidos da expressao In: ou Separata de:, e da referéncia
completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se informar a
descricao fisica da parte. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

KASTRUP, Virginia. Novas tecnologias cognitivas: o obstaculo e a invencao. In:
PELLANDA, Nize Maria Campos; PELLANDA, Eduardo Campos. Ciberespaco: um
hipertexto com Pierre Lévy. Porto Alegre: Artes e Oficios, 2000. p. 38-54.

POZENATO, J. C.; COSSIO, M. F. Programa interinstitucional de integragéo da
universidade com a educacao fundamental: questao democratica e relagoes de
poder na escola. In: POZENATO, J. C.; COSSIO, M. F. Programa Interinstitucional
de Integracao da universidade com a educacao fundamental: projeto politico-
pedagdgico: da intencdo a decisdo. Bagé, RS: Urcamp, 1995. p. 36-47.

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIAS, A. R.; RAMOS, J. J. M. (ed.).

Quimica e sociedade: a presenca da quimica na actividade humana. Lisboa:
Escobar, 1990. p. 49-62.

- Elementos complementares:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

MANFROI, V. Vinho branco. /In: VENTURINI FILHO, W. G. (coord.). Bebidas
alcodlicas: ciéncia e tecnologia. Sdo Paulo: Blucher, 2010. v. 1, cap. 7, p. 143-163.

4.2.1.4 Parte de monografia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de
monografias, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio
eletrénico.

- Elementos essenciais:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estémago. /n: INSTITUTO
NACIONAL DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto Nacional
do Céncer, 2010. Disponivel em: http://www2.inca.gov.br/
wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/definicao. Acesso em: 18 mar.
2018.
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MORFOLOGIA dos artrépodes. /n: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.
1.]: Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagées
ambientais em matéria de meio ambiente. /n: SAO PAULO (Estado). Secretaria do
Meio Ambiente. Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo: Secretaria do Meio
Ambiente, 1999. v. 1. Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/
atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

4.2.1.5 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros.

Remetente (autor), titulo ou denominacéo, destinatario (se houver), precedido pela
expressao Destinatario:, local, data e descricao fisica (tipo). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

AZNAR, José Camon. [Correspondéncia]. Destinatario: Manoelito de Ornellas.
[S. 1], 1957. 1 bilhete.

- Elementos complementares:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979. 1 cartao pessoal. Autografado.

4.2.1.6 Correspondéncia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padroes acima, acrescidas das informagdes
relativas ao meio eletrénico (disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:
http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4
set. 2018.




68

4.2.1.7 Publicagao periédica

Inclui o todo ou partes de: colecao, fasciculo ou nimero de revista, jornal, entre

outros.

Titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicacao (se houver), e ISSN (se houver). Quando necessario,
acrescentam- se elementos complementares para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

BIBLOS (RIO GRANDE). Rio Grande, RS: FURG, 1985-. Semestral. Continuado por
Historiae.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

NURSING. Sao Paulo: Ferreira & Bento, 1998- . ISSN 1415-8264.

REVISTA DE BIBLIOTECONOMIA DE BRASILIA. Brasilia: Associagao de
Bibliotecarios do Distrito Federal, 1973-. Semestral.

- Elementos complementares:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geografico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-
1983.

NURSING. Bruxelles: Association Nationale Catholique du Nursing, 1929-1975.
ISSN 0029-6457. Bimestral.

4.2.1.8 Publicacao periddica em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para colecao de publicacao
periodica,acrescidas do DOI (se houver), e de informacdes relativas a descricao
fisica do meio eletrénico (CD-ROM, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao on-line.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?scriptsci_ serial&pid0102-8650
&Ingpt&nrmiso. Acesso em: 22 ago. 2018.



69

- Elementos complementares:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao on-line.
Bimestral. A versdo impressa iniciou em 1986. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?scriptsci_serial&pid0102-8650&Ingpt&nrmiso. Acesso
em: 22 ago. 2018.

CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FiSICA. Florianépolis: Universidade
Federal de Santa Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941.
Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/ index. Acesso em: 20 maio
2018.

NOTA - Para publicacbes impressas e eletrénicas, pode-se indicar, em notas,
o periodo da publicacao impressa, caso seja diferente.

4.2.1.9 Parte de publicacao periddica

Titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicacao (se houver), periodo consultado e ISSN (se houver).

- Elementos essenciais:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . 1982-1992.
ISSN 0034-723X.

4.2.1.10 Fasciculo, suplemento e outros

Inclui volume, fasciculo, suplemento, nimero especial e outros.

Titulo, subtitulo (se houver), local de publicacdo, editora, numeracao do ano e/ou
volume, numeracao do fasciculo, informacdes de periodos e datas de sua
publicagdo. Quando necessaério, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

DINHEIRO: revista semanal de negdécios. Sao Paulo: Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

CIENCIA HOJE. S&o Paulo: SBPC, v. 5, n. 27, nov./dez. 1995.
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REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO HISTORICO E GEOGRAPHICO
BRAZILEIRO. Rio de Janeiro: Companhia Typographica do Brazil, t. 64, pt. 1, 1901.

- Elementos complementares:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Economica. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios.
Rio de Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

EDUCAQAO & REALIDADE. Curriculo. Porto Alegre: UFRGS/Faced, v. 26, n. 2,
jul./dez. 2001. Tema do fasciculo: Pedagogia, docéncia e cultura.

4.2.1.11 Artigo, secéo e/ou matéria de publicacao periddica

Inclui partes de publicacdo periédica, artigo, comunicagao, editorial,

entrevista, recensao, reportagem, resenha e outros.

Autor, titulo do artigo ou da matéria, subtitulo (se houver), titulo do periddico,
subtitulo (se houver), local de publicacdo, numeragcéao do ano e/ou volume, nimero
e/ou edicao, tomo (se houver), paginas inicial e final, e data ou periodo de
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

DALLA VECCHIA, Marisa Virginia Formolo. Da educagao e do desenvolvimento
social. Chronos, Caxias do Sul, v. 7, n. 7, p. 63-68, jan. 1975.

DOREA, R. D.; COSTA, J. M.; BATISTA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V_;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em
bovino: relato de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sdo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202,
2011. Supl. 3.

NEUWALD, Rovaldo José. Actinomicose cerebral: relato de caso e revisdo de
literatura. Revista de Ciéncias Médicas da Universidade de Caxias do Sul,
Caxias do Sul, v. 7, n. 18, p. 19-27, jul. 2009.

ROCKE, Hans; ROSS, Johanna C. Online catalogs for and by librarians. Technical
Services Quarterly, Greeley, v. 2, n. 3/4, p. 1-9, Spring/Summer 1985.

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n.
1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.
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TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto
Historico e Geografico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.

TEICH, D. H. A solugao veio dos emergentes. Exame, Sao Paulo, ano 43, n. 9, ed.
943, p. 66-67, 20 maio 2009.

- Elementos complementares:

MENDONGCA, Lenny; SUTTON, Robert. Como obter sucesso na era do codigo
aberto. Entrevistado: Mitchekk Baker. HSM Management, Sao Paulo, ano 12, v. 5,
n. 70, p. 102-106, set./out. 2008.

BAKKER, Mitchekk. Como obter sucesso na era do codigo aberto. Entrevistadores:

Lenny Mendonca; Robert Sutton. HSM Management, Sao Paulo, ano 12, v. 5, n. 70,
p. 102-106, set./out. 2008

4.2.1.12 Artigo, secédo e/ou matéria de publicacao periddica em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
publicacao periédica, acrescidos do DOI (se houver) e de informacdes relativas a
descricao fisica do meio eletrénico (CD-ROM, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de
Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto
de Vista. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/ brasilrevistas.htm.
Acesso em: 2 mar. 2013.

CRISPIN, Luiz Augusto. O direito contemporaneo e a era dos principios.
Prim@Facie, Jodo Pessoa, v. 2, n. 2, p. 19-28, jan./jun. 2003. Disponivel em:
http://www.ccj.ufpb.br/primafacie/. Acesso em: 10 ago. 2012.

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizacao. PC World, Sao Paulo, n. 75, set.
1998. Disponivel em: http://www.idg.com.br/abre.htm. Acesso em: 10 set. 1998.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated
overall costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s. /], v. 15, n.
11, p. 1, Nov. 2009. Disponivel em: http://
dermatology.cdlib.org/1511/originals/melanoma_costs/alexandrescu.html. Acesso
em: 3 nov. 2009.

DANTAS, José Alves et al. Regulacao da auditoria em sistemas bancarios: analise
do cenario internacional e fatores determinantes. Revista Contabilidade &
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Financas, Sao Paulo, v. 25, n. 64, p. 7-18, jan./abr. 2014. DOI:
http://dx.doi.org/10.1590/S1519-70772014000100002. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo. php?scriptsci_arttext&pidS1519-70772014000100002
&lngen&nrmiso. Acesso em: 20 maio 2014.

4.2.1.13 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacgéao, editorial, entrevista, recenséao, reportagem, resenha e outros.

Autor, titulo, subtitulo (se houver), titulo do jornal, subtitulo do jornal (se houver),
local de publicacao, numeracao do ano e/ou volume, nimero (se houver), data de
publicacao, secao, caderno ou parte do jornal e a paginacao correspondente.
Quando nao houver secao, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria
precede a data. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares
a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos do BNDES cresce 566 % em
oito anos. O Estado de S. Paulo, S&o Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.
Economia & Negécios, p. B1.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

CREDITO a agropecuéria sera de R$ 156 bilhdes até 2015. Jornal do Commercio,
Rio de Janeiro, ano 97, n. 156, p. A3, 20 maio 2014.

4.2.1.14 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
jornal, acrescidas do DOI (se houver) e de informacdes relativas a descricao fisica
do meio eletrénico (CD-ROM, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

CONSTANTINO, Luciana; MENA, Fernanda. Autonomia universitaria tem novo
impulso. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 8 mar. 2004. Educacao. Disponivel em:
http://www.1.folha.uol.com.br/folha/educacao/ Ult305u15167.shtml/. Acesso em: 27
nov. 2013.
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MILL, Daniel; PIEROBON, Jorge Luiz. Analise dos museus e centros culturais
virtuais como mediadores entre sujeitos e o conhecimento. Conjectura, Caxias do
Sul, v. 20, n. 2, p. 202-222, maio 2015. Disponivel em:
www.ucs.br/etc/revistas/index.php/conjectura/article/view/3192. Acesso em: 10 jun.
2018.

4.2.1.15 Eventos

As obras resultantes de eventos (seminarios, congressos, simpésios, entre
outros) tém sua entrada pelo nome do evento, por extenso e em letras mailsculas,
seguido do seu numero de ocorréncia (se houver), ano e local de realizagdo e no
idioma do documento. O numero de ocorréncia deve ser em algarismo arabico,
seguido de ponto.

Nome do evento, numeracéao (se houver), ano e local (cidade) de realizacao, titulo

do documento, seguidos dos dados de local, editora e data da publicacao. Quando

necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

- Elementos essenciais:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

SIMPOSIO DE INSTRUMENTACAO E IMAGENS MEDICAS, 3., 2007, Sao Carlos.
[Anais]. Sao Carlos, SP: Escola de Engenharia de Sdo Carlos-USP, 2007. 1 CD-
ROM.

- Elementos complementares:

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES,
14., 2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educacao
de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Mdltiplos atores e saberes na educacao de surdos.
Inclui bibliografia.

IFLA-RSCAO MID TERM MEETING; INTERNATIONAL SEMINAR ON LIBRARY
CONSORTIUM & COMMUNITY ENGAGEMENT, 2014. Kuala Lumpur. Annals [...].
Kuala Lumpur: IFLA Regional Standing Committee for Asia and Oceania Section,
2014.
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4.2.1.16 Evento no todo em publicacéo periddica

Nome do evento, numeracéao (se houver), ano e local (cidade) de realizacéo e
titulo do documento, seguidos dos dados do peridédico. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

- Elementos essenciais:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3.,
2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

- Elementos complementares:

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001, Brasilia,
DF. Apresentacgao, artigos, palestras, instrugcées... Horticultura Brasileira. Brasilia,
DF: Sociedade de Olericultura do Brasil, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema:
Dos organicos aos transgénicos.

4.2.1.17 Evento no todo em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para o evento no todo,
acrescidas do DOI (se houver) e de informacdes relativas a descri¢ao fisica do
meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife.
Anais eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

CONFERENCIA DE GESTAO HOTELEIRA DO BRASIL, 2., 2004, Rio de Janeiro.
Hotel management Il. Rio de Janeiro: Senac/CPRTV, [2004]. 4 fitas de video, VHS,
NTSC.

- Elementos complementares:

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO
MERCOSUL, 2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-ROM.
Siglas dos eventos: CBSOJA e MERCOSOJA. Tema: Soja: fator de desenvolvimento
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do Cone Sul.

SIMPOSIO DE BIBLIOTECONOMIA DA UCS, 3., 2021, Caxias do Sul: UCS, 2021.1
video (203 min). Evento publicado no Canal EaD UCS. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=PvYEN_Cr_S0. Acesso em: 15 jun. 2021.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS. Sistema Integrado de Bibliotecas da
UFSCar. Papel das licencas Creative Commons no ambiente digital. 17 jun.

2021. Live (1h 43 min). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=F1s0jcxnGjg. Acesso em: 23 jun. 2021.

4.2.1.18 Parte de evento

Inclui trabalhos publicados em eventos.

NOTA - Para trabalhos somente apresentados, recomenda-se como ordem de

elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver) e data de apresentacao.

4.2.1.18.1 Parte de evento em monografia

Autor, titulo do trabalho, seguidos da expressao In:, nome do evento, numeracao
do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizagao, titulo do documento,
local, editora, data de publicacdo e paginas inicial e final da parte referenciada.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIRQS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. /n: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao
Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

ZUBEN, A. V.; CASANOVA, C.; BALDINI, M. B. D.; RANGEL, O.; ANGERAMI, R. N;
RODRIGUES, R. C. A.; PRESOTTO, D. Vigilancia epidemiol6gica da leishmaniose
visceral americana (LVA) em caes no municipio de Campinas, S&o Paulo. In:
REUNIAO DE PESQUISA APLICADA EM DOENCAS DE CHAGAS, 26.; REUNIAO
DE PESQUISA APLICADA EM LEISHMANIOSES, 14., 2010, Uberaba. Anais [...].
Uberaba: Universidade Federal do Triangulo Mineiro, 2010. p. 135-175.

- Elementos complementares:

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Altera¢cdes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzdlico
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vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. /n: CONGRESSO BRASILEIRO
DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos [...]. Rio de Janeiro:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

4.2.1.18.2 Parte de evento em publicacdo periodica

Autor, titulo do trabalho, titulo do periédico, subtitulo (se houver), local de
publicacdo, numeracao do ano e/ou volume, nimero e/ou edi¢ao, tomo (se
houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicagédo, nota indicando o
namero e o nome do evento, e ano e local. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais

GONCALVES, R. P. M. et al. Aspectos hematoldgicos de caes parasitados por
Babesia canis na cidade de Niteréi, RJ entre os anos de 1994 a 2005: parte 1:
eritrograma. Ciéncia Animal Brasileira, Goiania, p. 271-273, nov. 2006. Supl. 1.
Trabalho apresentado no 32 Congresso do Centro-Oeste de Clinicos Veterinarios de
Pequenos Animais, 2006, [Brasilia, DF].

4.2.1.19 Parte de evento em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos
apresentados em evento, acrescidas do DOI (se houver) e de informacdes
relativas a descricao fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, on-line e
outros).

- Elementos essenciais:

BADKE, T.; ZACARIAS, R. Certificacao e assinatura digital. /n: INTERLOGOS, 2006,
Vitéria. [Anais]. Vitéria: AARQUES, 2006. 1 CD-ROM. Diretério:
\Palestrates\Palestras de 24 de Agosto.

GUNCHO, M. R. A educacao a distancia e a biblioteca universitaria. /n: SEMINARIO
DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais [...]. Fortaleza:
Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

PALETTA, F. A. C. et al. Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢des da Biblioteca do
Conjunto das Quimicas/USP: digitalizagao retrospectiva: estudo de caso. In:
SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 16.; SEMINARIO
INTERNACIONAL DE BIBLIOTECAS DIGITAIS, 2., 2010, Rio de Janeiro. Anais [...].
Rio de Janeiro: UFRJ; Sao Paulo: CRUESP, 2010. 1 pen drive.
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- Elementos complementares:

GONGALVES, Carmen Diego. Estilo de pensamento na produgéo de conhecimento
cientifico. In: CONGRESSO PORTUGUES DE SOCIOLOGIA, 4., 2000, Coimbra.
Actas do [...]. Lisboa: Associacao Portuguesa de Sociologia, 2000. Tema: Sociedade
portuguesa: passados recentes, futuros proximos. Eixo tematico: Reorganizagao dos
saberes, ciéncia e educacao, p. 1-18. Disponivel em: http://aps.pt/wp-content/
uploads/2017/08/DPR462de12f4bb03_1.pdf. Acesso em: 3 maio 2010.

4.2.1.20 Patente

Inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular e do procurador (se
houver), nUmero da patente, data de depdsito e data de concessao da patente (se
houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusao gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourengco Gomes. BR n. PI0600460-1A.
Depésito: 27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacéo
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital
multisensor de temperatura para solos. BR n. P1 8903105-9, 26 jun. 1989, 30
maio 1995.

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatorio para sabao em pé com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depésito: 15
out. 2008. Concesséao: 29 jun. 2010.

- Elementos complementares:

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otavio Saraiva. Scanner
ressonante planar com atuacao indutiva fortemente acoplada. Titular:
Universidade Estadual de Campinas. BR n. P10801780-8 A2. Depdésito: 12 fev. 2008.
Concessao: 29 set. 2009. Int. Ci. G02B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29 (2009.01).
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4.2 .1.21 Patente em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para patente, acrescidas
de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-
ROM, on-line e outros). Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

GALEMBECK, Fernando; SOUZA, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
W02005/030850 A1, Depdsito: 1 Oct. 2003, Concessao: 7 Apr. 2005. Disponivel em:
http://www.iprvillage.Info/portal/servlet/DIIDirect?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1
&SrcAuth=Wila&Toke n=UtWH

B3Mmc98t05i1 AVPmMaGES5dYhs0O0NIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliukTBEVQWW3
211ISV87n4_ naNBY8lhYY30Rw1UeDo_8Yo08UVDO0. Acesso em: 27 ago. 2010.

4.2.1.22 Legislagao

Inclui Constituigdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida

Provisoria, entre outros.

Jurisdicédo, ou cabecalho da entidade, em letras mailsculas; epigrafe e ementa
transcrita conforme publicada; dados da publicacao. Quando necessario,
acrescentam-se a referéncia os elementos complementares para melhor identificar
o documento, como: retificacdes, alteracdes, revogacdes, projetos de origem,
autoria do projeto, dados referentes ao controle de constitucionalidade, vigéncia,
eficacia, consolidagao ou atualizagao.

Em epigrafes e ementas demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto,
desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias, entre colchetes.

- Elementos essenciais:

RIO GRANDE DO SUL. [Constituicao (1989)]. Constituicao do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembléia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

- Elementos complementares:
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BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002.
320 p.

BRASIL. Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o0 Cédigo Civil. Diario

Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

4.2.1.23 Legislacdo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislacao, acrescidas
de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-
ROM, DVD, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1
jan. 2017.

CURITIBA. Lei n2 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Céamara Municipal, [2007]. Disponivel em: http://domino.
cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f0
32572800061df72. Acesso em: 22 mar. 2007.

BRASIL. Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a organizacao
da Administracao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma Administrativa, e da
outras providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo Juridico, 2007. 1 CD-
ROM, p. 1-90.

4.2.1.24 Jurisprudéncia

Inclui acérdao, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula, entre

outros.

Jurisdicdo (em letra maiuscula); nome da corte ou tribunal; turma e/ou regiao
(entre parénteses, se houver); tipo de documento (agravo, despacho, entre
outros); numero do processo (se houver); ementa (se houver); vara, oficio,

cartério, cAmara ou outra unidade do tribunal; nome do relator (precedido da

palavra Relator, se houver); data de julgamento (se houver); dados da publicagéo.
Ao final da referéncia, como notas, podem ser acrescentados elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: deciséo por
unanimidade, voto vencedor, voto vencido.
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Em ementas e epigrafes demasiadamente longas, pode-se suprimir parte do texto,
desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias, entre colchetes.

- Elementos essenciais:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatério contra furto
e roubo de automoveis. Shopping centers,lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinglienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal, Sao Paulo, v. 28, n. 327, p.
226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacao promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Diario da Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14
fev. 2007.

NOTA - A sumula é publicada em trés dias consecutivos. Indicar a data da fonte

consultada.

4.2.1.25 Jurisprudéncia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para jurisprudéncia,
acrescidas de informacoes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, DVD, on-line e outros).

NOTA - Se a fonte consultada nao for a fonte oficial, destaca-se o tipo do
ato.

- Elementos essenciais:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sao Paulo. Seguro obrigatério
contra furto e roubo de automaoveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinqglienta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em: http://redir.
stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTPAC&docID260670. Acesso em: 19 ago.
2011.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitacao promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justica, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b TEMA&ptrue&t&l10&i340#TIT333TE
MAOQ. Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137 RG/RJ — Rio
de Janeiro. Repercussao geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia
dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS. Aplicacao dos efeitos da auséncia de repercussao geral tendo em
vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicacao da legislacao federal.
Inexisténcia de repercussao geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, 21 de outubro de
2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listardurisprudencia.asp?s1fgts&basebaseR
epercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

4.2 .1.26 Atos administrativos normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberagao, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servi¢co, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucéo, entre

outros.

Jurisdicdo ou cabecalho da entidade (em letras maiusculas); epigrafe: tipo,
namero e data de assinatura do documento; ementa; dados da publicacao.
Quando necessario, acrescentam-se ao final da referéncia, como notas, elementos
complementares para melhor identificar o documento, como: retificagoes,
ratificacoes, alteragdes, revogacoes, dados referentes ao controle de
constitucionalidade, vigéncia, eficacia, consolidagao e atualizagao.

- Elementos essenciais:

RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justigca. Aviso n® 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspensao do expediente na 6. Vara de Orfaos e
Sucessodes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: secao 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, ano 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n? 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMCCI). Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4
maio 2007.

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberagcdo n® 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de



82

Saulde. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo,
Niter6i, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.

VARGINHA (MG). Edital de licitacao n® 189/2007. Pregao n® 151/2007. [Aquisicao de
leite pasteurizado]. Varginha: 6rgao oficial do municipio, Varginha, ano 7, n. 494, p.
15, 31 maio 2007.

RADIO ROQUETE PINTO. Estatuto da Radio Roquete Pinto - ROQUETE. Anexo ao
Decreto n® 22.604, de 1 de novembro de 1996, que aprova o estatuto da empresa
publica Radio Roquete Pinto — ROQUETE. Diario Oficial [do] Estado do Rio de
Janeiro: parte 1: Poder Executivo, Niter6i, v. 22, n. 211, p. 3-6, 4 nov. 1996.

4.2 .1.27 Atos administrativos normativos em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para jurisprudéncia,
acrescidas de informacdes relativas a descri¢ao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, DVD, on-line e outros).

- Elementos essenciais:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n2 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.
br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-
International_Buslnes_Machlne. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolucéo
n2 01/2007, de 29 de marco de 2007. Dispde sobre a criacdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduacao em Educacéao Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em:
http://www.reitoria.ufu.br/consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento=resolucao&con
selho=TODOS&anolnicioBusca=2007&anoFimB usca=2007&entrada=&pag=1.
Acesso em: 20 set. 2007.

4.2.1.28 Documentos civis e de cartérios

Jurisdicdo; nome do cartério ou 6rgao expedidor; tipo de documento com
identificacdo em destaque; data de registro, precedida pela expressao Registro
em:. Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro
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em: 9 ago. 1979.
- Elementos complementares:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sao Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva. Registro
em: 9 ago. 1979. Certidao registrada as fls. 178 do livro n. 243 de assentamento de
nascimento n. 54709. Data de nascimento: 7 ago. 1979.

4.2.1.29 Filmes, videos, entre outros

Os elementos essenciais sao: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa
produtora ou distribuidora, data e especificagdo do suporte em unidades fisicas.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Os elementos diretor, produtor, local e empresa produtora ou distribuidora devem
ser transcritos se constarem no documento.

- Elementos essenciais:

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgéao de Jorge Ramos de Andrade. Séo Paulo:
CERAVI, 1988. 1 fita de video (30 min), VHS, son., color.

- Elementos complementares:

CENTRAL do Brasil. Diregdo: Walter Salles Junior. Producéo: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro, Marilia Pera, Vinicius de
Oliveira, Sénia Lira, Othon Bastos, Matheus Nachtergaele et al. Roteiro: Marcos
Bernstein, Jodao Emanuel Carneiro e Walter Salles Janior. [S. 1]: Le Studio Canal;
Riofilme; MACT Productions, 1998. 5 rolos de filme (106 min), son., color., 35 mm.

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravagao de Marcos

Lourenco. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos, color. + 1 fita cassete (15
min), mono.

4.2.1.30 Filmes, videos, entre outros em meio eletrdnico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para filmes, videos, entre
outros, acrescidas de informagdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD- ROM, on-line e outros). Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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- Elementos essenciais:

JOHN Mayall & The Bluesbreakers and friends: Eric Clapton, Chris Barber, Mick
Taylor: 70" birthday concert. [London]: Eagle Rock Entertainment, 2003. 1 disco blu-
ray (ca. 159 min).

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced
by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony
Pictures, 2009. 3 discos blu-ray (615 min).

- Elementos complementares:

BLADE Runner. Direcédo: Ridley Scott. Producédo: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros. Roteiro:
Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles: Warner Brothers,
c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Baseado na novela “Do androids dream
of electric sheep?”, de Philip K. Dick.

BOOK. [S. I.: s. n.], 2010. 1 video (3 min). Publicado pelo canal Leerestademoda.
Disponivel em: http://www.youtube.com/watch?v=iwPj0qgvfls. Acesso em: 25 ago.
2011.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecario. Mash up por Laura Cohen. Tradugéo: Maria

José Vicentini Jorente. [S. I.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYj1pOA8DMrE. Acesso em: 12 maio 2010.

4.2.1.31 Documento sonoro no todo

Os elementos essenciais sao: titulo, responsavel pela autoria, compositor,
intérprete, ledor, entre outros, local, gravadora, data e especificacao do suporte.
Para audiolivros, a indicacao do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino, 2005.
1 CD (37 min).

BIBLIA em 4udio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade
Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

ALCIONE. Ouro e cobre. Sdo Paulo: RCA Victor, c1988. 1 disco sonoro.

KATER, Carlos (coord.). A musica da gente. Sao Paulo: [s. n.], [2013]. 1 disco
sonoro (34 min.): + 1 livro
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FUNARTE; INVENSOM. Pixingando. Porto Alegre: Estudio Tiago Trindade, 2014. 1
disco sonoro: + Encarte.

- Elementos complementares:

THE NINE symphonies. Compositor: Ludwig van Beethoven. Orquestra: Wiener
Philharmoniker. Regente: Leonard Bernstein. Soprano: Gwyneth Jones. Contralto:
Hanna Schwarz. Tenor: René Kollo. Baixo: Kurt Moll. Coro: Konzertvereinigung
Wiener Staatsopernchor. Hamburg: Deutsche Gramophon, 1980. 5 CD.

RIO: trilha sonora original do filme. [S. I]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min).
Varios intérpretes.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. 1]: Plugme, 2011. 1 audiolivro
(CD-ROM).

BAUM, L. F. The wonderful land of Oz. Ledor: Roy Trumbull. [S. /]: Project
Gutenberg, 2005. 1 audiolivro (CD-ROM), extensdao MP3 (4 MB).

4.2.1.32 Parte de documento sonoro

Os elementos essenciais sao: titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa de
gravagao), seguidos da expressao In: e da referéncia do documento sonoro no
todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de
individualizar a parte referenciada. Para audiolivros, a indicagdo do autor do livro
(se houver) deve preceder o titulo da parte. Quando necessario, acrescentam-se
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

- Elementos essenciais:

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a
face. Intérprete: Simone. [S. I]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

- Elementos complementares:

TOQUE macio. Intérprete: Alcione. Compositor: A. Gino. /n: OURO e cobre.
Intérprete: Alcione. Sdo Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco vinil, lado A, faixa 1 (4
min).
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4.2.1.33 Documento sonoro em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
sonoros, acrescidas de informacoes relativas a descricao fisica do meio eletrbénico.

- Elementos essenciais:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucao de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4
out. 2010.

- Elementos complementares:

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistada: Luciana Martha
Silveira. Entrevistadores: Ivan Mizanzuk, Rafael Ancara e Marcos Beccari. [S. 1]:
Braimstorm9, 31 jan. 2013. Podcast. Disponivel em:
https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-hist-riase/s-Olmz9. Acesso em:
22 ago. 2014.

4.3.1.34 Partitura impressa

Os elementos essenciais sao: compositor, titulo, instrumento a que se destina,
desde que nao faga parte do titulo, local, editor, data e descricao fisica. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

- Elementos essenciais:

XENAKIS, lannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et grand orchestre.
Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

BRAHMS, Johannes. Sonate fiir Klavier und Violoncello: e-mol opus 38.
Minchen: G. Henle, 1977. 1 partitura.

HAYDN, Joseph. Complete piano sonatas. New York, US: Dover Publications,
1984. 2 partituras. Piano.

BACH, Johann Sebastian. Bach: 18 pieces for recorder solo or duet. Milwankee: Hal-
Leonard Corporation, c1986. 1 partitura. Orquestra.
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4.2 .1.35 Partitura em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partituras impressas,
acrescidas de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrdnico.

- Elementos essenciais:

BEETHOVEN, Ludwig van. Neunte symphonie: op. 125. Orquestra. Leipzig:
Breitkopf & Hartel, 1863. 1 partitura. Disponivel em: http://imslp.org/wiki/File:TN-
Beethoven_Breitkopf_Serie_1_Band_3_B_9.jpg. Acesso em: 20 jun. 2012.

- Elementos complementares:

GONZAGA, Chiquinha. Gaucho: o corta-jaca de ca e la. Piano. 1997. 1 partitura.
Acervo digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho_ca-e-la_piano.pdf.
Acesso em: 20 jun. 2012.

4.2.1.36 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracédo, fotografia, desenho técnico, diapositivo,

diafilme, material estereogréfico, transparéncia, cartaz, entre outros.

Autor, titulo, data e especificacdao do suporte. Em obras de arte, quando nao existir
o titulo, deve-se indicar a expressao Sem titulo, entre colchetes. Quando
necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

FOTOGRAFIA
KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

CARTAZ

TELECONFERENCIA REDE SESC-SENAC, 2010. Comportamento do
consumidor. [Rio de Janeiro: Senac/DN], 2010. 1 cartaz.

TRANSPARENCIAS

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 x 20 cm.
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PLANTAS

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-1933. 1997. Plantas
diversas. 108 f. Originais em papel vegetal.

GRAVURA

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm.
Colecéo particular.

PINTURA

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela,
40 x 50 cm. Colecao particular.

FERRARI, Leo6n. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira,
160 x 220 x 5 cm.

4.2.1.37 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
iconografico, acrescidas de informagdes relativas a descri¢ao fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, on-line, entre outros).

- Elementos essenciais:

HOUTE, Jef Van den. Black hole. 1 June 2010. 1 fotografia. Disponivel em:
http://photo.net/photodb/ photo?photo_id=11724012. Acesso em: 26 maio 2011.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio
de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25 ago.
2011.

PICASSO, Pablo. [Sem titulo]. [1948]. 1 gravura. Disponivel em:
http://www.belgaleria.com.br. Acesso em: 22 ago. 2014.

- Elementos complementares:

FLORIANOPOLIS AUDIOVISUAL MERCOSUL, 2011, Florianépolis. FAM2011: 15
anos: festival + forum. Floriandpolis: Associa¢do Cultural Panavision, 2011. 1 cartaz,
656 x 468 pixels, 72 dpi, 60,4 Kb, RGB, formato jpeg. Disponivel em:
http://4.bp.blogspot.com/_YymekZ7g_7U/TUsA0-Gvy6l/AAAAAAAABAc/e-
kciNgFGxU/s1600/fam2011_postal_inscricoes.jpg. Acesso em: 21 ago. 2011.
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4.2.1.38 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea, entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora,
data de publicacao, descricao fisica e escala (se houver). Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

- Elementos essenciais:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S0 Paulo). Regides de governo
do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. S&o Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 x 95 cm. Escala 1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S0 Paulo). Projeto Lins Tupa.
Sao Paulo: IGC, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n. 15.

CAXIAS DO SUL. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Novo mapa
atualizado. 2010. Caxias do Sul: Glomapas, [2010]. 01 Mapa: colorido; 116x89cm.

IBGE. Diretoria de Geociéncias. Mapa das indicacoes geograficas. Rio de Janeiro,
2015. 1 mapa ; 94 x 115 cm 1:5.000.000.

- Elementos complementares:

INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL (Sao Paulo). Billings: o maior reservatério de agua
de Sao Paulo, ameacgado pelo crescimento urbano. Sao Paulo: ISA, 2000. 1 imagem
de satélite, color., 70 x 99 cm. Escala 1:56.000. Satélite LANDSAT 7 fornecidas por
Alado Ltda., cenas 219-76/77 de 30/04/2000, composicao R4 G3 B2 transformadas
para cores verdadeiras e reamostradas para 15 m.

CESP; TERRAFOTO. Recobrimento aerofotogramétrico do litoral sul. Sao
Paulo: CESP, 1981. 1 foto indice, p&b, papel fotogr., 89 x 69 cm. Escala voo
1:35.000; Escala foto-indice 1:100.000. Folha SG 23-V-C-I. Articulagdo Q28AA. Data
do voo: 1980/81. Conteudo: faixa 21, fotos: 024-029; faixa 22A, fotos: 008-013; faixa
23A, fotos: 007-011; faixa 24, fotos: 012-015; faixa 25, fotos: 010-011; faixa 26,
fotos: 008-009; faixa 27, foto: 008.
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4.2.1.39 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
cartografico, acrescidas de informacoes relativas a descricao fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, on-line, entre outros).

- Elementos essenciais:

PERCENTAGEM de imigrantes em S&o Paulo, 1920. Neo Interativa, Rio de Janeiro,
n. 2, inverno 1994. 1 mapa, color. 1 CD-ROM.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History, [20007].
1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em: http://www.flmnh.ufl.edu/
fish/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso em: 15 jan. 2002.

CENTRE NATIONAL D’ETUDES SPATIALES (Franca). Rio Tiéte: Barragem:
Estrada dos Romeiros. [Toulouse]: CNES, [20177]. 1 imagem de satélite, color, 3D.
Airbus Digital Globe/Google. Lat. 23°17°14”S, 47°14’26”W. Disponivel em:
https://earth.google.com/web/@-23.2812732,-47.2408099,559.04119562a,
961.0404203d,35y,0h,45t,0r/data=Cm8abRJnCiUweDk0Y2YONWJjN2VjZWI4MjM6EM
Hg4Y2U4YzQ5ZjM5YmVmYzl1GcM904UBSDfAlcmG2tvSnkfAKixSaW8gVGIIdMOq]
C0gQmFycmFnZWO0gLSBFc3 RyYWRhIGRvcyBSb21laXJvexgBIAE. Acesso em: 30
out. 2017.

- Elementos complementares:

INSTITUTO DE PESQUISAS ESPACIAIS (Brasil). Adamantina, Sao Paulo. Sao
José dos Campos: INPE, 2014. 1 imagem de satélite, color. Satélite CBERS 2B,
instrumento CCD. Intervalo de tempo: de 29 maio 1973 a 26 nov. 2014. Lat. -
21.741667, Long. -51.001667. Disponivel em: http://www.dgi.inpe.br/CDSR/. Acesso
em: 26 nov. 2014.

COMPANHIA DE PESQUISA DE RECURSOS MINERAIS. Projeto 15, sudeste/RJ.
[Rio de Janeiro]: CPRM, 1972. 33 fotos aéreas, p&b. Escala 1:40.000. Folha CIM/SF
23-Z-11/1970, M| 2772. Disponivel em:
http://acervo.cprm.gov.br/rpi_cprm/docreaderNET/docreader.aspx?bib=FOT_AER_C
PRM&pasta=&pesqg. Acesso em: 26 nov. 2014.

IBGE. Amparo: regiao sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983. 1 carta
topografica, color., 4465 x 3555 pixels, 5,50 MB, jpeg. Escala 1:50.000. Projecao
UTM. Datum horizontal: marégrafo Imbituba, SC, Datum vertical: Cérrego Alegre,
MG. Folha SF 23-Y-A-VI-1, Ml 2738-1. Disponivel em: http://biblioteca.
ibge.gov.br/index.php/biblioteca-catalogo?view=detalhes&id=6401. Acesso em: 25
nov. 2014.
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4.2.1.40 Documento tridimesional

Inclui esculturas, maquetes, objetos (fésseis, esqueletos, objetos de museu,

animais empalhados e monumentos), entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor (criador, inventor, entre outros), titulo (quando

nao existir, deve-se atribuir uma denominacéao, entre colchetes), local, produtor ou

fabricante, data e especificacdo do documento tridimensional. Quando necessario,

acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento.

- Elementos essenciais:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
- Elementos complementares:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel. Original destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasiao
da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecao de Arturo
Schwarz. Titulo original: Sculpture for travelling.

COMPANHIA DAS INDIAS. [Bule de porcelana]. [China]: Companhia das indias,
[18--]. 1 bule. Familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores sobre fundo
branco, pegador de tampa em formato de fruto.

TOLEDO, Amelia. Campos de cor. 2010. 1 escultura variavel, tecidos coloridos.
Original. Exposta na 292 Bienal Internacional de Arte de Sao Paulo.

4.2 .1.41 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, programas de computador, redes

sociais, mensagens eletronicas, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo da informacao ou servigo ou produto,
versao ou edicao (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletrénico.
Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.
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- Elementos essenciais:

APPLE. OS X EIl Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017. 1 CD-Rom.

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo
eletrénico.

OLIVEIRA, José P. M. Repositério digital da UFRGS é destaque em ranking
internacional. Maceio, 19 ago. 2011. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2011.

FUNDAGCAO BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). BNDIGITAL I: Colecéo Casa dos
Contos. Rio de Janeiro, 23 fev. 2015. Facebook: bibliotecanacional.br. Disponivel
em: https://www.facebook.com/bibliotecanacional.br/
photos/a.241986499162080.73699.217561081604622/1023276264366429/?type=1
&theater. Acesso em: 26 fev. 2015.

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http:// investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago. 2011.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2002. 1 mensagem eletrdnica.

- Elementos complementares:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc: normas
para apresentacao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 2 pol. Word for
Windows 7.0.

BIONLINE discussion list. [S. ], 1998. List maintained by the Bases de Dados
Tropical, BDT in Brasil. Disponivel em: lisserv@bdt.org.br. Acesso em: 25 nov. 1998.

LAPAROTOMIA. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA:
Wikimedia Foundation, 2010]. Disponivel em:
http://en.wikipedia.org/wiki/Laparotomia. Acesso em: 18 mar. 2010.
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5 CITACOES EM DOCUMENTOS

As citacdes sao trechos transcritos ou informacdes retiradas de publicacdes
utilizadas para a realizacdo do trabalho e devem ser apresentadas conforme a NBR
10520:2002. Sao dispostas no texto com a finalidade de esclarecer, sustentar ou
complementar as ideias apresentadas pelo autor do trabalho. Dessa forma, serédo
preservados os direitos autorais. O uso do ponto final apds as citacbes deve atender
as regras gramaticais.

Nas citacoes, as chamadas pelo sobrenome do autor ou pela entidade
responsavel devem ser conforme ilustra na Figura 24. Se a obra for referenciada no
inicio ou no meio da frase, deve-se citar o autor com a primeira letra em maiusculo e
colocar em seguida, entre parénteses o ano e a péagina (opcional quando citacao
indireta). Se a obra for referenciada no final da frase, deve-se citar entre parénteses o
autor em letras mailsculas, seguido do ano e a pagina (opcional quando citacao
indireta).

- Exemplos:

Jericd (2015, p. 83) afirma que “um dos tipos mais comuns de movimento de
baixa intensidade empregados em pacientes na UTI é a amplitude de movimento".

"Na&o deve ser intimidador ou desconstrutor de sonhos, curiosidades e
expectativas; ao contrario, deve promover a criatividade e a esperanca de estarmos no
lugar certo [...]” (FRANKLIN, 2016, p. 55).

As citagdes podem aparecer:
a) no texto;
b) em notas de rodapé.

As citacdes podem ser:
a) diretas: quando é feita a transcricao textual de parte da obra do autor
consultado;
b) indiretas: quando o texto é baseado na obra do autor consultado;

c) citacao de citacao (apud): citacao direta ou indireta de um texto em
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gue nao se teve acesso ao original.
5.1 CITAGOES DIRETAS

Citacao direta € a “Transcricao textual de parte da obra do autor consultado.”
(ABNT NBR: 10520:2002, p. 2).

E a transcrigdo literal de um texto ou parte dele, conservando-se a grafia, a
pontuacao, o uso de maiusculas e idioma. Usada somente quando absolutamente
necessario e essencial.

As citacbes diretas podem ser breves ou longas.
5.1.1 Breves

As citagbes diretas breves nao devem ter mais de trés linhas. As citagdes
devem integrar o texto e estar contidas entre aspas duplas indicando dados completos
(autor, ano de publicacédo, pagina de onde foi extraido). As aspas simples sao
utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao.

- Exemplos:

De acordo com Marques, Assumpcéao e Matsutani (2015, p. 79), “os exercicios
terapéuticos tém sido descritos como um dos principais recursos para manejo da
fibromialgia, com fortes evidéncias cientificas de melhora na dor, sintomas e qualidade
de vida, [...]”

“A acao comunicativa € uma acdo social coordenada por meio de uma
perspectiva comunicativa, ou seja, constitui uma praxis comunicativa.” (CITELLI et al.,
2014, p. 17).

5.1.2 Longas

As citagdes que apresentarem mais de trés linhas sdo denominadas longas,
conforme exemplo apresentado abaixo. Para as citagdes diretas com mais de trés
linhas deve-se observar:

a) recuo de paragrafo com 4 cm;

b) espagamento simples;
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c) texto justificado;

d) sem paragrafo;

€) sem aspas;

f) fonte tamanho 10;

g) recomenda-se o uso de 1 (um) espacgo de 1,5 entrelinhas no texto que

sucede e antecede a citacao direta maior de trés linhas.

- Exemplos:

Se néo for o caso de julgar o conflito de competéncia na forma do paragrafo
Unico do art. 955, o relator devera determinar a oitiva dos juizes em conflito
ou, se um deles for o suscitante, apenas do suscitado. Cabera ao juiz (ou
juizes) prestar as informagbes solicitadas pelo relator, em prazo assinalado
por este, findo o qual serd ouvido 0 mesmo Ministério Publico (arts. 954 e
956) (DONIZETTI, 2016, p. 231).

Rocha, Oliveira e Silva (2012, p. 27) destacam que:

Além da crescente conscientizagdo dos consumidores quanto a importancia
de as empresas adotarem praticas socialmente responsaveis, a
regulamentagdo governamental e a cada vez maior competéncia das
Organizagbes Nao Governamentais (ONGs) em escolher empresas
importantes para alvo de suas campanhas sugerem a necessidade de as
empresas olharem com seriedade e consisténcia para o impacto social e
ambiental de suas agdes.

5.2 CITACOES INDIRETAS

E a reproducio da ideia ou do pensamento do autor da obra, transcrito com
as palavras do autor do trabalho. Mesmo desta forma, ha a necessidade de se indicar
a autoria e data, pois o texto foi produzido por alguém, e esta pessoa precisa ser
referenciada. Nao € necessario transcrever a pagina onde a citacao foi retirada, ja que

se trata de uma ideia sobre o trecho e ndo de uma citagao direta.
- Exemplos:

A pesquisa de Bittencourt e Mercado (2014) apontou que a principal causa da
evasao dos alunos, no curso de Administracao avaliado, esta relacionada a problemas
com a instituicao de Ensino Superior, como a insatisfacao com o tutor e professores e

problemas com a plataforma de ensino e encontros presenciais.
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As novas tecnologias de informacédo trouxeram mudancas as rotinas de
diferentes instituicbes, como as bibliotecas e centros de informacéo, impactando na
forma de organizacao e de disseminacgao e repercutindo na formacéao e no perfil dos
profissionais de informacao (MOTA; OLIVEIRA, 2011).

5.3 CITACAO DE CITAGAO: USO DO TERMO APUD

Durante a elaboracao do texto, pode ocorrer a citacdo de uma citacdo, ou seja,
a transcricdo direta ou indireta de um texto ao qual ndo se teve acesso ao original.
Neste caso, a citacao é feita pelo nome do autor original, seguido do termo apud e do

nome do autor da obra consultada, conforme o exemplo abaixo.

- Exemplos:

Meadows (1992 apud CENDON, 2011, p. 59) diz que “A recuperacgdo da
informacdo consiste em encontrar a informacdo desejada em um armazém de
informacéo ou base de dados."

ou

“A recuperacao da informacao consiste em encontrar a informacao desejada
em um armazém de informagdo ou base de dados." (MEADOWS, 1992 apud
CENDON, 2011, p. 59).

Figura 24 — Explicacdo do termo apud

Citado por

Kedebe (2010 apud MATTERA, 2014)

Autor que nao

Autor que se
teve acesso a
obra

se teve acesso
aobra

Fonte: UCS (2021).
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Lembre-se que na lista de referéncias, faz-se a referéncia do documento

consultado, ou seja, do autor que aparece depois do termo apud.
- Exemplo no texto:
Kedebe* (2010 apud MATTERA, 2014) defende que a gestdo do

conhecimento é um campo emergente de especializacao em Ciéncia da Informacao.

- Exemplo no rodapé:

4 KEDEBE, Gashaw. Knowledge managment: na information science perspective. International
Journal of Information Managment, 2010.

- Exemplo na lista de referéncia:

MATTERA, Tayane Cristina. Gestdo do conhecimento na pratica. In: SOUTO,
Leonardo Fernandes (org.). Gestao da informacao e do conhecimento: praticas e
reflexdes. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2014, p. 199-220.

5.4 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGCAO DAS CITACOES

Alguns exemplos, de como devem ser citados os autores durante o texto

podem ser visualizados abaixo.

5.4.1 Um autor

Citar o sobrenome, 0 ano e o niumero da pagina.

- Exemplos:

“A presenca de varias dobradas na mesma regido da peca acarreta uma
superposicao de tensdes de compressao no concreto, agravando-se a tendéncia ao
fendilhamento.” (FUSCO, 2013, p. 21).

ou

Para Fusco (2013, p. 21), “A presenca de varias dobradas na mesma regiao
da peca acarreta uma superposicdo de tensdes de compressdo no concreto,
agravando-se a tendéncia ao fendilhamento.”
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5.4.2 Dois a trés autores

Citar os respectivos sobrenomes separados por ponto e virgula, ano da obra
e pagina da citacao.

- Exemplos:

“Os quatro tipos de classificagdo de dados sdo: nominal, ordinal, intervalos e
proporcional, colocados em ordem, do geral para o especifico.” (MARCONI;
LAKATOS, 2010, p. 288).

ou

De acordo com Marconi e Lakatos (2010, p. 288), “Os quatro tipos de
classificacado de dados sado: nominal, ordinal, intervalos e proporcional, colocados em
ordem, do geral para o especifico.”

5.4.3 Mais de trés autores

Citar o sobrenome do primeiro autor seguido pela expressao et al., acrescida

de data da obra e péagina.

- Exemplos:

"Psicometria pode ser definida como o campo de estudo das caracteristicas
de instrumentos ou testes que visam a mensuracdo de varidveis psicologicas."
(MALLOY-DINIZ et al., 2010, p. 22).

ou

Segundo Malloy-Diniz et al. (2010, p. 22), a "Psicometria pode ser definida

como o campo de estudo das caracteristicas de instrumentos ou testes que visam a

mensuragao de variaveis psicolédgicas."
5.4.4 Sem autoria conhecida
A indicacao da fonte é feita pela primeira palavra do titulo seguida de

reticéncias, da data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacao,
separados por virgula e entre parénteses.
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- Exemplo:

"E valido lembrar que nem sempre se consegue observar no local o material
de origem do solo, como acontece em caso de solos muito profundos." (MANUAL...,
2015, p. 31).

5.4.5 Entidade coletiva

Citar o nome da instituicao (até o primeiro sinal de pontuacao), seguida de
data da obra e pagina da citacdo. Nas citacbes subsequentes usar apenas a sigla.

- Exemplos:
"O objetivo primordial da publicacdo cientifica € a comunicacado clara."
(AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION, 2012, p. 85).
ou
Conforme American Psychological Association (APA) (2012, p. 85), "O
objetivo primordial da publicacao cientifica € a comunicacéo clara."

"Sao direitos sociais a educacao, a saude, a alimentacdo, o trabalho, a
moradia, o transporte, o lazer, a seguranca, a previdéncia social, [...]" (BRASIL, 1988,
nao paginado).

ou

De acordo com Brasil (1988, ndo paginado) "Sao direitos sociais a educagao,
a saude, a alimentacao, o trabalho, a moradia, o transporte, o lazer, a seguranga, a
previdéncia social, [...]"

5.4.6 Um autor e mais de uma obra

Citar o sobrenome e os varios anos de publicacdo, em ordem cronolégica.
Quando o ano também for o mesmo, acrescentar letras minlsculas ao ano, tanto no

texto, quanto nas referéncias.

- Exemplos:
“A hierarquia de dominancia e necessidade dos sexos alelos do loco p
(pigmentacgéao) € diferente nos dois sexos.” (HALKKA et al., 1973, 1975a, 1975b).



100

ou
Halkka et al. (1973, 1975a, 1975b) colocam que “A hierarquia de dominancia
e necessidade dos sexos alelos do loco p (pigmentacao) é diferente nos dois sexos.”

5.5 DEMAIS REGRAS PARA AS CITACOES

As citacbes devem ser realizadas de acordo com o que foi apresentado no
item anterior (citagdes diretas e indiretas). No caso de documentos retirados de meios
eletrdnicos, as regras para citacao sdo as mesmas. No final do trabalho, colocam-se

as referéncias, de acordo com as normas apresentadas no capitulo sobre referéncias.
5.5.1 Numero da pagina

Quando utilizada citacao direta (breve ou longa) é obrigatério apresentar o
namero da pagina, volume e/ou tomo em que ela se encontra. Quando o documento
nao apresentar paginacao, o Sistema de Bibliotecas sugere incluir a informacao nao
paginado.

- Exemplo:
(BRASIL, 1989, nao paginado)
ou

Conforme Abreu (2015, ndo paginado)

Para as citacoes indiretas, € opcional apresentar o numero da pagina.

5.5.2 Sinais e convencoes

Os sinais e as convencdes utilizados nas citacoes devem obedecer as
seguintes regras:

a) omissao ou supressao [...]: quando for omitido um trecho ou parte dele,
a parte omitida € indicada por reticéncias entre colchetes. As supressdes
podem ser utilizadas desde que nao alterem o sentido de texto ou frase.
Caso as reticéncias entre colchetes sejam usadas no final da citagéo, isto
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indica que o trecho original n&o termina ali. Outrossim, reticéncias entre
colchetes no inicio de citagdes significam que as mesmas nao estdao sendo
transcritas desde o inicio.

- Exemplo:
“Os resultados do seu trabalho deverao funcionar como uma "radiografia”
[...], de acordo com a opinido de todos os envolvidos do grupo.” (FORTES;
SILVA, 2011, p. 86).

b) comentarios, acréscimos e explicacoes [ ]: sdo apresentadas entre

colchetes, no inicio, meio ou final da citagcao;

- Exemplo:
“O plano deve ser capaz também de sensibilizar a alta administracao sobre
a importancia do Programa [de Competéncia em Informacao] para, assim,
obter o patrocinio.” (COELHO et al., 2014, p. 128).

c) énfase e destaque: sdo palavras ou expressdes que necessitam ser
destacadas por conta do autor do trabalho (grifo nosso) ou por transcricao
de uma citacao direta que estava grifada pelo autor da obra (grifo do autor).
Os destaques podem ser realizados utilizando os recursos de negrito,

italico ou sublinhado;

- Exemplo de grifo do autor:
“Na automatizacdo, na integracado local, no desenvolvimento e no
progresso, 0 municipio tendeu a constituir-se como municipio-
pedagdgico.” (MAGALHAES, 2015, p. 45, grifo do autor).

d) traducao: quando a citacao incluir texto traduzido pelo autor do trabalho,
deve-se acrescentar, apds a chamada da citagdo, a expressao traducao

nossa, entre parénteses:

- Exemplo:
“Em geral, dois itens sdo considerados como sendo concitados quando
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aparecem juntos na mesma lista de referéncia de um artigo.” (ZHAO, [201-

?], p. 2, traducao nossa).

5.5.3 Outras formas de citacao

Informacao oral: dados obtidos por informacdes orais (palestras, debates,
entrevistas). Indicar entre parénteses, no texto, a expressao: informacao verbal. Em
notas de rodapé, acrescentam-se outras informacgdes pertinentes sobre a obra e/ou
autor. Se houver referéncia completa, indica-se no final do trabalho.

- Exemplo no texto:
“A renovacao on-line esta disponivel através do UCSVirtual” (informacao

verbal)'.

- Exemplo no rodapé:

1 Noticia fornecida por Michele Marques Baptista, coordenadora do Sistema de Bibliotecas
da UCS, em 2015.

Trabalhos em fase de elaboracao ou nao publicados: utiliza-se a
expressao: “em fase de elaboracao”, ou “no prelo” ou “ndao publicado”. Se desejar,
mencionar os dados disponiveis, sobre a fonte, apenas em nota de rodapé.

- Exemplo no texto:

“Isto significa que as opinides (expressas nos relatos e em afirmacbes dos
diferentes sujeitos envolvidos) exprimem uma certa visao coletiva de homem e mundo,
socializada entre diversos atores, na maioria das vezes hegeménica.” (Em fase de

elaboracao)?.

- Exemplo na nota de rodapé:

2 CAMARDELO, Ana Maria Paim; FERRI, Caroline; OLIVEIRA, Mara (org.). Contornos de opressao:
historia passada e presente das mulheres. Caxias do Sul: Educs, 2016.

Citacao com coincidéncia de data e sobrenome dos autores:

acrescentam-se as iniciais de seus prenomes e caso ainda persista a coincidéncia,
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colocam-se 0s prenomes por extenso.

- Exemplos:
(SILVA, M., 2016) / (SILVA, T., 2016)
(CAMPQS, Maria, 2014) / (CAMPQOS, Marina, 2014)

Citacao de varios autores com uma mesma ideia ou argumento: quando
mencionados simultaneamente, devem ser separados por ponto e virgula e colocados

em ordem alfabética.

- Exemplo:

A escola Polonesa de Filosofia da Medicina foi constituida por trés geracées
de médicos, filésofos e teve como fundador Tytus Chalubinski, que desenvolveu suas
atividades entre 1860 e 1914. (DELIZOICOV et al., 1999; LOWY, 1994; SCHAFER;
SCHNELLE, 1986).

Citacao de jornais ou revistas em que nao ha autoria: sdo consideradas
como um todo, assumindo autoria da citagéo.

- Exemplo:
“Caracterizada como estado emocional de apreensao e antecipagao negativa
de um momento futuro [...], a ansiedade faz parte da vida e vai aparecer naturalmente,

em diferentes circunstancias." (PIONEIRO, 2016, ndo paginado).

Quando um trabalho tem a mesma autoria referenciada com duas ou
mais publicacdes em ano idéntico: deve-se acrescentar, apdés o ano de cada
referéncia, uma letra minuscula, em ordem alfabética, indicando-a posteriormente, da

mesma forma, nas referéncias.

- Exemplo:

“‘Algumas das tendéncias tematicas identificadas nesta pesquisa
correspondem a importantes temas de pesquisa das areas biomédicas destacados
em estudos anteriores.” (SANTIN, VANZ, STUMPF, 2015a, ndo paginado).
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“A internacionalizacdo da ciéncia ganhou importancia nas ultimas décadas e
tornou-se tema estratégico no planejamento e na avaliacdo das politicas cientificas
nacionais e institucionais.” (SANTIN, VANZ, STUMPF, 2015b, nao paginado).

Incorrecoes e incoeréncias em citacao: para o caso de erro ortografico ou
erro légico (concordancia verbal), utilizar a expressado sic, entre colchetes,
imediatamente apds a sua ocorréncia. [sic] significa assim mesmo, conforme o original

ou segundo informacgdes colhidas.

- Exemplo:

“[...] esta forma de vida n&o tende a vislumbrar paradigmas impositivos [...],
mas assite [sic] semelhancas de familia entre jogos de linguagem que coexistem e se
comunicam permanentemente no cotidiano do fazer cientifico.” (GRACIOSO;
SALDANHA, 2011, p. 123).

Duvidas em citacao: Para indicar duvida na citacdo, utilizar o ponto de

interrogacao entre colchetes, logo apos a palavra ou frase que gerou inseguranca.

- Exemplo:
“Os eventos cientificos sado instrumentos de avaliacdo de resultados de

pesquisa, e promover [?] ambientes para troca das experiéncias entre os cientistas.’
(LEAL, 2013, p. 13).

Citacao direta em rodapé: no caso de transcrigao textual inserida em rodapé,
esta deve aparecer sempre entre aspas, independentemente da sua extensao.
Quanto a citacao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se acrescentar, apds

a chamada da citacdo, a expressao traducdo nossa, entre parénteses.

- Exemplo no texto:

Experiéncia “E o resultado do conhecimento e da compreensao adquiridos no
cotidiano, individualmente ou como grupo, e é essencial as nossas atividades
profissionais e pessoais.” (VIALLE, 2015, p. 28, traduc&o nossa).?
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- Exemplo no rodapé:

% Do original: “This is the result of knowledge and understanding acquired in everyday life, individually
or as a group, and it is essential for our professional and personal activities.” (VIALLE, 2015, p. 28).

Citacao de patentes de invencao: a citagao extraida de patente de invengao
deve mencionar a primeira palavra relativa ao nome do depositante, nome do inventor
ou nome do titular, seguida da data da expedi¢do da carta-patente, se houver, ou da
data da publicagao, caso a patente tenha sido publicada.

- Exemplo no texto:
“Tinta em pd nanocompdésita que compreende matriz polimérica; agente de
cura; e nanocarga argilosa [...]” (ZATTERA; PIAZZA; MACEDO, 2014).

- Exemplo na lista de referéncia:

ZATTERA, Ademir; PIAZZA, Diego; MACEDO, Vinicius de. Pré-mix, tinta em p6 e
método de producao de tinta em p6. BR n® 10 2014 017571-7, 16 jul. 2014. Portfélio
da inovagéo, 2015. Disponivel em:
https://www.ucs.br/site/site/midia/arquivos/Portfolio-ETT-UCS-2015.pdf. Acesso em:
14 jun. 2016.

Citacao de informacao obtida por meio de canais informais: é aquela
originaria de palestras, debates, conferéncias, entrevistas, correspondéncias
pessoais, anotacdes de aula, entre outras. Esse tipo de citagdo deve ser comprovado
por documentos (cartas, apostilas, etc.) ou gravacoes (fitas cassete ou filmes).

- Exemplo no texto:
Segundo Guimaraes (2016), o resumo do trabalho académico deve ser claro,

conciso e bem elaborado.®

- Exemplo no rodapé:

5 Comunicacgéo pessoal proferida em oficina no dia 11 de margo de 2016.

Citacao de informacao extraida da internet: as citag6es extraidas de textos

da internet devem ser utilizadas com cautela, dada a sua temporalidade. E necessario
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analisar cuidadosamente as informacgdes obtidas, avaliando sua fidedignidade. Para
0 caso de menciona-la no texto, apresentar seus dados de identificagao e inclui-la na
lista de referéncias.

- Exemplos no texto:

“Situada na Cidade Universitaria, em Caxias do Sul, a Biblioteca Central
dispde de moderna infraestrutura associada a um amplo e atualizado acervo e as mais
avancgadas fontes de pesquisa.” (PROCESSO..., 2016).

Conforme Aguiar (2015), houve, no Rio Grande do Sul, uma ampliacdo de 806
leitos no periodo de 2014-2015.

“Foi demonstrado em algumas pesquisas que o ortopedista, ele acha que tem
uma deficiéncia grande em relacdo ao diagnostico e tratamento do quadril adulto
jovem.” (DIAGNOSTICO ..., 2010).

- Exemplos na lista de referéncia:
AGUIAR, Rogério Wolf de. Saude: gestdo mais eficaz e transparéncia. [S. I.: s. nl],
2015. Disponivel em: http://www.cremers.org.br. Acesso em: 25 maio 2016.

DIAGNOSTICO clinico e imagem do impacto femoroacetabular. /n: Canal David
Gusmao, publicado em 26 out. 2010. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=a0d9mEUwwDk. Acesso em: 02 jun. 2017.

PROCESSO técnico BICE/UCS. Bibliotecas UCS. Disponivel em:
https://processotecnicoucs.wordpress.com/bibliotecasucs/. Acesso em: 10 jun. 2016.

Citacao de eventos cientificos: neste caso, menciona-lo por completo, na
ordem direta, grafado com iniciais mailusculas. No final da citagcdo, menciona-se a

referéncia completa, grafada com letras maiusculas.

- Exemplo:

O XV Congresso Brasileiro Biomedicina e o lll Congresso Internacional de
Biomedicina acontecem “Com o objetivo de promover a troca de informagdes e
atualizacbes na area da saude [...] contemplando o ensino, a pesquisa e a area
diagnostica.” (CONGRESSO BRASILEIRO DE BIOMEDICINA; CONGRESSO
INTERNACIONAL DE BIOMEDICINA, 2016).
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Citacoes da Biblia:

- Exemplos no texto:

O Salmo 1:1-6, nos diz que bem-aventurado € o homem que segue a palavra
de Deus, porgque o Senhor conhece o caminho do justo. “Ensina a crianga no caminho
em que deve andar; e até quando envelhecer ndo se desviara dele.” (BIBLIA,
Provérbios, 22:6)

- Exemplo na lista de referéncia:

BIBLIA, Livro dos Salmos. Biblia Sagrada: edicdo pastoral. Tradugao de Ivo
Storniolo e Euclides Martins Balancin. Sao Paulo: Edi¢ées Paulinas, 1990. Salmo 1,
vers. 1-6.

BIBLIA, Provérbios. Biblia on-line. Provérbios, cap. 22, vers. 6. Disponivel em:
http://www.bibliaonline.com.br. Acesso em: 29 maio 2016.

Citacao de documentos anénimos: sdo indicados pelo titulo, seguido do
ano e da(s) pagina(s):

- Exemplo quando incluido no texto, usar italico e as iniciais
maiusculas:
Com base na obra Metodologia da pesquisa cientifica (2010, p. 56),

recomenda-se...

- Exemplo quando mencionado apoés a ideia do autor, usar parénteses e
letras maiusculas:

(METODOLOGIA..., 2010, p. 56); ou

(METODOLOGIA da pesquisa cientifica, 2010, p. 56).

Citacao de documento com titulo longo: neste caso, citar as primeiras
palavras seguidas de reticéncias, desde que, na primeira mencéao, tenha sido citado

de forma completa, incluindo ano e pagina.

- Exemplo na primeira citacao:
Na obra Metodologia da Pesquisa Cientifica (2010, p. 36) “...]
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- Exemplo nas citacoes seguintes:
Na obra Metodologia... (2010, p. 42) “[...]

5.6 NOTAS DE RODAPE

Sao notas que aparecem na margem inferior das paginas em que sao
mencionadas. Destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar uma afirmagéo ou
justificar uma informacao, que nao deve ser incluida no texto, limitando-se ao minimo
necessario. As notas podem ser:

a) explicativas: utilizadas para explicar pontos, 0s quais ndo sao inseridos

no texto para néo prejudicar a linha de pensamento do mesmo;

b) de referéncia: indicam as fontes consultadas ou remetem a outras partes

da obra nos quais o assunto foi abordado.
As notas de rodapé sao usadas para:

a) esclarecimentos: comentarios, explanacoes, justificativas ou traducgdes;

b) citacao de autoridade: indica a fonte consultada;

c) referéncias cruzadas: indica outras partes da obra, ou de outras obras

que tratam do assunto abordado.

As notas devem ser digitadas dentro das margens, com espagamento
simples, alinhadas na margem esquerda, ficando separadas do texto por um espaco
simples de entrelinhas e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.

Em relacao a fonte de digitacao € tamanho 10. Devem ser alinhados, a partir
da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de
forma a destacar o expoente, conforme demonstra a Figura 25.

Figura 25 — Exemplo de notas de rodapé

' Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 2° parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962).

Fonte: UCS (2021).

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacées no texto e 0 numérico

para notas explicativas, ou de referéncia.
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A numeracgao deve ser em algarismos arabicos, devendo ter numeragao unica

e consecutiva para todo o trabalho. Nao se inicia a numeracgao a cada pagina.
5.6.1 Notas explicativas

Sao utilizadas para explicagdes, esclarecimentos ou comentarios sobre
temas, 0s quais ndo sao inseridos no texto para nao prejudicar a linha de pensamento

do mesmo. Aparece somente na margem inferior da pagina, conforme a Figura 26.

Figura 26 — Exemplo de nota explicativa

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se cons-
tituindo numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no
Estatuto da Crianga e do Adolescente®.

Os pais estdao sempre confrontados diante das duas alternativas: vincu-

lagao escolar ou vinculagao profissional * Fonte tamanho 10, espagamento
simples, alinhados a partir da

: segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira palavra

3 Se atendencia a universalizagao das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida, des-
respeita a especificidade dos valores culturais de varos grupos, ela é condigdo para a constituicdo de
grupos de pressao integrados a moralizagao de tais formas de insergdo de criangas e jovens.

4 Sobre essa opgao dramatica ver também Moreci (1996, p. 269-290).

Fonte: UCS (2021).

5.6.2 Notas de referéncia

Sao as notas que indicam as fontes consultadas ou remetem a outras partes
da obra, nas quais o assunto foi abordado. Quando ha vérias citacdes de um mesmo
documento, sao utilizadas algumas expressodes latinas visando a nao tornar repetitivas
as citacdes. Cabe lembrar que tais expressdes somente sdo utilizadas nas notas de
rodapé.

- Exemplos de notas de referéncia:
a) Ibidem ou Ibid.: na mesma obra. Usado quando se faz varias citagdes de

uma mesma obra, alterando apenas a paginacéo.

2 GONGALVES, 2016, p. 16.
3 bid., p. 19.
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b) Idem ou Id.: do mesmo autor. Usado quando se faz citacées de diferentes

obras de um mesmo autor.

2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 4.
81d., 2012, p. 10.

c) Opus citatum; opere citato ou op. cit.: na obra citada. Mencionada em
seguida ao nome do autor, referindo-se a obra anteriormente, quando a
citacdo se encontra na mesma pagina e houver intercalacdo de outras

notas.

' SILVEIRA, 2015, p. 35.
2 FREITAS, 2013, p. 41-42.
3 SILVEIRA, op. cit., p. 40.

d) Passim: aqui e ali, em diversas passagens. Para referenciar diversas

paginas de uma mesma obra.

3 RIBEIRO, 2016, passim.

e) Loco citato ou loc. cit.: no lugar citado. Usado para mencionar a mesma

pagina de uma obra ja citada, quando houver intercalacao de outras notas.

2 QUADROS; KROCH, 2013, p. 33-46.
3 QUADROS; KROCH, loc. cit.

f) Confira ou Cf.: confira ou confronte. Para referenciar trabalhos de outros

autores ou notas do mesmo autor, cabe ressaltar que é uma nota remissiva.

3 Cf. CORREA, 2014.

g) Sequentia ou et seq.: seguinte ou que segue.

2MARTINEZ, 2012, p. 17 et seq.
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5.7 CITACAO POR SISTEMA NUMERICO

Caso o autor opte por utilizar o sistema numérico para as citagdes, a indicacao
da fonte deve ser realizada por uma numeracao Unica e consecutiva, em algarismos
arabicos, remetendo a lista de referéncias no final do trabalho, do capitulo ou da parte,
na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao se reinicia a numeracdo das
citacées a cada pagina. Lembre-se que o sistema numérico ndo deve ser utilizado
quando ha notas de rodapé.

A indicacao da numeracao durante a citacao pode ser feita entre parénteses,
alinhada ao texto ou situada pouco acima da linha do texto, em expoente a linha do

mesmo, apds a pontuacao que fecha a citacao, conforme exemplo abaixo:

- Exemplos no texto:
“Ciéncia da informagao sem informagao” (11)

“Ciéncia da informacao sem informacao”!!

- Na lista de referéncias:

11 GRACIOSO, Luciana de Souza. SALDANHA, Gustavo Silva. Ciéncia da
informacao e filosofia da linguagem: da pragmatica informacional a web
pragmatica. Araraquara, SP: Junqueira e Marin, 2011
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