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INFORMACOES IMPORTANTES

Este guia pratico apresenta informacdes relevantes do Sistema
de Bibliotecas da UCS que vao ajudar vocé a conhecé-lo melhor.

Caso vocé deseje ver mais informacdes sobre o servico, vocé
pode clicar no titulo para ver o post completo em nosso blog.

Conheca os nossos servigos oferecidos!

CONSULTA AO CATALOGO

Saiba como realizar a consulta ao catalogo. Assista ao video
explicativo.

Se vocé encontrou o livro que estava procurando no catalogo,
vocé pode pega-lo direto no acervo. Clique no video para saber
como encontrar o livro no acervo das bibliotecas UCS.

EMPRESTIMO

Vocé pode utilizar o servico de empréstimo de diferentes
formas:

Se deslocando até a biblioteca do campus ou campi:
Escolhendo o material na estante e retirando no balcao de
empréstimo de uma das bibliotecas do SIBUCS, ou;
Por agendamento, através do servico de Take away

Veja como fazer o agendamento seguindo os passos
descritos abaixo:

acesse o catdlogo on-line da biblioteca, verifique a
disponibilidade dos livros desejados e a biblioteca onde se
encontra o material;

envie um e-mail para as bibliotecas com os seguintes dados:

- nome completo e numero de matricula (caso vocé saiba);
- qual biblioteca esta o material,

- titulo dos livros;

- nUmero de chamada dos livros;

- data ou edicao e volume (se houver).

SHOOULLLLLLLLLLLLOOLLNNLS


https://www.youtube.com/watch?v=6sHofMjhufI
https://www.youtube.com/watch?v=6sHofMjhufI

Apos o recebimento do e-mail confirmando a sua solicitacao,
vocé deve se dirigir a biblioteca que selecionou no dia e horario
combinado. Ao chegar na biblioteca, vocé deve se identificar para
o funcionario e aguardar. O funcionario localizara os livros que ja
estarao emprestados em seu nome e entregara para Vocé.

E-mails das bibliotecas:

Biblioteca Central - biblioteca@ucs.br

Biblioteca de CARVI - bibliotecacarvi@ucs.br
Biblioteca de CAMVA - bibliotecacamva@ucs.br
Biblioteca de CAHOR - bibliotecahortensias@ucs.br
Biblioteca Campus 8 - bibliotecacampus8@ucs.br
Biblioteca CFAR - bibliotecacfar@ucs.br

Demais Bibliotecas - biblioteca@ucs.br

EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

Vocé pode solicitar empréstimos de livros que pertencam as
bibliotecas de outros campi.

O empréstimo interbibliotecas permite a retirada de até 5 livros
simultaneamente e vocé pode também renovar e monitorar os
empréstimos de outras bibliotecas pelo seu UCSVirtual ou
clicando aqui.

Saiba como realizar o empréstimo interbibliotecas clicando
aqui.

DELIVERY DE LIVROS

A Biblioteca Central dispde do servico de delivery de livros com
a finalidade de proporcionar maior seguranca e comodidade a
comunidade académica. Veja como funciona:

- Horario de entrega: de segunda a sexta-feira, das 13h as 18h.
- Quantidade: até cinco livros por solicitacgao.
- Custo do servico: de 11 a 18 reais, conforme regiao de entrega.

Conheca a politica de utilizacao deste servico clicando aqui.

Como realizar a solicitagao?

Acesse 0O catalogo on-line da biblioteca para verificar a
disponibilidade do livro. Ele devera estar disponivel somente no
acervo da Biblioteca Central.

Envie um e-mail para biblioteca@ucs.br com as informacdes a
seguir:


https://www.google.com/url?q=https://www.ucs.br/site/biblioteca/emprestimo/&sa=D&source=docs&ust=1646325015557327&usg=AOvVaw2TFVfOIjlJXWFkIC56VRTm
https://www.ucs.br/site/biblioteca/emprestimo/
https://biblioteca.ucs.br/pergamum/biblioteca_s/meu_pergamum/sol_consulta.php
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/servico-delivery-bice_2.pdf
https://biblioteca.ucs.br/pergamum/biblioteca/index.php

- nome completo e numero de matricula (caso vocé saiba);
- endereco completo (se possivel com ponto de referéncia);
- CEP e numero da casa ou apartamento;

- numero de telefone;

- titulo do(s) livro(s) e os numeros de chamada do(s) livro(s);
- edicao e volume (se houver)

RESERVA &

Vocé precisa de um material, mas ele esta emprestado? Entao
faca uma reserva!

Assista o video de como reservar o livro para que quando ele
retorne a biblioteca, vocé possa retira-lo.

DEVOLUCOES ===

Se vocé quiser apenas realizar a devolugao, vocé pode fazer
pessoalmente em uma das bibliotecas. Nao é necessario
agendamento para as devolugodes.

Na Biblioteca Central vocé também pode realizar a devolucao
do(s) material(is) de forma rapida,
segura e em qualquer horario,
utilizando a Caixa de Devolugoes
localizada ao lado da porta de
entrada principal.

RENOVACOES =

No momento do empréstimo cada usuario recebe um prazo
para ficar com o material, de acordo com sua categoria. Além
disso, pode efetuar a renovacao por até 19 (dezenove) vezes,
desde que a obra nao possua reserva.



https://www.youtube.com/watch?v=DTJ7X39CBE0
https://bibliotecaucs.wordpress.com/2021/03/09/caixa-de-devolucao-na-biblioteca-central/
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/quantidades-prazos_2.png

Para realizar a renovacao:

Forma 1 - Pelo Site da UCS

- acesse o site do Sistema de Bibliotecas;

- clique no icone "Renovacao";

- digite seu usuario e senha do UCS Virtual,

- apos, no icone "Empréstimos', selecione o item "Renovacao";

- margue a caixa ao lado de "Exemplar" para selecionar todos os
itens e clicar no botao "Gravar".

Forma 2 - Pelo UCSVirtual

- Acesse o UCSvirtual.

- Digite seu login e a senha.

- Clique na aba “Biblioteca”.

- Clique no icone “Renovacao e Reserva”.

- Cligue em “Empréstimo”. X
- Clique em “Renovacio”. | =

- Selecione os itens para renovar. *‘A

- Cligue em “Gravar”. "1V

E preciso efetuar regularmente a renovacdo das obras
emprestadas em seu nome, de acordo com o0s prazos de
empréstimo, evitando assim que ocorram multas por atraso.

MULTAS

Em caso de atraso, na devolucdao das obras emprestadas, é
cobrada multa diaria por atraso para cada exemplar, de acordo
com o Apéndice B do Regulamento do Sistema de Bibliotecas.

Usuarios com boleto em atraso nao podem usufruir de alguns
servicos da biblioteca, como empréstimo e renovacao de
materiais.

CAPACITACOES

As capacitacdes oferecidas de acesso as bases de
dados/e-books, consulta ao catalogo e recursos informacionais,
poderdo ocorrer por meio da ferramenta Google Meet efou
presenciais. Confira abaixo a descricao de cada orientacao:


https://www.ucs.br/site/biblioteca/
https://biblioteca.ucs.br/pergamum/biblioteca_s/meu_pergamum/index.php?flag=index.php
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/quantidades-prazos_2.png
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/quantidades-prazos_2.png
https://www.ucs.br/site/midia/arquivos/regulamento-bice_2.pdf#page=20

Visita Orientada - orientacdes sobre a utilizacdo do espaco
fisico das bibliotecas, pesquisa ao catalogo e localizagao dos
livros, bem como a utilizacdo de todos os recursos on-line
disponibilizados.

Oficina de Bases de Dados - orientacdes sobre a utilizacdo das
principais funcionalidades das bases de dados do Portal de
Periddicos CAPES, da plataformma UpToDate, da Revista dos
Tribunais on-line e dos e-books das plataformas assinadas pela
UCS.

Oficinas de Normalizagcao - orientagdes sobre as principais
normas da ABNT para formatacao de trabalhos académicos,
esclarecendo duvidas especificas sobre normalizagao. Também
apresenta a pesquisa das normas no catalogo on-line
(Plataforma GedWeb).

Professores que desejarem capacitacdes on-line ou presenciais
com as suas turmas podem solicitar agendamento enviando
e-mail para biblioteca@ucs.br com as seguintes informacdes:

Nome do professor responsavel:

Telefone e e-mail de contato:

Quantidade de alunos:
Curso: ‘ ‘

DIGITALIZA(}AO DE ARTIGOS
DE PERIODICOS E CAPITULOS
DE LIVROS

A Biblioteca Central e a Biblioteca do Campus 8 disponibilizam
o servico de digitalizacao de artigos de periddicos e capitulos de
livros do acervo fisico.

Para utilizar esse servico:

- acesse o catalogo on-line da biblioteca para verificar a
disponibilidade do material no acervo fisico da Biblioteca Central
e da Biblioteca do Campus 8;

- preencha este formulario com sua solicitagcao. Cada solicitacao
preenchida compreende um documento, podendo ser um artigo
de periédico na integra ou um capitulo de livro.

&
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https://biblioteca.ucs.br/pergamum/biblioteca/index.php
https://docs.google.com/forms/d/1L-Bj519x0j12mEkyoTSSlIuv8ArwvGgkwcmBpLd0yNU/edit?usp=sharing

- € necessario utilizar o e-mail @ucs.br para responder este
formulario;

- apos preencher o formulario, aguarde um e-mail de aviso de
recebimento da solicitacao;

- 0 prazo para o atendimento da solicitacao € de até até dois dias
Uteis e pode ser estendido de acordo com a demanda do servico;

- o0 limite de solicitagcdes por usuario sera de até 5 solicitacdes
mensais (5 artigos ou 5 capitulos);

- 0s materiais das Colec¢des Especiais e Obras Raras nao fazem
parte do servico de digitalizacao.

DUVIDAS? PERGUNTE AO
BIBLIOTECARIO!

Através da ferramenta do Google Meet, vocé podera ter o auxilio
de um bibliotecario da UCS para sanar suas duvidas sobre
servicos especificos do Sistema de Bibliotecas.

O atendimento € feito de segunda a sexta-feira com duracao de
até uma hora nos seguintes horarios:

das 10h as 11h;
das 14h30min as 15h30min;

n : das 17h as 18h €;
Para utilizar esse servico: das 18h as 19h.

- acesse o formulario;

- selecione uma das opgodes de atendimento listadas abaixo;

- indique o melhor horario para agendamento;

- aguarde um e-mail de confirmacao;

- € necessario utilizar o seu e-mail institucional @ucs.br para
responder ao formulario;

- 0 prazo de confirmacao é de até dois dias uteis.

Descricao de cada atendimento:

Base de Dados - oferece auxilio a pesquisa em bases de dados
especificas como o Portal de Periédicos CAPES.

Comunicacdo cientifica (Bibliometria / Fator de Impacto /
Métricas) - oferece auxilio para as questdes sobre pesquisa
cientifica, indices bibliométricos e orientacdes para publicagao.
Orienta¢cdes quanto aos critérios de selecao de peridodicos e
normas de publicacao. Capacitacdao no uso de ferramentas
bibliométricas: Web of Science, Scopus, Google Scholar Metrics,
Journal Citation Report.

E-books - oferece auxilio a pesquisa e orientagcao sobre as
ferramentas das plataformas de e-books assinadas pela UCS.

O


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf5VAJnosYfMRUiY9SA8MxBGgaiWzBWfjl6JKfujIERYbBM0A/viewform

Normalizacao - oferece auxilio as principais normas da ABNT
em relagcao a elaboracao de trabalhos académicos.

Preenchimento do Curriculo Lattes - oferece auxilio ao
preenchimento dos principais campos do curriculo na
Plataforma Lattes.

Repositoério Institucional - oferece auxilio na utilizagdo do
Repositorio Institucional Académico da UCS.

FICHAS CATALOGRAFICAS

O servico de confeccao de Ficha Catalografica para trabalhos
académicos e publicacdes institucionais € disponibilizado
gratuitamente aos alunos do mestrado e doutorado da UCS, as
obras editadas pela EDUCS e as publicacdes das areas do
conhecimento e coordenadorias da Universidade.

Para solicitar o servico, vocé deve encaminhar a solicitacao para
o e-mail biblioteca@ucs.br anexando o arquivo da versao final do
trabalho académico ou publicagao.

LOCALIZACAO DE E-BOOKS

Para solicitar um levantamento bibliografico nas plataformas
de e-books assinadas pela UCS, preencha esse formulario com
algumas informacdes sobre o assunto a ser pesquisado.

Assim que o formulario for analisado, vocé recebera uma lista
com as sugestoes de e-books para o seu tema de pesquisa.

E necessario utilizar o seu e-mail institucional @ucs.br para
responder ao formulario. O prazo para confirmacao é de até cinco
dias Uteis.

REPOSITORIO INSTITUCIONAL
DA UCS

Atraveés do Repositorio Institucional da UCS vocé consegue
acessar a producao académica e cientifica da Universidade de
Caxias do Sul, tais como: trabalhos de conclusdao de curso da
graduacao, dissertacdes de mestrado, teses de doutorado,
e-books da editora da UCS (Educs) e documentos institucionais.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdksM_Bsd3nzmK9n0fUYfI_40sVLAaCHSgZ0rpNdu6RSFOhDA/viewform
https://repositorio.ucs.br/
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ASSOCIE-SE NAS BIBLIOTECAS
UCS!

A associacao permite que ex-alunos de graduacao ou
pos-graduacao em Lato e Stricto Sensu, ex-professores e
ex-funcionarios continuem utilizando os servicos prestados pelas
bibliotecas UCS.

Para saber sobre os planos de associacdao e dos servicos
oferecidos em cada plano, veja abaixo.

Plano basico: Plano completo:

- Catalogo automatizado do - Catalogo automatizado do
acervo; acervo;

- Empréstimo domiciliar; - Empréstimo domiciliar;

- Empréstimo - Empréstimo interbibliotecas;
interbibliotecas; - Empréstimo das salas;

- Empréstimo das salas; - Avisos por e-mail;

- Avisos por e-mail; - Orientacao e capacitacoes;

- Orientacao e capacitacgoes; - Uso da infraestrutura da

- Uso da infraestrutura da biblioteca;
biblioteca. - Acesso aos e-books;

- Acesso ao Portal de
Valor semestral: R$100,00 Periédicos da CAPES;
Valor anual: R$150,00 - Acesso as bases de dados via
proxy.

Valor semestral: R$200,00
Valor anual: R$250,00

Ndo se esqueca de usar mascara cobrindo nariz e boca, higienizar as maos e
respeitar o distanciamento de 1 metro quando visitar uma de nossas bibliotecas!

Acompanhe as nossas redes sociais!

Df Yoo

™ biblioteca@ucs.br
& 54 3218-2423






